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LISTA DE ABREVIATURAS

AAs

FPF

CA

AFS

ADR

Arbitros Assistentes

Federacao Portuguesa de Futebol
Conselho de Arbitragem
Associag¢do Futebol de Setubal

Associacao Distrital ou Regional
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1 INTRODUCAO

1.1 CONSIDERAGOES GERAIS

1.1.1 RevisAo

1.1.2

1.1.3

a.

A presente edicdo podera ser revista e corrigida a qualquer momento, bastando para tal
gue sejam aprovados e publicados os respetivos aditamentos pelo 6rgdo competente.

b. Os anexos dela constantes poderao ser alterados, desde que aprovados e publicados, pelo
Org3o competente.

¢. Os Comunicados oficiais complementam e sobrepGem-se as normas aqui consignadas.

REGULAMENTOS

O 4rbitro obriga-se a ser conhecedor do Regulamento de Arbitragem, das Leis do jogo e de

outros regulamentos das provas a que podera ser chamado a intervir, sendo que o seu

desconhecimento, integral ou de partes do mesmo, nao o iliba do seu cumprimento.

DEVERES

a.

O arbitro reconhece como sua obrigacdo descrever de forma pormenorizada e objetiva,
todas as incidéncias passiveis de compaginar intervencdo dos érgdos associativos, sem o
gue pode incorrer no ilicito de omissado de factos relevantes.

O arbitro deve comunicar a sua indisponibilidade de levar a cabo qualquer agdo, no dmbito
da sua funcao, de acordo com o Regulamento de Arbitragem.

O arbitro deve mostrar-se sempre disponivel para, dentro de prazo razoavel e determinado
regulamentarmente, ser sujeito a eventuais provas de afericao do seu estado, bem como
exames de cariz médico, fundamentados no ambito desportivo.

. O arbitro deve preparar-se de forma apropriada, para responder de forma positiva e

adequada, as solicitagdes que lhe sejam colocadas pelos responsaveis.

Ao arbitro cabera a gestdo, em primeira linha, da sua forma desportiva e arbitral, podendo
sempre que entender, apelar ao pelouro a que estd arregimentado, na perspetiva de
encontrar colaboracao.

O arbitro serd o responsavel pela aceitagdo ou ndo do jogo ou competicdo para que seja
nomeado, dentro das diretrizes emanadas pelo respetivo pelouro.

Ao arbitro cabera a responsabilidade de fazer a preparacgao logistica do jogo ou competicdo
para que seja nomeado, incluindo viagens, refei¢des, documentacdo e afins.

Ao arbitro, de forma individual ou em equipa, cabera fazer o necessario scouting de
preparacao do jogo ou competicdo para que seja nomeado.



Normas e Instrugoes

Arbitros e Cronometristas de Futsal
Epoca 2019/20

2 PREVIAMENTE AO JOGO

2.1 EQUIPAMENTO DO ARBITRO

2.1.1

2.1.2

2.1.3

2.1.4

EQUIPAMENTO BASICO

a. O equipamento do arbitro é constituido por camisola, cal¢cdo, meias e calcado adequado,
permitindo-se, adicionalmente, a utilizacdo de fato de treino pelos AAs.

b. Permite-se a utilizacdo de acessérios que se descortinem necessarios para conforto do
arbitro e que ndo colidam com as Leis do jogo ou outras regulamentagées (por exemplo:
bracadeiras anti suor, fitas para segurar o cabelo, luvas, etc.).

¢. O equipamento dos drbitros serd sempre uniforme, permitindo-se eventual alteracdo em
conjunto e em circunstancias que se vislumbrem como justificadas.

EQUIPAMENTO EM JOGOS PARTICULARES

O uso de equipamentos e simbolos fornecidos pela AFS / FPF em jogos particulares sé é
permitido quando os arbitros tiverem sido nomeados por uma destas entidades.

PUBLICIDADE NOS EQUIPAMENTOS

a. Ainsercao de publicidade nos equipamentos do arbitro é da exclusiva responsabilidade do
organizador da competicdo. Pode ser exibida nas mangas da camisola sem exceder 200 cm?.

b. Cada peca do equipamento poderda ostentar o emblema do fabricante sem exceder 20 cm?,
bem como o logdtipo da AFS / FPF e/ou FIFA.

c. Podera ser inserto nas mangas um simbolo de entidade oficial, ao abrigo de programas
especificos e fundamentados (Respect, Fair-play, etc.).

ACESSORIOS

a. Os arbitros devem apetrechar-se dos seguintes acessdrios: apito, moeda, documento de
anotagdes, instrumento de escrita e cartdes.

b. Os AAs, para além do material suprarreferido, devem ainda fazer-se acompanhar dos
seguintes acessorios: relégio-cronémetro, documentos (boletim de cronometrista, cartdes
de pausa técnica, documento de 5 inicial, documento de incorporagdo e outros), marcos da
52 falta acumulada, relatorio do AA-cronometrista e buzina sobressalente.

¢. Nos casos em que se verifique a auséncia de AAs, é permitida aos arbitros a utilizacdo de
relégio-cronémetro, por forma a cumprir as fun¢des daqueles, em acumulacao.

d. Poderdo os arbitros e arbitros assistentes utilizar meios de comunica¢cdo adequados e
regulamentados, como forma de estabelecer o contacto entre si.
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2.2 INSTALAGOES DESPORTIVAS — PROCEDIMENTOS E ORGANIZAGCAO

2.2.1 CHEGADA DOS ARBITROS AS INSTALAGOES

a. Os arbitros deverdo chegar ao local do jogo com uma antecedéncia minima de 75 minutos
relativamente a hora marcada para o inicio do jogo, como forma de garantir o cumprimento
do protocolo de contagem regressiva, de forma serena e sébria.

b. Deverdo estacionar o seu veiculo em local indicado por algum responsavel do clube visitado
ou, na auséncia de indica¢gdes, em local o mais proximo possivel do acesso as instalacoes e
de grande visibilidade.

c. Promoverdao a inspe¢do da viatura juntamente com os delegados das equipas e o
responsavel da seguranga, registando e documentando em video ou através de fotos, o

estado da mesma.
d. Solicitardo a assinatura das entidades presentes, no documento apropriado.

2.2.2 CONTAGEM REGRESSIVA

Devera ser cumprido integralmente o lavrado no protocolo de contagem regressiva que se
encontra em anexo.

2.2.3 RECINTO E SUPERFICIE DE JOGO

a. O arbitro confirmara se o recinto e a superficie do jogo estdo de acordo com o previsto nas
Leis do jogo e na regulamentagdo da prova, no que concerne a:

Material e condi¢des do piso

Marcagoes

Vedacgbes

Balizas

Painel ou sistema de exibicdo de dados

Bancos de técnicos e zonas envolventes

Mesa de AAs

Espaco livre na vertical e sobre a superficie do jogo (4m, minimo)

* € & & & o o o

b. Adicionalmente o drbitro verificara, imediatamente antes do inicio do jogo, se o recinto de
jogo se mantém nas condig¢des exigidas e acima mencionadas.

¢. O arbitro, caso ndo se verifique o cumprimento integral dos pressupostos, decidira sobre a
realizacdo do jogo, devendo realizar o mesmo apenas se considerar que tal ndo pde em
causa a verdade desportiva.

2.2.4 BALNEARIOS E AQUECIMENTO

a. O arbitro devera certificar-se da disponibilidade dos balnearios 60 minutos antes da hora
prevista para o inicio do jogo, no minimo, cabendo ao clube visitado envidar esforcos nesse
sentido.
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De igual modo, até 30 minutos antes da hora prevista para o inicio, verificard a
disponibilidade da superficie de jogo para aquecimento das equipas, cabendo ao clube
visitado envidar esforgos nesse sentido.

O arbitro, perante a ndo verificagdo do mencionado nas alineas anteriores, podera diferir o
inicio do jogo até que os referidos intervalos se verifiquem.

2.2.5 ASPETOS A INCLUIR NO RELATORIO

a.

Qualquer dos aspetos referentes a este ponto que sejam suscetiveis de reflexdo ou
avaliacdo por parte da entidade organizadora terdo que fazer parte obrigatdria do relatério
do arbitro, sem o que se podera considerar como omissado de factos relevantes.

De acordo com o mencionado no respetivo regulamento disciplinar, sempre que existir
utilizagao indevida de aparelhagem sonora, no decurso de um jogo, devera o arbitro referi-
lo no seu relatdrio, transcrevendo as circunstancias e expressdes empregues.

2.2.6 TRANSFERENCIA DE INSTALACOES E HORARIOS DOS JOGOS

Quando, por motivos de for¢ca maior, devidamente circunstanciados e verificados, exista a

necessidade de transferir a logistica e efetivacdo do jogo, para outro recinto diferente daquele

mencionado na nomeacao oficial, deve atentar-se nos fatores seguintes:

¢ Cabe ao clube visitado efetuar as diligéncias necessarias.

¢ Importa obter o acordo da equipa visitante e da equipa de arbitragem.

¢ Seencontrem reunidas as condi¢des de seguranca legal e regulamentarmente previstas.

¢ O local encontrado se encontre numa distancia ndo superior a 20 Km do local indicado
na nomeagao.

¢ O jogo se inicie ou reinicie de forma a ndo haverem transcorrido mais de 180 minutos
apods a hora inicialmente prevista ou a hora de interrupc¢do, tendo sempre presente o
articulado no ponto 2.10.

2.2.7 CARACTERISTICAS DA SUPERFICIE DE JOGO

a.

Nas provas de futsal disputadas sob a égide da AFS, as dimens&es da superficie de jogo sdo
as constantes nas Leis do jogo e nos regulamentos da respetiva prova.

O piso da superficie de jogo deve ser desprovido de rugosidades, podendo ser de madeira
ou material sintético aprovado.

Apesar de ser permitido, nas provas oficiais da AFS, jogar-se em superficies de jogo cujas
linhas variem entre os 5 e os 8 cm, é obrigatério que a linha de baliza entre os postes,
alinhada pela parte exterior da restante linha de baliza, tenha a largura dos postes e da

barra, ou seja, 8 cm.

2.2.8 CARACTERISTICAS DAS ZONAS ENVOLVENTES A SUPERFICIE DE JOGO

a.

De acordo com o protocolo de contagem regressiva, cabe ao arbitro delimitar os espacos
onde os substitutos poderdo estar em processo de aquecimento.

Estes espacos deverdo situar-se na retaguarda dos correspondentes bancos de técnicos e
substitutos.
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¢. Quando ndo se torne viavel a localizagdo mencionada na alinea anterior, os espacos de
aquecimento poderdo prolongar-se desde o aludido banco até junto ao arco de circulo do
pontapé de canto.

d. Em caso algum sera permitida a utilizacdo por substitutos em processo de aquecimento, do
corredor imaginario entre a linha lateral e a distancia regulamentar para as vedacses.

e. Em caso algum sera permitida a permanéncia ou utilizacdo de zonas diferentes, tais como a
zona livre do AA-cronometrista ou para la das linhas de baliza.

f. Na imediacdo da superficie do jogo e frente a cada zona de substitui¢bes existirdo dois
setores designados “dreas técnicas”, convenientemente definidas nas leis do jogo.

g. As dreas técnicas estardao marcadas no solo e no espago compreendido entre a zona livre do
AA-cronometrista, a 5 m da linha de meio-campo e estendendo-se no sentido da linha de
baliza desse lado, situando-se na parte exterior da linha lateral a uma distancia superior a
50cm, terminando 1m apds os bancos de técnicos.

h. A n3o existéncia da marcacdo visivel de tais areas ndo impedird a efetivacdo do jogo, mas
tera que merecer relato no relatério do arbitro.

2.2.9 LOCAL PARA PRESTAR INSTRUCOES

a. O espaco descrito em 2.2.8 f. é o local desde o qual um oficial podera dar instrucdes aos
seus jogadores.

b. Apenas um oficial poderda manter-se de pé, dando instrucées. Contudo, devera fazé-lo de
forma responsavel e sem dificultar a movimentagao do arbitro.

2.2.10 BANCOS DE TECNICO E SUBSTITUTOS - LOCALIZAGAO

a. Os bancos de técnicos e substitutos situam-se a seguir a zona livre do AA-cronometrista, a
5 m da linha de meio-campo e estendendo-se no sentido da linha de baliza desse lado,
situando-se na parte exterior da linha lateral a uma distancia superior a 50cm.

b. O arbitro garantird que haja lugares ou espaco para acomodar, em condi¢des de conforto,
12 pessoas.

2.2.11 BANCOS DE TECNICOS E SUBSTITUTOS — COMPOSICAO

7

a. A composi¢cdo dos bancos de técnicos e substitutos é a aqui prevista, com exce¢do das
provas em que composicdao distinta esteja expressamente prevista no respetivo
regulamento, bem como o previsto no comunicado oficial n2 59 da época 2015/16.

b. No banco de técnicos e substitutos de cada equipa poderdo encontrar-se até 12 pessoas,
constantes obrigatoriamente da ficha técnica (Mod.144), com a seguinte composicdo:

e Até 7 substitutos
e Até 5 Dirigentes ou Técnicos .

¢. Como Dirigentes ou Técnicos entenda-se:
e Até 2 Delegados

Treinador

Treinador Adjunto

Treinador estagidrio, caso exista

Médico

e Enfermeiro, Fisioterapeuta ou Massagista
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d. Caso a equipa ndo disponha de Delegado ao jogo, essas fun¢des poderdo ser cumpridas por
outros elementos, a saber por ordem de prioridade:
¢ Qualquer dirigente do clube, ainda que sem credencial
¢ Treinador
¢ Capitdao de equipa
¢ Sub-capitdo de equipa

e. Nos casos em que uma equipa pretende inscrever no local préprio dos Mod. 144 um
delegado ao controlo anti-doping diferente daqueles que se reconhecem como primeiro
e/ou segundo delegados, poderd fazé-lo apds proceder a completa e adequada identificagdo
desse elemento oficial. Este elemento ndo podera ter acesso as zonas adjacentes a superficie
do jogo.

f. A excecdo ao previsto na alinea b), é quando exista a presenca de 3 Treinadores inscritos no
modelo 144, sendo um destes o Treinador Estagiario, nesta circunstancia, face ao previsto
no comunicado oficial n® 59 da época 2015/16 o banco dos técnicos sera composto no
maximo por 6 elementos dos mencionados na alinea c). Assim, no banco de técnicos e
substitutos de cada equipa poderdo encontrar-se até 13 pessoas dada esta exce¢do prevista
em comunicado oficial.

2.2.12 METODO SINAPSE

a. Aconselha-se ao clube visitado ou a entidade organizadora da prova, a utilizacdo do METODO
SINAPSE (Sistema Integrado Apoio Solidez e Espontaneidade), sempre que tal se revele
adequado em fungdo das caracteristicas do recinto de jogo.

b. Trata-se de um sistema que se reflete na utilizacdo de bolas ao redor da superficie de jogo,
como forma de acelerar os recomecos de jogo.

¢. Naturalmente que este sistema pressupde a disponibilizacdo de recursos humanos que
permitam a rapida reposi¢do das bolas.

d. Estes agentes deverdo ser portadores de vestuario com cores que os distingam de todos os
demais agentes.

e. O eventual comportamento inadequado de um ou mais destes elementos podera implicar a
dispensa dos seus servicos e consequente mencgdo no relatério do arbitro.

2.2.13 BolAs

a. Como carater genérico, a bola a utilizar nas competi¢cGes de futsal, nos escalGes masculinos de
seniores, veteranos, juniores, juvenis, iniciados e infantis, bem como nos escaldes femininos
de Séniores, Juniores e Juvenis serd a n2 4. Nos escal@es de benjamins e traquinas sera a bola
ne 3.

b. As bolas n2 4 e n? 3 cumprirdo com o articulado nas leis do jogo e regulamentos, no que se
refere a dimensdes e pressio.

¢. Conforme comunicado oficial a AFS disponibiliza a custos reduzidos os modelos das bolas
n? 4 Mikasa FLL555-WOR e FLL333S-WR, bem como a bola n? 3 Mikasa FLL55-WBK
“Formacao”.

d. Face ao descrito na alinea anterior tais modelos e marca de bola ndo sdo de carater
obrigatério a sua utilizacdo podendo o arbitro eventualmente autorizar ou a equipa
apresentar outro modelo e marca de bola que se considere tecnicamente mais evoluido.

6
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e.

Proibe-se qualquer espécie de publicidade nas bolas, apenas podendo nelas figurar os
seguintes logdtipos:

¢ Do organizador da competicao

¢ Da competicao

¢ Da marca do fabricante

Antes do jogo se iniciar, o arbitro verificara as bolas que poderdo vir a ser utilizadas.

N3o sendo apresentada nenhuma bola de acordo com as caracteristicas da prova em causa, o
arbitro ndo dard o inicio ao jogo, pormenorizando os factos no seu relatdrio.

. Cabera ao clube visitado fornecer as bolas necessarias para o jogo, permitindo-se que cada

equipa apresente bolas.

Neste caso, o arbitro garantira a utilizacdo de bolas fornecidas por ambos os clubes,
privilegiando a utilizacdo das bolas da equipa visitada no primeiro periodo conforme RPO.
Esclarece-se que nas provas nacionais organizadas pela FPF os procedimentos que os arbitros
devem ter sdo o de privilegiar a utilizacdo das bolas da equipa visitante no primeiro periodo.
Nos jogos efetuados em pavilhdo neutro, esta regra deve ser promovida.

Cabe ao arbitro, observando que uma ou mais bolas ndo cumprem os requisitos legais,
recusa-la(s).

2.2.14 EQUIPAMENTOS — NA AREA TECNICA E ZONA DE AQUECIMENTO

a.

Os substitutos deverdao equipar como se de jogadores se tratassem, mantendo ainda
envergada uma peca de vestuario (colete, por exemplo) de cor diferente das utilizadas por
todos os jogadores e arbitros, sé podendo despi-la durante o processo de substituicdo.
Qualquer substituto no processo de substituicdo deve segurar a referida peca de vestudrio,
como forma de a entregar em mao ao seu colega, no momento em que este se torna
substituto.

Excetuar-se-do da aplicacdo do ponto anterior os casos em que um jogador saia da
superficie do jogo, por outros motivos e por diferente local.

2.2.15 IDENTIFICACAO DOS DIRIGENTES e TECNICOS

a.

Os dirigentes e técnicos presentes no banco de técnicos devem possuir uma bragadeira que
identifique a fun¢do exercida.

b. Todos os elementos do banco de técnicos deverdo possuir equipamentos ou coletes que os

C.

distingam dos jogadores a ser efetivamente utilizados, bem como quando se encontrarem na
zona destinada ao aquecimento.
O ndo cumprimento do estabelecido nas alineas anteriores levara o arbitro a reportar as

situagoes.

2.3 DOCUMENTAGAO DE JOGADORES E TECNICOS

2.3.1 APRESENTACAO E DOCUMENTACAO

a.

De acordo com o protocolo de contagem regressiva, os Delegados ao jogo dos clubes,
deverdo apresentar-se ao arbitro até 45 minutos antes da hora prevista para o inicio do
jogo, sendo portadores de toda a documentacdo necessaria.
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b. Contudo e ja antes, a cerca de 75 minutos da hora marcada e aquando da chegada da
equipa de arbitragem as instalacbes, deve o Delegado ao jogo da equipa visitada
comparecer junto ao arbitro no sentido de, em colaboracdo com o mesmo, garantir que
sejam satisfeitas as regulamentares exigéncias para a efetivacdo do jogo.

c. Na entrega da documentacdo respeitante ao jogo, os Delegados ao jogo dos clubes, sdo
obrigados a apresentar ao arbitro:

e O cartdo-licenca do(s) delegados

e Os cartbes-licenca dos jogadores e substitutos

e Os cartbes-licenca do médico e do Enfermeiro ou Fisioterapeuta ou Massagista
e Os cartdes dos demais técnicos, oficialmente ao servigo do Clube no jogo

e Um cartdo que comprove a identidade do auxiliar de mesa para registo dos dados no
relatério de jogo (em caso de incidente disciplinar com este elemento)

d. Estes cartées poderdao ser substituidos, em caso de extravio, por documento de
identificacdo oficial que identifique os seus titulares, acompanhado de credencial do clube,
devendo tal facto ser referido nas observac¢des do delegado e no relatdrio do arbitro.

e. Serdo facultados pela AFS aos Clubes, pelos canais préprios, os impressos Mod.144.

O delegado ao jogo deverd ainda apresentar ao arbitro os impressos supra, em duplicado e
totalmente preenchidos com as vinhetas e primeiro e ultimo nome dos jogadores e os
numeros de licenca da AFS.
g. Deverado constar, no local existente para o efeito, o nimero minimo de duas assinaturas de
dirigentes do clube, bem como o respetivo carimbo.
h. No caso dos jogadores inscritos pela primeira vez que ainda ndo disponham de vinheta,
aceita-se que a mesma ndo seja colocada até ao prazo limite constante de comunicado
oficial.
i. Sempre que no preenchimento dos impressos Mod.144 se verifiquem rasuras ou outras
anomalias e perante a impossibilidade de preencher novos impressos, dever-se-a referir tal
facto nas observag¢des do delegado ou do arbitro, consoante a responsabilidade.
j. Posteriormente ao preenchimento e entrega dos impressos Mod.144 ao arbitro, e ndo se
tendo o jogo ainda iniciado, pode ser alterada a composi¢do dos mesmos, nos seguintes
termos:
¢ Se algum dos jogadores ndao se encontrar em condi¢des de iniciar o jogo devido a
incapacidade fisica, ou de o completar no caso de jogo interrompido nos termos
regulamentares, pode ser substituido por qualquer um dos substitutos constantes do
impresso Mod.144 entregue, podendo ser adicionado mais um jogador substituto;

¢ Qualquer substituto que conste na ficha técnica e que ndo esteja em condi¢Ges fisicas
de participar no jogo pode ser substituido por qualquer elemento regularmente inscrito
na AFS pelo Clube e que ndo constasse do impresso Mod.144 inicial.

2.3.2 IDENTIFICAGAO DE JOGADORES

a. Deverdo ser identificados os jogadores e substitutos, fazendo a confrontagdo dos mesmos
com a respetiva licenca.

b. Deverao ser identificados os elementos oficiais, fazendo a confrontacdo dos mesmos com a
respetiva licencga.

c. Registar-se-3o, neste momento, os “5 iniciais”.
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2.3.3 CARTOES LICENCA — SUA FALTA

a.

Quando, por qualquer motivo, ndo for possivel aos delegados entregar ao arbitro, antes do
jogo, os cartdes-licenca de um ou mais jogadores ou substitutos, deverdao os mesmos
assinar no relatério do jogo, na presenca do arbitro.

Além das assinaturas dos jogadores ou substitutos, constardo os dados a si referentes,
apresentando ao arbitro o Cartdo de Cidaddo ou outro documento fidedigno (com
fotografia), de modo que a(s) sua(s) identificagcao(des), ndo suscitem duvidas.

Na eventualidade de ndo estar disponivel documento fidedigno com fotografia, o Delegado
ao jogo deverd entregar ao arbitro uma declaragdo escrita, preferentemente em papel
timbrado do clube, confirmando que o jogador ou substituto que assinou no relatério do
arbitro é, de facto, o elemento em questao.

Em qualquer dos casos, o arbitro devera fazer no seu relatério mengao pormenorizada da
situacdo, referindo o documento apresentado.

2.4 AUSENCIA DE ELEMENTOS DA EQUIPA DE ARBITRAGEM

2.4.1 AUSENCIA DO ARBITRO

a.

Sempre que o arbitro nomeado ndo puder comparecer ou se veja a qualquer momento
impedido de iniciar ou prosseguir o jogo, cabera ao segundo arbitro a assungao das fun¢des
do arbitro.

b. Neste caso, serd o AA-terceiro drbitro a assumir as fun¢des de segundo arbitro.

2.4.2 AUSENCIA OU INCAPACIDADE DO SEGUNDO ARBITRO

a.

Na falta do segundo arbitro ou perante a incapacidade deste, o arbitro devera promover a
essa funcdo o AA-terceiro arbitro.

Se ndo tiver sido nomeado AA-terceiro arbitro, o AA-cronometrista sera promovido a
segundo arbitro, uma vez que, na auséncia daquele, assume as suas fungoes.

O arbitro devera entdo procurar substituto para o AA-terceiro arbitro, de entre individuos
da sua confianga que se encontrem entre os espetadores ou nas imediac¢Oes, de preferéncia
oficial.

Na impossibilidade de substituir o elemento ausente ou incapacitado, conforme acima
referido, o arbitro escolhera por sorteio, o clube a quem caberd o recrutamento de um
supletivo.

Para esse recrutamento, o delegado devera seguir o critério sugerido no ponto 2.4.3.

2.4.3 AUSENCIA DA EQUIPA DE ARBITRAGEM

a.

No caso de auséncia da equipa de arbitragem, deverdo os delegados de ambos os clubes,
assistidos pelos respetivos capitdes, por-se de acordo e procurar entre os espetadores um
arbitro oficial que substitua o nomeado.

Caso ndo se obtenha acordo, a escolha do arbitro devera ser feita pelo observador de
arbitros ou, na falta deste, por qualquer dirigente da AFS presente.
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24.4

2.4.5

2.4.6

N3o se encontrando presente qualquer dos aludidos agentes oficiais, os delegados dos
clubes sorteardo entre si a quem cabera designar o arbitro.

Aquele a quem competir esse encargo, tentara recrutar entre a assisténcia um arbitro
oficial.

. Nenhum arbitro oficial em atividade pode negar a sua cooperagdo em casos similares.

Na auséncia de qualquer arbitro oficial, o delegado a quem competir essa incumbéncia
podera recrutar, na assisténcia, um elemento da sua confianca.

Poderd, também, confiar a arbitragem a um jogador da sua equipa, aconselhando-se o
capitdo de equipa, sendo quem naturalmente, a adog¢ao desta hipétese ndo implica redugao
numérica nos elementos da equipa.

. Apds verificacdo de todos os pontos anteriores, nenhuma das equipas pode recusar o

arbitro recrutado.
A escolha dos restantes elementos da equipa de arbitragem far-se-a nos termos dos pontos
24.1e2.4.2

EQUIPA DE ARBITRAGEM INCOMPLETA

a.

Apenas em casos especiais e devidamente regulamentados, o arbitro podera dar inicio ao
jogo sem que a equipa de arbitragem se encontre completa.

De igual modo, o0 jogo ndo podera prosseguir se, em qualquer momento, a mesma se venha

a desintegrar, sem que seja possivel a natural recomposicao.

Sempre que exista, pelo arbitro, a suspensdo de um jogo em harmonia com os direitos que
Ihe estdo consagrados nas Leis do jogo ou regulamentag¢des, nenhum arbitro oficial podera
substitui-lo.

AUSENCIA SIMULTANEA DA EQUIPA DE ARBITRAGEM E DE UMA DAS EQUIPAS

a.

Ndo comparecendo nenhum elemento da equipa de arbitragem oficialmente nomeada, nem
uma das equipas, o delegado da equipa presente no recinto de jogo, escolherd entre os
espetadores um arbitro oficial, a quem fornecera as licengas dos seus jogadores para sua
identificacdo e oficializacdo da presenca do seu clube, em condi¢des regulamentares.

O drbitro escolhido devera identificar os jogadores e oficiais presentes, cabendo-lhe enviar a
respetiva documentagdo a Associagao de Futebol de Setubal, no prazo maximo de 24h.
Nenhum arbitro oficial em atividade pode negar a sua cooperacdo em casos similares.

N3o sendo possivel encontrar um arbitro oficial, a escolha do arbitro deverd ser feita pelo
observador de arbitros ou, na falta deste, por qualquer dirigente da AFS presente.

Ndo se encontrando presente qualquer um dos agentes mencionados no ponto anterior, o
delegado da equipa presente encarregar-se-a da aplicacdo do ponto 2.4.3 devendo fazer- se
acompanhar por duas pessoas de confirmada idoneidade, de preferéncia, integradas na
hierarquia desportiva.

MORTE DE ELEMENTO DA EQUIPA DE ARBITRAGEM

Se no decurso do jogo morrer na superficie de jogo um dos darbitros, o jogo deve ser

definitivamente suspenso.

10
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24.7

2.4.8

2.4.9

ATRASO DE EQUIPA

a.

Sempre que uma equipa, por motivos supostamente alheios a sua inten¢do (acidente ou
avaria no transporte), nao puder estar presente de forma a iniciar o jogo a hora marcada,

o arbitro devera aguardar, dentro das possibilidades de momento, o tempo que |he parecer
razoavel, tendo em atengdo que o interesse comum é o da realizacdo do jogo.

Sempre que uma equipa faltar, sem dar conhecimento ou informacéao, o arbitro limitar-se-

a a relatar os factos no relatdrio, apds aguardar 30 minutos sobre a hora marcada para o
inicio do jogo, tomando entdo a sua decisdo em definitivo.

E desnecessaria a presenca na superficie de jogo dos elementos da equipa presente,
devendo contudo o arbitro proceder as formalidades obrigatdrias, como a identificacdo de
jogadores e técnicos e elaboragao de relatério.

. Sempre que uma equipa se apresentar atrasada para entrada na superficie de jogo deverd

o arbitro indagar junto do capitdo de equipa a razdo de tal, referindo no seu relatério os
motivos alegados, podendo adicionar informacdes, nos casos em que tenha objetivamente
verificado outro fundamento para o atraso.

Sempre que uma equipa se apresentar atrasada para o reinicio do jogo devera o arbitro
indagar junto do capitdo de equipa a razdo de tal, referindo no seu relatério os motivos
alegados, podendo adicionar informacdes, nos casos em que tenha objetivamente verificado
outro fundamento para o atraso.

OFENSAS A EQUIPA DE ARBITRAGEM

Na eventualidade da equipa de arbitragem ser alvo de ofensas ou outro comportamento

indevido por parte de qualquer interveniente no jogo, apds a chegada as instalacGes

desportivas, devera o arbitro impedi-lo de tomar parte no mesmo.

SERVICO DE SEGURANCA

a.

Devera ser identificado e apresentado o agente responsavel pela seguranga, nos moldes
legais.

Nao deverd o arbitro dar inicio ao jogo sem que |lhe seja garantida a seguranga, nos moldes
legais.

Perante a inexisténcia ou atraso do responsdvel de seguranca, a equipa de arbitragem
devera aguardar no seu balnedario até 30 minutos apés a hora marcada para o inicio do jogo.

. O local onde as equipas permanecem no caso referido na alinea anterior é da

responsabilidade exclusiva das mesmas.

Se o arbitro entender que, em qualquer momento, ndo lhe estdo a ser dadas garantias de
seguranca e adequada protecdao, suspenderd o jogo e relatard, de forma concisa e
consolidada, os factos que motivaram a suspensao.

2.5 CAPITAO DA EQUIPA

2.5.1

INDICACAO

a.

No impresso Mod.144 aparecera indicado, de forma clara e objetiva, a quem competira a
fungdo de capitdo de equipa.

11
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2.5.2

2.5.3

2.5.4

. No mesmo impresso Mod.144 surgird ainda indicado, de forma clara e objetiva, a quem

caberd a func¢do de sub-capitdo, elemento que substituird aquele nas respetivas fungdes, se
este abandonar o recinto de jogo por qualquer motivo.

O capitdo envergard uma bracadeira de cor distinta do respetivo equipamento e que
facilmente o identifique, quer perante a equipa de arbitragem quer perante os demais.

. A bragadeira de capitdo devera estar visivel a todo o momento, seja a sua funcdo de jogador

ou substituto.
A referida bragadeira sera transferida para o sub-capitdo, quando ocorra o mencionado na
alinea b).

EXERCiCIO DA FUNCAO DE CAPITAO

a.

Em qualquer caso um jogo nunca poderd realizar-se ou prosseguir, sem que em cada equipa a
capitania esteja entregue a um jogador.

Nao é obrigatdrio que o capitdo de equipa esteja presente na superficie de jogo, podendo
ser substituto. No entanto terd que estar visivel em todos os momentos, quer na superficie
de jogo, quer no banco ou em processo de aquecimento.

No caso em que ocorra o descrito em 2.5.1 e) e se verifique o regresso do capitdo a
superficie de jogo, este podera reassumir as suas fungdes, reenvergando a bracadeira, com o
conhecimento do arbitro.

Contudo, se a equipa ou o sub-capitdo entenderem manter a situacao decorrente de 2.5.1
e), o arbitro abster-se-a de intervir.

ABANDONO TEMPORARIO DA SUPERFICIE DE JOGO POR PARTE DO CAPITAO

a.

Sempre que por lesdo ou outra situacao prevista nas Leis do jogo, o capitdao de equipa tenha
de deixar temporariamente a superficie de jogo, mas ficando nas suas imediacGes, é
desnecessaria a cedéncia da bragadeira ao sub-capitdo.

. Nestes casos considerar-se-a que a equipa ndo deixa de ter capitdo pelo simples facto deste

se encontrar a receber tratamento.

SUBSTITUICAO DO SUB-CAPITAO

a.

Caso exista a necessidade de se proceder a substituicdo do sub-capitdo nas respetivas
funcbes, caberd ao delegado ou seu representante, designar o jogador ou substituto em
causa.

Caso o delegado ou o seu representante se negar a cumprir com o descrito na alinea
anterior, o arbitro ver-se-a obrigado a suspender o jogo, mesmo que definitivamente.

De tal facto, fard pormenorizada descri¢ao no seu relatério de jogo.

2.6 ENTRADA DAS EQUIPAS E CERIMONIA INICIAL

2.6.1 [ENTRADA DAS EQUIPAS NA SUPERFICIE DE JOGO

a. A entrada das trés equipas na superficie de jogo deverad ser efetuada em simultaneo.
b. O AA-terceiro arbitro e o AA-cronometrista acompanhardo o arbitro na entrada na

superficie de jogo, quando para o efeito tenham sido nomeados 2 arbitros e 2 Arbitros
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Assistentes para o jogo. Caso tenha sido sé nomeado 1 arbitro assistente esse elemento
tomara o mesmo procedimento.

Para tal, as duas equipas formardao duas colunas, sendo precedidas pela equipa de
arbitragem.

O arbitro posicionar-se-a de tal forma que, ao encarar a tribuna de honra, se encontre ao
centro, entre o segundo drbitro (3 direita) e o AA (a esquerda), quando para o efeito
tenham sido nomeados 2 arbitros e 1 Arbitro Assistente. Caso tenham sido nomeados 2
arbitros e 2 Arbitros Assistentes para o jogo o posicionamento face ao arbitro terad a
seguinte sequéncia, o segundo arbitro (a direita) e o AA-terceiro arbitro e AA-cronometrista
(a esquerda).

Com o intuito de permitir que se iniciem a hora prevista e dando cumprimento ao
estabelecido no protocolo de contagem regressiva, as equipas deverdao estar em local
apropriado, devidamente equipadas com o equipamento do jogo ou outro similar e oficial,
preparadas para entrar na superficie de jogo, 3 minutos antes da hora prevista para o inicio
do mesmo.

2.6.2 ALINHAMENTO DAS EQUIPAS

2.6.3

a.

As equipas alinhardo de seguida com a presenca de todos os jogadores devidamente
equipados.

A saudacdo regulamentar sera feita com todos os elementos alinhados de frente para a
tribuna de honra.

As equipas perfilardo sobre uma linha imaginaria, perpendicular a linha de meio-campo e a
uma distancia entre 5 e 7m da linha lateral.

. A equipa visitante alinhara a direita da equipa de arbitragem.

Concluida a saudacdo, a equipa visitante cumprimentara os arbitros e a equipa visitada,
concluindo-se esta cerimdnia com a passagem da equipa visitada em cumprimento a equipa
de arbitragem.

Em nenhuma circunstincia é permitida dupla saudacdo, a tribuna de honra e ao lado
oposto.

SORTEIO INICIAL

a.

O sorteio inicial serd feito na superficie de jogo, no local onde o arbitro se encontrava
posicionado para a saudacdo, mantendo-se os capitdes das equipas do lado que lhes
correspondeu na saudagao inicial.

. A escolha da face da moeda pertencera ao capitdo da equipa visitante, a menos que o jogo

seja disputado em recinto neutro, cabendo entdo ao arbitro designar a face que cabe a cada
equipa.
A equipa que vencer o sorteio escolherd a baliza que atacara durante a primeira parte.

. A outra equipa seré atribuido o pontapé de saida do jogo.
. Se um ou ambos os capitdes se recusar(em) a participar no sorteio, devera o arbitro expulsa-

lo(s).

O(s) seu(s) lugar(es) sera(ao) entdo ocupado(s) pelo(s) jogador indicado(s) como sub-
capitao.

O(s) jogador(es) expulso(s) podera(do) entdo ser substituido(s), por um substituto inscrito
no Mod.144.
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2.6.4 OUTRAS CERIMONIAS

a. A menos que o arbitro tenha recebido a devida informacdo e autorizagdo da AFS, ndo pode
ser celebrada qualquer outra cerimdnia antes ou durante os jogos, incluindo-se a cerimdnia
do minuto de siléncio.

b. Na eventualidade de existir a cerimdnia de minuto de siléncio compete ao arbitro definir o

lado para que se posicionara, tendo em consideragdo as condi¢Ges do recinto de jogo.

c. De igual forma, o uso de bracadeiras ou fumos pretos em memoria de atletas, dirigentes
ou outrem falecido, apenas sera permitido apds solicitado e devidamente autorizado pela
AFS.

d. Destas autorizagbes, serad o arbitro notificado por comunicado oficial, documento fidedigno
apresentado pelo clube solicitante ou comunicagao oficial pela AFS.

e. A simples entrada de criangas a acompanhar os jogadores das equipas ndo é considerada
uma cerimonia, pelo que nao existe qualquer impedimento a sua efetivacao.

2.7 EQUIPAMENTOS E SUAS CARATERISTICAS

2.7.1 EQUIPAMENTOS IDENTICOS

a. Quando as duas equipas apresentarem equipamentos iguais, idénticos ou de dificil destrinca,
mudara de equipamento o clube visitado.

b. Sendo o jogo disputado em recinto neutro, mudara o clube que tiver a inscricdo mais
recente junto da AFS, relativamente a provas oficiais.

c. A expressao "recinto neutro", nao reflete as situagGes de punicdo disciplinar nem reflete
as situacgdes de impossibilidade de utilizagdo, seja por motivo de obras ou outras.

2.7.2 EQUIPAMENTOS DOS GUARDA-REDES

a. Os guarda-redes usarao equipamento de cor que os distinga dos demais jogadores e dos
arbitros.

b. Os guarda-redes de uma mesma equipa deverao utilizar equipamento igual.

¢. Sendo a cor da camisola dos guarda-redes adversarios igual, idéntica ou de dificil destrinca e
ndo sendo possivel nenhum deles mudar de camisola, o jogo realizar-se-a, relatando o
arbitro os factos no relatdrio de jogo.

d. Permitir-se-a ao guarda-redes a utilizacdo de calgcas desportivas, luvas e acessdrios de
protecdo, devidamente enquadrados nas Leis de jogo e que ndo oferecam perigo para os
intervenientes.

e. As meias utilizadas pelos guarda-redes, quando visiveis, poderdo ser da mesma cor das dos
restantes colegas ou de cor diferente, ndo se permitindo que sejam iguais, idénticas ou de
dificil destringa, as meias dos seus adversarios.

2.7.3 SUBSTITUTOS

Os substitutos deverdo equipar como se de jogadores se tratassem, mantendo ainda envergada

uma peca de vestudrio (colete, por exemplo) de cor diferente das utilizadas por todos os

jogadores e arbitros, s6 podendo despi-la durante o processo de substitui¢do.
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2.7.4

2.7.5

2.7.6

2.7.7

OUTROS ITENS

a.

Os jogadores, substitutos ou arbitros que usem déculos, podem participar em provas oficiais da
AFS, desde que os dculos sejam adequados a pratica do futsal, ou seja, com armac¢des em
plastico ou nylon, equipadas com lentes de plastico ou nylon e devidamente seguros.
Poderdao os jogadores ou substitutos jogar com luvas de materiais suaves, desde que as
mesmas ndo oferecam perigo para a integridade fisica dos intervenientes.

Serd permitido o uso de cal¢bes “térmicos”, desde que ndo ultrapassem o joelho. Caso
excedam o tamanho do cal¢do do equipamento de equipa, terdo que ser da mesma cor e
tonalidade da cor predominante.

. Sera permitido o uso de camisolas “térmicas”, cujas mangas ultrapassem a manga da

camisola do equipamento de equipa, desde que sejam ser da mesma cor e tonalidade da
cor predominante.

De igual modo, o uso de calcas térmicas (collants), serd permitido em circunstancias
especiais e desde que a sua cor ndo confunda jogadores e arbitros.

Proibe-se o uso de todo e qualquer outro adereco que o arbitro entenda como perigoso ou
que esteja proibido por regulamentacgao prépria.

NUMERACAO DOS EQUIPAMENTOS

a.

As camisolas dos jogadores e substitutos terdo inserido um numero concordante com o
indicado nos impressos Mod.144.

Este niumero é obrigatdrio nas costas e facultativo na parte frontal da camisola.

A aplicagdo nos calgGes é facultativa.

Em caso nenhum poderdo estar presentes dois ou mais jogadores ou substitutos de uma
mesma equipa, ostentando o mesmo numero.

. O nimero sera de cor contrastante com a cor das camisolas e dos cal¢Ges.

Caso tal ndo se verifique ou ndo se afigure fécil, serdo aplicados sobre um fundo de cor que
permita o contraste.

Aguando da identificacdo dos jogadores e substitutos, caberd ao arbitro verificar se cada um
deles enverga a camisola e cal¢do, quando este tenha ndmero, com o numero
correspondente.

. No caso de tal ndo suceder, ndo sera permitida a sua participa¢do no jogo.

DIMENSOES DA NUMERAGCAO

a.
b.

Nas costas da camisola, o nimero deve ter uma altura minima de 25cm.
Na proximidade deste nimero é permitida a colocagdo do nome do jogador ou substituto. c.

Nos cal¢des e na parte frontal da camisola, a altura minima do nimero é de 10cm.
CARACTERISTICAS DA NUMERAGCAO

a.

b.
C.
d.

Nas provas oficiais da AFS e no inicio do jogo, a existir o n? 1, este sera o guarda-redes
indicado no lugar inicial dos impressos Mod.144.

Os demais jogadores e substitutos podem utilizar numeracgdo entre 2 e 99.

A numeracdo é livre, ndo tendo que obedecer a nenhuma sequéncia ou légica.

A troca de equipamento que implique alteracdo do numero constitui um ato de
comportamento incorreto, devendo ser punido como tal.
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e. Afalta, deturpacdo ou extra¢do do nimero configura um ato de comportamento incorreto,
devendo ser punidos como tal.

f. Na eventualidade de, por lapso do arbitro ou outra circunstancia ndo justificada, tomem
parte no jogo um ou mais jogadores ou substitutos envergando camisola sem nimero ou
com numero indevido, deverd tal responsabilidade ser assacada, em primeiro lugar, ao
clube a que pertence esse jogador ou substituto.

2.7.8 SITUACOES EXCECIONAIS

a. O arbitro devera assegurar-se sempre e com o maximo de garantias que tem um controlo
absoluto da regulamentar relagcdo nimero/jogador ou substituto.

b. Arealizacdo do jogo serd sempre de conveniéncia geral e primordial para a competicdo.

c. Apenas e sé em casos totalmente excecionais, é permitida a participacdo de jogadores ou
substitutos que ndao cumpram integralmente as determinac¢des constantes nas presentes
normas.

d. Caso se verifique o referido na alinea anterior, o delegado da equipa ao jogo devera expor
em local préprio os motivos de tal incumprimento e o arbitro deverd, obrigatoriamente,
fazer pormenorizado relato da situacdo, fornecendo o maior e mais completo conjunto de
informacgdes possivel.

2.7.9 PUBLICIDADE NOS EQUIPAMENTOS

a. E regulamentar o uso de publicidade nos equipamentos dos jogadores até ao numero
maximo de quatro inclusGes publicitarias, devidamente homologadas pela entidade
organizadora, previsto no CO n21 quantidade, locais das insercdes e medidas.

b. A publicidade podera estar colocada quer a frente quer atras da camisola, desde que ndo
impeca a correta leitura da numeracgao.

c. Nos cal¢des podera ser colocada na parte posterior dos mesmos, a altura da cintura e/ou
na parte frontal, na perna esquerda e sob o logdtipo do fabricante ou marca do fabricante.

d. A manga direita da camisola é um espaco reservado a entidade organizadora da competicdo e
as situacOes descritas em 2.1.3, podendo ser colocada publicidade pelo clube na manga
esquerda.

e. E proibida a exibicdo de slogans ou outras mensagens, imagens ou publicidade fora dos
espacos regulamentarmente previstos.

f. E proibida a exibic3o de slogans ou outras mensagens, imagens e afins, com cariz critico ou
insultuoso para entidades, jogadores, arbitros, oficiais e espectadores, em qualquer local.

g. Autoriza-se a colocacdo do logdtipo e/ou nome do fabricante do equipamento, de forma
discreta, incluindo na camisola interior.

h. O simbolo do clube é obrigatdrio, podendo conter o nome oficial, situando-se de forma a
destacar-se e a ndo se confundir com publicidade.
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2.8 PROTESTO DE JOGO - PREVIO AO JOGO

2.8.1 CONDICOES DO RECINTO DE JOGO

a.

Se o delegado ao jogo de uma equipa manifestar o desejo de protestar um jogo, por algo
relacionado com as condi¢des do recinto de jogo, o arbitro apenas o podera considerar se
apresentado antes do comeco do jogo.

Nesse caso, o arbitro certificar-se-d4 da existéncia ou ndo de tal irregularidade, ndo
constatada previamente.

A verificar-se a irregularidade dever-se-a proceder a tentativa da sua regulariza¢do no mais
curto espaco de tempo possivel, de modo a que o aspeto em causa se torne conforme as
Leis do jogo e/ou regulamentos.

Caso ndo seja possivel tal conformidade, o arbitro ndo devera permitir a realizacdo do jogo.
Contudo, nas situagdes em que o arbitro ateste que a irregularidade verificada ndo coloca
em causa a verdade desportiva, ainda que inultrapassavel, devera proceder a realizacdo do
jogo.

Em qualquer dos casos, deverd relatar todos os factos no relatdrio do jogo e se o delegado
ao jogo da equipa manifestar a intengdo de apresentar o protesto, disponibilizar o relatério
do jogo, no final do mesmo, a fim de que possa assinar no local apropriado.

2.8.2 QUALIFICACAO DE JOGADORES

a.
b.

O protesto sobre qualificacdo dos jogadores deve ser apresentado diretamente na AFS.

Se o delegado ao jogo da equipa manifestar a intencdo de apresentar o protesto, deve-lhe
ser facultado o relatério do jogo, no final do mesmo, a fim de que possa assinar no local
apropriado.

N3o devera o arbitro, por ndo ser da sua competéncia, indagar os motivos que levam a
exposicao de tal protesto do jogo.

2.9 CRONOMETRAGEM

2.9.1 PRINCiPIOS DE ATUAGAO

a.

O AA-cronometrista nomeado agira no respeito do consignado pela Lei 6 e outras
regulamentacdes.

Assim, e em conjugac¢do com a Lei 7, caberd ao AA-cronometrista, de forma pessoal ou
automatica, sinalizar o final dos periodos do jogo.

O AA-cronometrista nomeado sera o responsavel pelo cumprimento do tempo de jogo, de
acordo com o regulamentado.

Nos jogos em que o AA-cronometrista ndo compareca ou seja dispensado pelo arbitro, a
cronometragem sera da responsabilidade do arbitro.

O AA-cronometrista deverd garantir que os jogos tenham a duracdo de 40 minutos,

divididos em dois periodos de 20 minutos cada nos escalGes de Seniores, Juniores e Juvenis
masculinos.

O intervalo entre esses dois periodos é de 10 minutos.
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g. Este intervalo serd controlado pelo painel eletrdnico existente no recinto.

h. Em algumas provas oficiais da AFS poder-se-a ter necessidade de jogar um prolongamento,
cuja duragdo sera de 10 minutos, divididos em dois periodos de 5 minutos cada.

i. A duracdo deste intervalo, entre o 22 periodo e o prolongamento, ndo podera ultrapassar
0s cinco minutos.

j.  Entre ambos os periodos do prolongamento, ndo se observara intervalo, havendo apenas
lugar a troca de meios-campos e respetivos bancos de técnicos e substitutos.

k. A excecdo ao referido na alinea e) o arbitro devera garantir o cumprimento, nos escaldes a
seguir mencionados, dos tempos de jogo corrido de :

Iniciados — 60 minutos, divididos em dois periodos de 30 min cada;

Infantis/Benjamins - 40 minutos, divididos em dois periodos de 20 min cada;

Femininos - Seniores, juniores e juvenis - 60 minutos, divididos em dois periodos de 30 min
cada;

2.10 JOGOS NOTURNOS

2.10.1 HORARIOS

Conforme o previsto no CO n21 os jogos podem ser disputados nos seguintes horarios :

SENIORES - SEXTAS, SABADOS E DOMINGOS
De 1de Julho de 2019 o 30 de Junho de 2020

JUNIORES - SEXTAS, SABADOS E DOMINGOS
De 1 de Julho de 2019 a 30 de Junho de 2020

Das 21h00 as 21030 = Sextas (Desde que os clubes distem entre i, a menos de
50Km)

Das 1500 as 21h30 = Sabados

Das 1500 a5 19h00 = Domingos & Feriados

Das 21h00 as 21h30 = Sextas (Desde que os clubes distem entre si, a menas de
50Km)

Das 15h00 as 21h30 = Sabados

Das 15h00 a5 18h00 = Damingos e Feriados

JUVENIS - SEXTAS, SABADOS E DOMINGOS
De 1 de Julho de 2019 a 30 de Jurho de 2020

INICIADOS - SEXTAS, SABADOS, DOMINGOS E FERIADOS
De 1 de Julho de 2019 o 30 de Junho de 2020

Das 21h00 as 21h30 = Sextas (Desde que os clubes distem entre §i, a menos de Das 21h00 & 21h30 = Sextas (Desde que os clubes distem entre ¢, a menos de

50Km) 50Km)
Das 9h00 s 12h00 e das 16h00 &5 18HO0 = Sabados Das Sh00 &5 12h00 & das 16h00 35 18H00 = Sibados
Das 9h00 & 12h00 e das 15h00 as 18HO0 = Domingos & Feriados Das 9h00 &s 12h00 e das 15h00 & 18HO0 = Domingos e Feriadas
INFANTIS - SABADQS, DOMINGOS E FERIADOS BENJAMINS — SABADOS E FERIADOS
De 1 de Julha de 2019 a 30 de Junha de 2020 De 1 de julho de 2019 o 30 de Junho de 2020
Das Sh00 45 12h00 e das 15h00 35 17H00 = S&bados Das 9h00 as 12h00 e das 15h00 as 17H00 = Sabadas
Das 9h00 #s 12h00 = Damingos € Feriados Das 9h00 as 12h00 = Domingos e Feriados
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SENIORES FEMININGS - SEXTAS, SABADOS F DOMINGOS JUNIORES E JUVENIS FEMININOS — SEXTAS, SABADOS E DOMINGDS
De 1 de Julho de 2019 a 30 de Junho de 2020 De 1 de Julho de 2019 a 30 de Junho de 2020
Das 21h00 45 21h30 = Sextas (Desde que os clubes distem entre si, a menos de Das 21h00 a5 21h30 = Sextas (Desde que os clubes distem entre si, a menos de
50Km) 50Km)
Das 15h00 &5 21h30 = Sabados Das 15h00 as 21h30 = Sabados
Das 1500 &5 19h00 = Domingos e Feriados Das 15h00 a5 18h:30 = Domingos e Feriados

2.11 JOGOS PARTICULARES OU AMIGAVEIS

2.11.1 COMUNICACAO

a. Nos jogos que se revistam de carater particular, amigavel ou outro similar, exige-se ao
arbitro que preste conhecimento a Associacdo Futebol de Setubal.
b. Na&o o fazendo, incorrerd em sangdes disciplinares, ao abrigo do respetivo regulamento.

2.11.2 DOCUMENTAGCAO

a. Nestes jogos o arbitro deve receber das equipas envolvidas documentacdo fidedigna e
identificadora dos mesmos, como forma de acautelar eventuais ilicitos disciplinares, por
parte dos intervenientes.

b. A documentacdo sera forcosamente enviada a AFS quando registados incidentes que se
configurem de indole disciplinar, sob pena de omissado de factos relevantes.

¢. A documentacdo devera ser enviada a AFS ou a FPF, quando disputado entre equipas de

ADR’s diferentes ou com equipas estrangeiras, sempre que o jogo nao registe incidentes.
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3 DECURSO DO JOGO

3.1 LOCALIZAGAO E FUNGCOES DOS ARBITROS ASSISTENTES

3.1.1 LocAuzAGAO DOS AAS

a.

O AA-terceiro arbitro ficard em zona compreendida entre as duas areas técnicas e
movendo-se entre elas, podendo ultrapassa-las sempre que seja necessario.

O AA-cronometrista ficara sentado junto a uma mesa, na projec¢do da linha de meio-campo
no exterior da superficie do jogo, a uma distancia nunca inferior a regulamentada para as
vedacgoes.

Ao AA-terceiro arbitro caberd zelar para que a zona compreendida entre as duas areas
técnicas e designada como “zona livre do AA-cronometrista”, ndao seja indevidamente
ocupada, no decorrer do jogo, facilitando assim uma eficacia superior aquele.

3.1.2 FUNCOES ADICIONAIS DOS AAS

a.

Nos jogos em que ndo exista AA-terceiro arbitro, cabera ao AA-cronometrista assumir em
acumulacgao, as funcdes respetivas.

O AA-terceiro arbitro esta encarregue de facultar, a um elemento oficial de cada equipa e
imediatamente antes de cada periodo de jogo, o documento necessario para os pedidos de
pausa técnica.

O AA-terceiro arbitro esta encarregue de questionar o oficial responsavel pela solicitacdo
da pausa técnica sobre se ainda pretende fazer uso da mesma, nos casos em que ambas as
equipas a hajam solicitado e tenha sido concedida a equipa sua adversaria, autorizando-o
a recolher o documento préprio no caso de nao pretender fazer uso do mesmo.

. Caso tal responsavel ndo recolha o referido documento, o AA-terceiro arbitro agira de

acordo com a lei, concedendo-lha na primeira oportunidade.
O AA-terceiro arbitro estd encarregue de recolher do(s) referido(s) elemento(s) e
imediatamente apds cada periodo de jogo, o documento mencionado e ndo utilizado.

3.2 EQUIPA DE ARBITRAGEM - ATRASO OU INCIDENTES DISCIPLINARES

3.2.1 ATRASO DA EQUIPA DE ARBITRAGEM

a.

Caso a equipa de arbitragem ou qualquer dos seus elementos chegue atrasada ao jogo e
este ja se tenha iniciado, deverd abstrair-se de qualquer participagdo no mesmo,
prosseguindo aquele com a equipa de arbitragem que o iniciou.

No caso em que o atraso seja por parte do AA-cronometrista, este deverd, apds autorizado
pelo arbitro, assumir as suas fungdes mas somente no registo de dados, mantendo-se a
cronometragem sob a algada do arbitro.
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3.2.2

INCIDENTE COM ARBITRO

a. Se no decurso de um jogo ou no seu periodo preliminar, o segundo arbitro ou qualquer dos
AAs incorrer em procedimento que compagine grave incidente disciplinar ou claro indicio
de suspeicdo, o arbitro dispensard os seus servicos e providenciard a sua substituicdo.

b. No caso de o elemento dispensado referido se recusar a abandonar a sua funcdo, o arbitro
depois de o sensibilizar acerca do inconveniente resultante de tal recusa, deverd solicitar a
cooperacao do responsavel de seguranca.

3.3 SUBSTITUICOES — PARTICULARIDADES

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.3.4

3.3.5

3.3.6

ENQUADRAMENTO

Os procedimentos de substituicdo sdo descritos de forma exaustiva na Lei 3 que também
refere, com clareza, a forma de agir perante infracdes e sangdes.

GESTAO DE SUBSTITUTOS EM PROCESSO DE AQUECIMENTO

Cabe ao treinador ou seu representante a gestao de substitutos em processo de aquecimento,
no que concerne ao seu nimero.

SUBSTITUTOS EM PROCESSO DE SUBSTITUICAO

a. Nao existe limitagdo ao numero de substitutos em processo de substituicdo. Contudo, com
o intuito de ndo perturbar o jogo nem os seus agentes, deverdo manter-se a uma distancia
adequada da linha lateral.

b. Ao substituto de uma equipa que estd a jogar de forma sucessiva com guarda-redes volante,
entrando e saindo diversas vezes para o lugar daquele, permitir-se-a estar
permanentemente em processo de substituicdo.

SUBSTITUICOES NAS PAUSAS TECNICAS

N3o sendo permitidas substituicdes no decurso das pausas técnicas, esclarece-se que a mesma
se inicia com a indicacdo do arbitro, apds sinal sonoro e a sinalética correspondente pelo
AA- terceiro arbitro e termina com o sinal sonoro indicativo do final da mesma, um minuto
volvido.

DESEMPENHO DE FUNGOES POR JOGADOR OU SUBSTITUTO INDICADO COMO GUARDA-REDES

Um jogador ou substituto indicado nos impressos Mod.144 como guarda-redes pode ser
chamado a desempenhar essa funcao ou ainda a substituir qualquer outro colega de equipa,
devendo contudo manter o seu numero indicado nos referidos Mod.144.

SUBSTITUICAO E TROCA DE POSTO

a. A substituicdo e a troca de posto ndo sdo, face as leis do jogo, situagdes com igual
configuracao.
b. Asubstituicdo do guarda-redes obedece aos mesmos procedimentos dos demais jogadores.
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3.3.7

3.3.8

A troca de posto entre o guarda-redes e outro jogador é possivel desde que o arbitro de tal
seja informado.
A troca sé podera ter lugar com o jogo interrompido.

. A substituicdo podera ter lugar com a bola em jogo ou com o jogo interrompido.

Ambos os jogadores deverdo manter os nimeros com que foram indicados no Mod.144.

SUBSTITUIGAO APOS ASSISTENCIA MEDICA

Nos casos em que um jogador seja substituido, apds receber assisténcia médica no interior da

superficie de jogo e mesmo ndo se verificando ferida sangrante, a sua reentrada e participacdo

apenas sera permitida apds a bola entrar em jogo.

REGISTO DOS JOGADORES UTILIZADOS

E responsabilidade do AA-terceiro arbitro registar os jogadores utilizados, anotando para isso

0s seus numeros, sabendo sempre quem ¢é jogador, quem é substituto e quem foi ou ndo

utilizado.

3.4 PAINEL ELETRONICO - SISTEMA DE EXIBICAO DE DADOS

3.4.1

3.4.2

3.4.3

UTILIZAGAO DO PAINEL ELETRONICO

a.

O AA-cronometrista estd obrigado a exercer a sua funcdo, com a utilizacdo do painel
eletrénico.

Caso nao exista o referido painel ou 0 mesmo ndo se encontre em condi¢cdes de ser
utilizado, a sua fungdo sera executada de forma manual.

O auxiliar de mesa (afeto a equipa visitada conforme CO, ndo se excluindo a possibilidade
desta fungdo seja exercida por um elemento da equipa visitante caso exista concordancia
das equipas envolvidas), se existir, deve exercer a sua fungao, registo de faltas e golos, com
a utilizacdo do painel eletrénico. Caso ndo exista, painel eletrdnico, aplica-se o descrito na
alinea b) deste ponto.

CRONOMETRAGEM MANUAL

a.

Caso a cronometragem se faca de forma manual, é permitido ao delegado de cada equipa
posicionar-se junto ao AA-cronometrista, estando dotados da funcdo de comunicar aos
seus oficiais o tempo e outras informacdes relevantes.

Caso tal se verifique, devem fazé-lo de forma responsdvel, sem o que se tornam passiveis
de sancao disciplinar.

No caso de apenas uma das equipas pretender utilizar esta prerrogativa, o arbitro deve
aceitd-lo.

REGISTO DAS FALTAS ACUMULADAS E GOLOS

a.

O registo das faltas acumuladas e dos golos, no painel eletrénico é outra das obrigacdes do

AA-cronometrista.
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Sempre e quando o painel disponha apenas de uma funcdo numérica de registo de dados,
o AA-cronometrista registara os golos, de forma publica e visivel.

Procurar-se-a encontrar um sistema adicional que permita, entdo, a exibicdo publica das
faltas acumuladas.

Os aspetos referidos em a) e b) serdo também aplicados no caso do sistema de registo de
dados ser manual.

Conforme descrito em 3.4.1 alinea c) e CO da AFS podera existir um auxiliar de mesa, afeto
a equipa visitada, cujas fungdes se resumem unicamente ao registo de faltas técnicas e
golos no painel eletrénico e/ou manual, cujo objetivo primordial é o de ser meramente
informativo para quem assiste aos jogos, ndo se sobrepondo aos registos do arbitro, ou
seja ndo é vinculativo para o proprio jogo. Caso exista divergéncia, entre o registado no
painel eletrénico e/ou manual, prevalece sempre o que se encontra registado pelo arbitro
no seu bloco de notas.

O descrito na linea anterior ndo invalida que o arbitro ndo esteja atento aos registos
efetuados por este auxiliar de mesa.

3.5 INTERVENGAO DISCIPLINAR - PARTICULARIDADES

3.5.1 PRrINciPIOS

a.

Perante a necessidade de intervir disciplinarmente sobre elementos oficiais, delegados,
médico, enfermeiro/fisioterapeuta/massagista e/ou treinadores, é obrigatdria a exibicdo
de cartGes por parte do arbitro.

. Da mesma forma, se esta intervencdo for sobre jogadores ou substitutos, é obrigatdria tal

exibicao.
Quando um elemento oficial, identificado na alinea “a”, tenha ja sido advertido pelo arbitro
e volte a praticar qualquer ilicito, o arbitro exibird imediatamente o cartdo vermelho.

. Quando um jogador ou substituto, ja advertido pelo arbitro, voltar a praticar qualquer ilicito

gue mereca igual sancdao — adverténcia — o arbitro exibird o cartdo amarelo seguido do
vermelho.

. Quando um jogador ou substituto ja advertido pelo arbitro e antes da exibicdo do cartdo

amarelo incorrer numa conduta passivel de expulsdo, sera de imediato expulso.

3.5.2 EXPULSOES

a.

Sempre que existam expulsGes, sejam diretas ou por dupla adverténcia, deverd o
AA- terceiro arbitro promover o registo no boletim do jogo do AA-cronometrista dos
minutos e segundos exatos da ocorréncia. Por exemplo, numa situagdo ocorrida quando
faltavam 16 segundos para o final do 12 periodo, registara 19'44”.

Contudo, no relatério do arbitro, tal ndo serd necessario, uma vez que devera apenas ser
averbado o minuto completo. Pelo mesmo exemplo, este registara o minuto 20.

Perante a situacdo mencionada, devera também fazer uso do documento de incorporagao e
disponibiliza-la a equipa do jogador em questao.
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3.5.3

%

REIVINDICACAO DE CARTAO E EXIBICAO DE SLOGANS

6, SR
Ufay ey
%ol de 5o

a. Quando um jogador ou substituto reivindicar, com gestos ostensivos ou com

por comportamento antidesportivo.

palavras
audiveis, a exibicdo de cartdo para um seu adversario, o arbitro deverd adverti-lo de
b.

imediato (ou, estando o jogo a decorrer, apds aplicacdo da lei da vantagem, se adequado),
oportunidade, o referido reclamante.

Se essa reivindicacdo for de forma pouco evidente, devera o arbitro admoestar na primeira

Se um jogador ou substituto levantar a camisola, exibindo slogans ou publicidade nado

autorizada na pele ou na camisola interior, o arbitro devera informa-lo de que tal ndo é
autorizado e fazer mencdo detalhada do facto no relatério do jogo, no capitulo “Outras”,

bem como em “Observac¢des do arbitro” nos Mod.144 da respetiva equipa.
3.5.4

EXIBICAO DE CARTOES A JOGADORES OU SUBSTITUTOS

periodos que se tenham que jogar.

a. Aexibicdo de cartdes a jogadores ou substitutos sera possivel no periodo que medeia entre
C.

a entrada das equipas na superficie de jogo e o seu abandono, apds a conclusdo dos

3.5.5

b. A exibicdo de cartdes a jogadores ou substitutos sera possivel no intervalo dos periodos
gue se tenham que jogar, mas apenas no interior da superficie de jogo.

grande penalidade para encontrar um vencedor.

a.

De igual modo, esta exibicdo é possivel durante a marcacdo de pontapés da marca de
ADVERTENCIA ANTES DA ENTRADA DAS EQUIPAS NA SUPERFICIE DE JOGO

Nos casos em que o arbitro tenha que proceder a adverténcia de um jogador ou substituto
por algo acontecido antes da entrada das equipas na superficie de jogo ou durante um
intervalo e longe da vista geral, devera exibir-lhe o cartdo amarelo no interior da superficie
de jogo, imediatamente antes do inicio ou reinicio do jogo.
b. Caso o jogador ou substituto a advertir ndo se apresente ou ndo regresse de imediato,

devera fazer menc¢do da adverténcia ao delegado e ao capitdo de equipa.

Devera proceder a respetiva adverténcia na primeira oportunidade ou, caso ndo regresse,
registara no Mod.144 e no seu relatério.

Tratando-se de um jogador que ja anteriormente haja sido advertido, logo passivel de
expulsdo, para além de ndo poder reintegrar o espaco da sua equipa, dever-se-a considerar
a reducdo ou nao da sua equipa.

e.

Como tal, tratando-se de uma expulsdo antes do inicio do jogo, isso ndo implicara redugao
do ndmero de jogadores, em campo.

Tratando-se de uma expulsdo de um jogador, durante um intervalo entre dois periodos, a

equipa reiniciara com menos um jogador, em relacdo ao final do periodo antecedente.
3.5.6 PROCEDIMENTO DE ADVERTENCIA OU EXPULSAO
a.

No momento da adverténcia ou expulsdo, o arbitro devera garantir um adequado nivel de
serenidade e concentracao, que lhe permitam tomar a decisdo correta, no tempo certo,
perante o elemento exato e de forma conclusiva.

b. Da sua pronta e controlada intervencdo deriva muitas vezes um controlo da acdao e uma
correta prevencgao de retaliagao.
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No momento da adverténcia, o arbitro isolard o jogador ou substituto, de modo a ser
inequivoco.

No caso do jogador a advertir ou a expulsar se encontre em posicdo que nao erguida, a
exibicdo do cartdo sera retardada até que a posicdo do jogador seja adequada.

No momento da exibicdo do cartdo e até porque o infrator se encontra isolado, o arbitro
devera manter uma distancia de conforto e inexpressividade emotiva.

Em qualguer momento da exibicdo dos cartdes o arbitro devera assegurar-se que o jogador
ou substituto tem perfeita consciéncia da sancdo que lhe esta a ser aplicada.

Contudo, em situacdes em que o jogador advertido ou expulso tenha que ser transportado,
de maca ou outra forma, para fora da superficie de jogo, a exibicdo do cartdo devera ser
feita, como forma de prevenir todos os elementos da sua equipa, dessa san¢ao.

3.5.7 RECUSA DE ABANDONO

a.

No caso de expulsdo e recusa de abandono por parte de um qualquer integrante do banco
de técnicos e substitutos, apds haver recebido ordem de expulsdo, o arbitro solicitard a
cooperacao dos restantes integrantes, de forma a fazer respeitar a sua decisao.

Caso se trate de um jogador expulso pelo arbitro que se recusa a abandonar a superficie de
jogo e zonas adjacentes, devera recorrer-se a intervengao e cooperag¢ao do capitdo de
equipa, em primeira instancia e se necessario ao delegado ao jogo.

Perante uma eventual frustracdo das tentativas referidas nas alineas anteriores, o arbitro
suspendera definitivamente o jogo, ndo devendo em caso algum recorrer ao responsavel
de seguranca.

3.5.8 EXPULSAO DE ELEMENTOS DO BANCO

a.

Em caso de expulsdo do referido banco, do médico ou enfermeiro / fisioterapeuta /
massagista, as fungdes de prestar assisténcia a jogadores ou substitutos, manter-se-3o.
Contudo, devera posicionar-se em local considerado adequado ao desempenho da fungao,
mas ndo poderd permanecer no referido banco.

Em caso de expulsdo do referido banco de um delegado, as suas fun¢des deverdao manter-
se apenas no caso em que seja o unico.

Perante a expulsdo mencionada na alinea anterior e tendo essa equipa outro delegado,
assumira este a funcao, ficando o delegado expulso isentado do seu exercicio.

Contudo, o delegado expulso afastar-se-a da superficie de jogo e zonas adjacentes, sendo-
Ihe apenas permitido o acesso ao recinto, apds o final do jogo.

3.6 INSUBORDINAGAO

Se uma equipa, a dado momento de um jogo, num recomeco que lhe compete efetuar, se
recusa a retomar o mesmo, o arbitro devera esclarecer o capitdo de equipa de que, a
persistir tal conduta, suspendera definitivamente o jogo por insubordinacéo.

Excetuam-se 0s casos em que 0s recomegos sejam puniveis com a regra dos 4 segundos, de
acordo com as Leis do jogo, em cujas situa¢des o arbitro agird em conformidade.

De eventual ato desta natureza devera o darbitro fazer detalhado registo no seu relatério.
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3.7 OUTROS CONFLITOS GRAVES

3.7.1 CONFLITOS MASSIFICADOS OU GENERALIZADOS

Perante a ocorréncia de conflitos massificados ou generalizados, envolvendo intervenientes
do jogo, ndo cabera ao arbitro fazer uso da sua presenca fisica no local da(s) contenda(s).

3.7.2 ATUACAO DO ARBITRO

a. Nao se exige ao arbitro dominar o conflito.

b. N&o se exige ao arbitro que aja de forma a garantir a prossecuc¢ado do jogo.
A acdo vital do arbitro serd, essencialmente, garantir o respeito pela disciplina e Leis do
jogo.

d. Todos os envolvidos nos incidentes, que revelaram animosidade ou agressividade, deverdo
ser alvo de sancao disciplinar.

e. Se por algum motivo ndo lhe for possivel reconhecer e identificar os elementos referidos
na alinea anterior, suspendera definitivamente o jogo.

f. O arbitro devera fornecer / reportar todas as informagdes no respetivo relatdrio, sem o que
incorrerd na omissdo de factos relevantes.

3.7.3 SENSIBILIZACAO DOS AGENTES DESPORTIVOS

a. Deverdo sensibilizar-se todos os agentes desportivos que a participacdo em atos que
configurem falta de espirito desportivo e de respeito penalizam a modalidade, a entidade
organizadora das provas e o pais, ndo podendo existir impunidade perante tal gravidade e
insensatez.

b. De todos os incidentes e seus intervenientes devera o arbitro fazer mencgao circunstanciada
e objetiva, no seu relatorio do jogo.

3.7.4 AGRESSAO A ELEMENTO DA EQUIPA DE ARBITRAGEM

a. Quando um elemento da equipa de arbitragem seja vitima de agressdo de um jogador ou
substituto, de um técnico ou oficial ou funcionario de um clube e fique incapacitado de
manter a sua fungdo no jogo, este devera ser dado como suspenso definitivamente.

b. Sendo a agressdo perpetrada por individuos nao identificados anteriormente, o arbitro em
colaboracdo com o responsavel de seguranca, devera envidar todos os esforcos para
identificar o(s) agressor(es).

c. Seja ou ndo possivel tal identificacdo, devera o arbitro dirigir-se ao posto policial mais
proximo, apresentando a devida participacao.

d. Devera dirigir-se ao estabelecimento hospitalar mais préximo ou mais seguro, para ser
examinado, solicitando o correspondente comprovante.

e. De todos os incidentes, devera fazer pormenorizado relato no seu relatério, mencionando
todos os dados referentes ao responsavel de seguranca e ao posto policial onde foi,
eventualmente, apresentada queixa.

f. Devera ainda ser anexa uma adenda em que se comprovem as lesdes sofridas, enviando-a
para a entidade organizadora da prova.

g. Apresentara a participacdo em tribunal correspondente, sendo que a AFS apoiara na forma
julgada conveniente, tal participacao.
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3.7.5 AGRESSAO A AGENTE DO SERVICO DE SEGURANGA

a. Perante a agressdao a agente do servico de seguranca que lhe seja transmitida pelo
responsavel de seguranca e no caso de pretender testemunho no relatério do arbitro,
devera este solicitar essa manifestagao por escrito.

b. Nos casos em que a mesma é presenciada por elemento(s) da equipa de arbitragem, o
arbitro devera sempre mencionar tal, no respetivo relatério.

3.8 ACESSO A SUPERFICIE DE JOGO E ZONAS ADJACENTES

3.8.1 ZONA RESERVADA AOS AGENTES DESPORTIVOS

a. Oregulamento de provas oficiais define a zona reservada aos Agentes
Desportivos, bem como os elementos que podem permanecer na mesma.

b. Sempre que o arbitro verifique a presenca de elementos na zona reservada aos Agentes
Desportivos que ndo estejam autorizados a ai permanecer, deve mencionar o facto no
relatério do arbitro.

3.8.2 ACESSO A ZONA RESERVADA A0S AGENTES DESPORTIVOS

Apesar de nada estar regulamentado quanto a esta matéria na AFS, nem em formato de regulamento
nem em comunicado oficial, sugerimos que os arbitros tomem os procedimentos sugeridos pela FPF,
constantes nas alineas seguintes :

a. A partir do momento em que o arbitro chega ao recinto de jogo, apenas poderao estar
presentes ou circular na zona reservada aos Agentes Desportivos os elementos indicados
na alinea d).

b. Impende sobre o delegado ao jogo da equipa visitada a responsabilidade de limitar a
circulagao de pessoas, nos casos em que se disputem outras competicdes desportivas, nas
instalagGes.

c. Impende sobre as equipas a responsabilidade de zelar pelo comportamento dos membros
da sua comitiva.

d. Tém acesso a zona reservada aos Agentes Desportivos os seguintes elementos:

Delegados da AFS, a Equipa de Arbitragem e o staff da AFS;

Elementos inscritos nos impressos Mod.144;

Um treinador de guarda-redes e um técnico de equipamentos;

Diretor de Seguranca;

Agentes da forca de seguranca;

Assistentes de recintos desportivos;

Apanha-bolas;

Presidentes dos Clubes participantes;

Membros do Conselho de Arbitragem da AFS em exercicio de fungoes;

* €& & & & o © o oo o

Observador do jogo no exercicio de fungdes nomeado pelo Conselho de Arbitragem da
AFS;

¢ Funciondrios do operador televisivo titular dos direitos de transmissao televisiva;
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e.

¢ Fotdgrafos e outros membros dos drgaos de comunicagado social, quando credenciados
para o efeito.

Permite-se ainda a autorizacdo de oito elementos por Clube, desde que devidamente

inscritos na AFS, que podem aceder a zona reservada aos Agentes Desportivos até 30

minutos antes do inicio do jogo e a partir dos 15 minutos depois do seu termo.

Fora do periodo referido no nimero anterior, os elementos mencionados na alinea anterior

devem recolher ao balnedrio do respetivo Clube ou tomar o lugar que o seu titulo de

ingresso permita.

3.8.3 ACESSO A ZONAS ADJACENTES A SUPERFICIE DE JOGO

a.

Os fotdégrafos apenas podem aceder a zona situada entre as linhas exteriores da superficie
de jogo e a area de ligagdo entre a superficie de jogo e os balnedrios, podendo aceder a
superficie de jogo para captacdo da fotografia oficial das equipas, antes do inicio do jogo,
mas sempre depois de terminado o periodo de aquecimento dos jogadores e da equipa de
arbitragem.

Durante o tempo regulamentar e intervalo de jogo, em observancia da respetiva
credenciacdo, podem aceder e permanecer na area situada entre as linhas exteriores da
superficie de jogo e as bancadas destinadas aos espectadores:

Fotdgrafos dos 6rgdos de comunicagdo social;

Funciondrios do operador televisivo titular dos direitos de transmissao televisiva;
Operadores de radiodifusdo de &mbito nacional / regional;

Agentes das forgas de seguranca publica;

Diretor de Seguranca;

Assistentes de recintos desportivos;

Maqueiros e demais elementos dos servi¢os de urgéncia médica;

Elementos do Método SINAPSE (vide ponto 2.2.12);

Técnicos de manutencdo do recinto desportivo;

* € & & S © o > oo o

Elementos dos patrocinadores dos Clubes ou da AFS, em exercicio de fungdes, no
cumprimento de um contrato de patrocinio.

Os funcionarios do operador televisivo titular dos direitos de transmissdo televisiva tém
acesso a zona reservada aos Agentes Desportivos, durante o intervalo do jogo e para
realizacdo de uma entrevista rapida, desde que antes do inicio do jogo tenha exibido a sua
identificacdo aos Delegados de jogo e, para efeitos de captacao de imagens, tenha fixado a
camara nos locais para o efeito determinados.

3.9 PROTESTO DE JOGO - DURANTE O JOGO

3.9.1

PROTESTO POR CONDIGOES DO RECINTO DE JOGO

a.

Nos casos em que o delegado ao jogo de uma equipa manifeste a intencdo de protestar um
jogo, por anormalidades relacionadas com as condi¢des do recinto de jogo, no decurso do
mesmo, o referido delegado informara o arbitro desse propdsito, na préxima interrupcdo
do jogo.

b. Nesse caso o arbitro certificar-se-a da existéncia ou ndo de tal irregularidade.
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A verificar-se a anomalia dever-se-a proceder a tentativa da sua regularizagdao no mais curto
espaco de tempo possivel, de modo a que o aspeto em causa se torne conforme as Leis do
jogo e/ou regulamentos.

Caso ndo se consiga solucionar o problema, de acordo com as Leis do jogo, o jogo sera
suspenso e o mesmo sera detalhado no relatério do arbitro.

Constatando que a aludida anomalia ndo se verifica, o arbitro prosseguird com a
concretizacao do jogo.

Em qualquer dos casos, o arbitro devera facultar o seu relatério ao delegado, no final do
jogo, a fim de que possa assinar no local apropriado.

. Devera também relatar todos os factos no relatério do jogo.

3.9.2 PROTESTO POR DECISOES DA ARBITRAGEM

a.

b.

C.

Nos casos em que o delegado ao jogo de uma equipa pretender protestar um jogo, por
situagOes relacionadas com decisGes de arbitragem, tal protesto apenas sera considerado
pelo 6rgdo competente se o referido delegado manifestar tal desejo, no final do jogo.

O arbitro devera facultar o seu relatdrio ao delegado, no final do jogo, a fim de que possa
assinar no local apropriado.

Devera também relatar todos os factos relevantes no relatério do jogo.

3.10 HIDRATAGAO DE JOGADORES E SUBSTITUTOS

a.

Aingestdo de liquidos ou sdlidos, por parte de jogadores ou substitutos, apenas é permitida
no exterior da superficie do jogo.

Sempre que um jogador pretenda hidratar-se, esteja a bola em jogo ou ndao, sem cumprir
com o processo de substituicdo, devera solicitar autorizacdo ao arbitro.

As bebidas ao dispor dos jogadores e substitutos deverdo estar em recipientes de plastico
ou materiais similares e ndo podem, sob pretexto algum, ser transportadas ou langadas
para o interior da superficie de jogo.

3.11 SUBSTITUTOS EM AQUECIMENTO

3.11.1 ZONAS DE AQUECIMENTO

a.

De acordo com o protocolo de contagem regressiva, cabe ao arbitro delimitar os espacos
onde os substitutos poderao estar em processo de aquecimento.

Estes espacos deverdo situar-se na retaguarda dos correspondentes bancos de técnicos e
substitutos.

Quando ndo se torne viavel a localizacdo referida, a zona de aquecimento podera
prolongar-se desde o aludido banco e até junto ao arco de circulo do pontapé de canto.

Em caso algum sera permitida a utilizacdo por substitutos em processo de aquecimento, do
corredor imaginario entre a linha lateral e a distancia regulamentar para as vedagdes.

Em caso algum serd permitida a permanéncia ou utilizacdo de zonas diferentes, tais como
a zona livre do AA-cronometrista ou para la das linhas de baliza.
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3.11.2 NUMERO DE SUBSTITUTOS EM PROCESSO DE AQUECIMENTO

a. Serd permitido a cada equipa, nas provas oficiais da AFS, manter em processo de
aquecimento um nimero maximo de 5 substitutos, desde que um deles seja guarda-redes
e se encontre equipado como tal.

b. Caberd ao treinador fazer a gestdo dos seus jogadores de modo a cumprirem esta
determinacao.

c. Permitir-se-d4 ao treinador adjunto ou ao preparador fisico, se incluido no Mod.144,
permanecer na zona de aquecimento, para orientar os exercicios tidos como convenientes,
aos substitutos.

d. Desde que que os substitutos em processo de aquecimento se mantenham na zona referida
em 3.11.1 e ndo interfiram de qualquer forma com o decorrer do jogo, com o trabalho dos
arbitros ou interajam com o publico, o arbitro ndo deve interferir de qualquer forma com o
processo de aquecimento.

3.12 INTERVENGAO DAS FORGAS DE SEGURANGCA

3.12.1 PROCEDIMENTO

a. No decurso de um jogo em que o servico de seguranca seja garantido por uma forca de
seguranca (PSP, GNR ou outra com capacidade legal de detengdo), o arbitro ndo permitira
a prisdo de um interveniente por um agente de qualquer das referidas forgas.

b. Caso o agente concretize tal designio, o arbitro suspendera definitivamente o jogo.
Devera também relatar todos os factos no relatério do jogo.

3.13 JOGOS SUSPENSOS

3.13.1 PROCEDIMENTO

a. Quando o érbitro suspender um jogo, no exercicio dos poderes e deveres que lhe sdo
conferidos pelas Leis do jogo, cabera aos capitdes e delegados das duas equipas indagar
junto do arbitro se o jogo prosseguird ou ndo, devendo o arbitro esclarecer a situagdo de
forma clara.

b. Sendo a interrupcdao ou suspensdao do jogo por motivos de incidentes envolvendo
espetadores, o arbitro deverd aguardar que o responsdvel de seguranca lhe garanta as
condicOes de seguranca para todos os intervenientes no jogo para decidir sobre o eventual
reatamento do mesmo.

c. Considerar-se-a como tendo abandonado o jogo aquela equipa que, a pretexto da
interrupgdo, o abandone sem assegurar junto do arbitro se a suspensdo é temporaria ou
definitiva.

d. A suspensdo assumira contornos de definitiva se o jogo ndo recomecar até 30 minutos
depois da interrupcao.

e. Considerar-se-a4 como tendo abandonado o jogo, aquela equipa que, a pretexto de expirado
o periodo de tempo referido, o abandone sem assegurar junto do arbitro se a suspensao é
temporaria ou definitiva.
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f. Apds decidida a interrupgdo definitiva e participada aos delegados e capitdes das equipas,
o arbitro s6 podera reconsiderar e recomecar o jogo se os jogadores ainda estiverem no
recinto de jogo e somente caso se verifique engano na cronometragem.

3.13.2 Novo JoGo

a. Quando por questdes relacionadas com meteorologia ou outras, um jogo ndo possa ser
iniciado, transferido (conforme mencionado no ponto 2.2.6) ou concluido, este devera ficar
marcado para o mesmo recinto ou outro, de acordo com o mencionado em 2.2.6 e realizar-
se 24 horas mais tarde.

b. Ficardo isentadas desta obrigacdo as equipas se, de imediato e apds assinarem a
documentagdo necessdria, se comprometam a acordar uma data ou delegar na AFS a
marcac¢ao do jogo de repeticao ou de partes do mesmo.

c. Caberd sempre ao 6rgdo de justica desportiva decidir, em ultima instancia, sobre o descrito
na alinea b.

d. De seguida, cabera ao arbitro tdo pronto quanto possivel, contactar a entidade que o
nomeou, relatando o ocorrido e aceitando as indicagdes.

3.14 INTERVALOS

3.14.1 INTERVALO

a. De acordo com as Leis do jogo, o intervalo é obrigatério.

b. Nas provas oficiais da AFS, o intervalo entre os dois periodos do jogo é de 10 minutos,
conforme mencionado no ponto 2.9.1f.

c. Contudo, perante o acordo de ambas as equipas em reiniciar o jogo sem que esteja
cumprido o tempo referido, o arbitro devera anuir.

d. Se apds o final do 12 periodo do jogo, uma ou ambas as equipas assinalarem intencdo de
permanecer na superficie do jogo, o arbitro autorizara, responsabilizando o(s) delegado(s).

3.14.2 PROLONGAMENTO

a. Nas provas oficiais da AFS em que haja necessidade de jogar-se um prolongamento, o
intervalo entre o final do 22 periodo e o prolongamento ndo poderd ultrapassar os
5 minutos, conforme mencionado no ponto 2.9.1 .

b. O érbitro avisara o delegado e o capitdo da(s) equipa(s) que pretendam rumar ao balneario
de que ndo poderdo exceder a duragao prevista no mesmo ponto, com o necessario sorteio
jaincluido.

c. Nas provas oficiais da AFS ndo se observara intervalo entre os periodos do prolongamento,
conforme mencionado no ponto 2.9.1j.

3.15 PARTICIPAGAO DE ATLETAS COM NECESSIDADES ESPECIAIS

Sempre que o arbitro se depare com a participa¢do de jogadores com necessidades especiais, devera
fazer mengdo no seu relatério e, caso tal lhe aporte obstaculos de qualquer ordem, devera ser
meticuloso nesse relato.
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3.16 PONTAPES DA MARCA DE GRANDE PENALIDADE

3.16.1 PROCEDIMENTOS

a.

As Leis do jogo incluem um capitulo em que se esclarecem, de forma exaustiva, todos os
procedimentos a observar, bem como a forma de agir perante infracdes e sangoes.

b. Em situacdes em que se verifique este processo e cujo jogo esteja a ser transmitido em

direto, via TV ou outro, recomenda-se que o arbitro seja proactivo e o processo dinamico.

3.16.2 SORTEIO

a.

Perante a necessidade de se proceder a este método de desempate, o arbitro procedera a
sorteio para verificar a que equipa cabe executar o primeiro pontapé.

. A escolha entre efetuar ou defender o primeiro pontapé é da responsabilidade de quem

vencer o sorteio.
Em jogos disputados em recinto neutro, caberd ao arbitro determinar qual a face da moeda
a que corresponde cada equipa.

. Em jogos disputados em recinto de uma das equipas, cabera ao capitdo visitante escolher

qual a face da moeda que corresponde a sua equipa.

3.16.3 Bauza

a.

Cabe ao arbitro decidir em qual das balizas se desenrolara todo o processo.

b. Deverd considerar para tal a existéncia das melhores condi¢cbes gerais, para todos os

intervenientes.
Devera considerar para tal, a existéncia das melhores condi¢cbes gerais, para eventual
transmissdo via TV ou similar processo de registo.

. Nos casos em que todos os pontos anteriores estejam salvaguardados e equilibrados,

devera verificar o posicionamento dos apoiantes das equipas.
Perante uma situacdo de eventual beneficio, na escolha de uma das balizas, recomenda-se
0 recurso a um sorteio, por moeda ao ar.
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4 CONCLUSAO DO JOGO

4.1 DOCUMENTAGAO

4.1.1 PROCEDIMENTO A ADOTAR

4.1.2

4.1.3

a.

b.

O arbitro devera, apds terminar o jogo, fazer de forma coletiva a verificacdo de todos os
dados a registar, tais como:
i. Os substitutos ndo participantes
ii. Oresultado do jogo
iii. As adverténcias
iv. As expulsdes, concretizadas ou consideradas
v. Acdes disciplinares sobre oficiais/técnicos
vi. Outras situagGes, como observagées do arbitro
Legitimard, com a sua assinatura ou rubrica, as informacées prestadas no Mod.144.

IMPRESSO MODELO 144

a.

Solicitard ao delegado ao jogo de cada equipa ou ao seu representante a confirmacao,
também mediante assinatura ou rubrica, da aceitagdo do mencionado no Mod.144.

Apds a recolha de tal assinatura, devolver-lhe-a a documentagao que lhe respeita, ou seja,
o duplicado do Mod.144 e os cartdes-licenca ou o documento que os substituiu.

No caso de ndo existir aceitagdo do conteudo inserido nos Mod.144 e, como tal, perante a
recusa em assinar o documento que lhe corresponde, o arbitro procedera a retenc¢do dos
cartdes dos elementos expulsos, caso tal se tenha verificado.

RELATORIO DO JOGO

a.

O 4rbitro esta obrigado ao cumprimento do seu dever de elaborar o relatério do jogo, a
posteriori, onde deverao constar todos os dados suscetiveis de analise e reflexdo, por parte
dos diversos drgdos relacionados com a entidade organizadora.

b. Nao o fazendo, incorre na pratica de incumprimento de normas regulamentares.

C.

O relatdrio deve ser elaborado na plataforma disponivel para o efeito, SCORE, sendo
anexado todos os documentos apresentados pelas equipas intervenientes .

4.2 SAIDA DAS INSTALACOES

4.2.1

PROCEDIMENTO

a.

Aquando da saida das instalacdes devera verificar, em consonancia com o responsavel de
seguranca, a salvaguarda das condi¢des adequadas para a sua saida.

Apds esta verificagdo, deverd devolver o documento que serviu de identificacdo ao
responsavel de seguranca, se aplicavel.
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4.2.2 DANOS NA VIATURA
a. Em caso de danos na viatura, o arbitro deve dar conhecimento ao responsavel de
seguranca, procedendo a vistoria conjunta da viatura, se possivel.
b. Em qualquer caso o arbitro devera dirigir-se ao posto policial mais préximo e apresentar a
respetiva participacgao.
c. Devera elaborar relatério complementar a enviar a AFS relatando detalhadamente todos

os factos de que tenha conhecimento.
d. Posteriormente devera enviar a AFS um orcamento para a reparacdo da viatura,
examinando com a entidade competente os danos sofridos.

4.3 ARQUIVO DA DOCUMENTAGCAO

4.3.1 PROCEDIMENTO

a. O arbitro devera ficar na posse da documentagdo do jogo, sendo seu fiel depositario

no periodo de uma época desportiva.
b. S6 deverd enviar a documentacdo se tal lhe for requisitado por érgdo competente,

devendo dar conhecimento ao Conselho de Arbitragem.
d. Nos casos em que exista necessidade de enviar documentos que, pelo seu volume, exijam
um tipo de envelope diferente, devera o arbitro avisar, pelos canais de comunicagdo ao seu

dispor, os servicos do Conselho de Arbitragem.
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CONTAGEM REGRESSIVA

rFursal

Tempo Acao Observagoes
-1h15m ¢ Chegada as Instalagdes onde decorrera o jogo ¢ De forma serena e sébria
-1h10m ¢ Fornecimento/exposi¢do dos dados da equipa de arbitragem ¢ Afixar documento apropriado
-1h05m ¢ Verif.icagﬁo da superficie de jogo e zonas envolventes, de acordo com as Leis do Jogo e Regulamentos, incluindo ¢ RecorNdar que qualquer. arbitro podera ter que cumprir a
o painel de cronometragem fungdo AA-Cronometrista
¢ Inspecdo preliminar dos equipamentos, iniciada com a equipa visitante, junto aos balnedrios das equipas ¢ Verificar a cor REAL
a. 3 Pecas dos equipamentos principais ¢ Sensibilizar para uniformizagdo da cor de todos os g. redes
-55m b. Equipamento dos guarda-redes (ndo sendo obrigatdrio - meias iguais a sua equipa, se atuar de calgdes) ¢ Coletes diferentes de todos os agentes
c. Coletes ¢ Sensibilizar para necessidade de uso, por quem da instrugGes,
d. Cor usada pelos oficiais das equipas de cor diferente
50 ¢ Convocatéria de Delegados ao jogo e Responsavel de seguranga, para reunido preambular a realizar a 40 ¢ Solicitar as presengas, sem persistir
-Um minutos do pontapé de saida ¢ Face a recusa, relata-se em ORGANIZACAO
48 ¢ Decisdo quanto ao equipamento a usar, em observancia das cores das equipas ¢ Todos os elementos da equipa de arbitragem devem munir-se
-~rem ¢ Troca de roupa e verificagdo dos materiais a empregar de material
¢ Reunido preparatdria, orientada pelo Arbitro e sua equipa, com referéncia a: ¢ Elevagdo, Serenidade, Assertividade, Lideranga e Objetividade
a. Entrega e verificagdo dos Mod. 144 e outros ¢ Discurso simples e claro
-45m b. Vgrificacéo da c.ontagem regressiva e.sua obse[vagéo . ¢ Equidistancia
c. Fair-play, respeito como conduta bdsica e fungdes dos agentes envolvidos ¢ Clareza de fungdes e seu exercicio, incluindo a presenca, no
d. Localizagdo (quando aplicavel) dos elementos que efetuam a limpeza do recinto de jogo e dos apanha bolas final do jogo
e. Defini¢cdo do ponto de encontro, no final do jogo
30 ¢ Saida para aquecimento dos arbitros de campo ¢ Cronometragem regressiva, até 10’ do Pontapé de saida
->vm ¢ Verificagdo da Documentagdo, pelo AA-Cronometrista
12m ¢ Final do aquecimento e regresso aos balnearios ¢ Higiene
¢ Confirmagdo, pelo AA-Cronometrista, da legalidade de Documentagdo ¢ Lista de procedimento
¢+ Verificagdo final dos equipamentos pelos Arbitros e das balizas pelo AA-Cronometrista ¢+ Verificagdo e recomendagdes, serenas, claras e objetivas
a. Equipamentos uniformes ¢ Relacionamento respeitoso
7m b. Joias ¢ Processos simples
c. Bracadeiras ¢ Identificagdes cuidadosas
d. Caneleiras
e. ldentificagdo de jogadores, substitutos e técnicos
-3m ¢ Entrada na Superficie de jogo ¢ Firmeza e compromisso
-Im ¢ Sorteio ¢ Entre 5e 7m da linha lateral
Oom ¢ Pontapé de saida ¢ BOM TRABALHO!
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1 Viséao geral

1.1 Descrigéo
Este documento detalha a aplicacdo eArbitro da FPF.

A aplicacdo tem como objetivo suportar a atividade dos arbitros no envio dos relatérios de jogo
(eArbitro) e ser o ponto central da recolha e disponibilizagdo da informacgao de resultados.

Relativamente ao Earbitro, o Conselho de Arbitragem da FPF gere a atividade relacionada com a
arbitragem das varias competi¢des nacionais de futebol. Neste ambito, a
aplicacdo tem como objetivo disponibilizar funcionalidades que agilizem e
facilitem o processo de preenchimento e envio das fichas de jogo das varias
competicdes. Isto permitira:

¥ Que o processo de preenchimento e envio seja efetuado de forma simples, segura
e mais célere durante os jogos;

¥ Que de forma automatica, normalizada e de acordo com regras de negdcio
definidas, a FPF recolha e centralize os dados dos varios jogos e competicdes;

¥ Possibilitar a criagdo de um novo canal de interagdo entre os arbitros e a FPF,
mantendo as mesmas regras e processos funcionais e existentes.
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1.2 Ambito

Faz parte do ambito desde documento descrever funcionalmente todas as areas e
funcionalidades que fazem parte do sistema eArbitro.

1.3 Imagem principal da Aplicagéo

Fig. 1 — Ecra principal da aplicacéo eArbitro
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2 Funcionalidades - eArbitro

2.1.1 Desenho aplicacional
A aplicagdo permite que os utilizadores submetam fichas de jogo através de um site que existe
na rede da FPF mas que terd acesso através da internet a utilizadores autenticados.

As aplicacGes estdo integradas com a base de dados da intranet da FPF, recebendo e
submetendo dados de e para o sistema central.

2.1.2 Web

A area web permite a insercdo e consulta de fichas de jogo num site internet.

Tem como objetivo principal a disponibilizagdo de um interface web para realizar todas as
operacdes de inser¢do e consulta de relatérios por todos os intervenientes.

2.1.2.1 Autenticacao
Todos os acessos a aplicagdo terao que ser autenticados.

Existem os seguintes tipos de utilizadores:
. Contribuinte
. Leitor.

Os contribuintes podem realizar todas as operacgGes no site, inserindo, editando e consultando a
informacao.

Leitores podem consultar a informacdo sem realizar qualquer operacao.

Apenas utilizadores autenticados podem executar a aplicagao.

Estes utilizadores serdo obrigatoriamente arbitros que foram nomeados para um jogo.
As permissOes e dados de acesso dos arbitros sdo geridos numa area de “Administracdo e
configuracdo”.

A pagina de autenticacdo tem os campos:
. Utilizador;

. Password.
Com os botdes:

. Login.
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Estd também disponivel uma opcdo de recuperacdo de password (“Precisa de ajuda?”). Neste
caso, o utilizador recebe no seu endereco de email os detalhes para criar uma nova password.

A insercao de um login mantem a sessao ativa até que o utilizador:

. Termine sessao;

. Desligue o dispositivo.
Estd disponivel um botdo de fechar a sessdo “Logout” que termina a sessdo e obrigard a um
novo login.

FEDERA(Uio
PORTUGUESA
DE FUTEBOL

Score

8 Username

M Lembrar-me?

Precisa de ajuda?

Fig. 2 — Ecré de inser¢do de Autenticagao (utilizador e password)

2.1.2.2 Os meus jogos
A listagem “o0s meus jogos” serd o local onde o utilizador autenticado pode consultar todos os
jogos em que esta nomeado como membro da equipa de arbitragem ou como contribuidor com
permissGes para inserir resultados ou os relatdrios completos. Em destaque, aparece o préximo
jogo do utilizador.
E a homepage da aplicac3o.

Tem os componentes:
. Envios pendentes;
. Relatdrios enviados.

“Envios pendentes” lista a informacdo de jogos que ja se realizaram mas que o arbitro ainda nao
enviou os dados da ficha de jogo.
Lista a informacdo de:

. Competicao;

. Jornada

. Jogo: Equipa 1 - Equipa 2;
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. Dataehora;
A lista estd ordenada por data e hora crescente.
Cligue em qualquer linha navega para o detalhe do jogo respetivo e onde o utilizador
poderd comecar a introduzir o resto da informacao da ficha de jogo.

“Relatérios enviados” mostra os relatérios em que o arbitro enviou resultado ou ficha de
jogo completa.
Lista a informacdo de:

. Competicao;

. Jornada

. Jogo: Equipa 1 —Equipa 2;

. Resultado;

. Dataehora;

. Estado.
Clique em qualquer coluna de uma linha direciona o utilizador para o detalhe do jogo
selecionado em modo de visualizagao.
A lista estd ordenada por data e hora decrescente.

¥ Préximojogo

I

I

Liga teste
20-08-2016 20:30
ESTADIO

EquipaA EquipaB

¥ Envios pandentes

Competicao Jornada Jogo Data e hora
LIGATESTE 2 Equipa A-Equipa B 20-08-2016 20:30
LIGATESTE 2 4 Equipa C- Equipa D 24-08-2016 17:00
Primeira | Anterior | Pigina 1 'del | Préxima | Ultima
¥ Relatérios enviados fo)
Competicio Jornada Jogo Resultado Data ehora Estado

LIGATESTE3 1 Equipa A-EquipaC 1-0 06-08-2016 17:00 Relatério de jogo

Primeira || Anterior | Pigina| 1 |de1| proxima || Uttima

Fig. 3 — Detalhe da opgdo de menu “Os meus jogos”

2.1.2.3 Detalhe fichas de jogo

O detalhe de uma ficha de jogo permite inserir, consultar, gravar e submeter os dados de
uma ficha de jogo pelo arbitro ou pelo administrador do sistema.

A gravacdo de uma ficha de jogo grava-a temporariamente para que o preenchimento do
relatdério possa ser completado numa outra sessao de utilizagao.

Apos 24h as sessoes expiram e os dados temporarios serdo eliminados.

Cancelar uma edicao que tenha dados gravados sem submissdao, elimina a versao
temporaria.
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As fichas de jogo sdo utilizadas em duas situacdes:
. Em modo de visualizacdo: mostrando os dados ja inseridos;
. Em modo de atualizag¢do: para inser¢ao ou atualizacdo dos dados de uma ficha de
jogo.

Em modo de visualizacdo a informacdo é consultada numa Unica pagina com a informacao
da ficha de jogo.
Se a ficha de jogo apenas tiver resultado, apenas é mostrado o cabecalho da ficha de jogo.
Se ja tiver sido inserida a ficha de jogo completa, sdo mostrados todos os componentes.
A pagina tem os componentes:
. Cabecalho
. Nome da competicdo
. Logétipo da competigao
. Visitado - Visitante

. Data
. Hora
. Local

. Resultado
«  Clube visitado
. Jogadores
= Titulares
= Suplentes
. Dirigentes
= 1°Delegado
= 29 Delegado
=  Médico
= Massagista, Enfermeiro ou Fisioterapeuta
=  Treinador
= Treinador adjunto ou Preparador fisico
= Delegado controlo antidoping
. Substituicdes
=  Sai: jogador que é substituido
= Entra: jogador que substitui
=  Minuto
. Adverténcias e expulsdes
= Jogador ou dirigente
=  Minuto
=  Artigo disciplinar numero
= Artigo disciplinar descricao

. Golos
= Jogador
=  Minuto

«  Clube visitante
. Jogadores
= Titulares
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= Suplentes
. Dirigentes
= 12 Delegado
= 29 Delegado
=  Médico
=  Massagista, Enfermeiro ou Fisioterapeuta
=  Treinador
= Treinador adjunto ou Preparador fisico
= Delegado controlo antidoping
. Substituicdes
= Sai: jogador que é substituido
= Entra: jogador que substitui
=  Minuto
. Adverténcias e expulsées
= Jogador ou dirigente
=  Minuto
= Artigo disciplinar nUmero
= Artigo disciplinar descricao

. Golos
= Jogador
=  Minuto

. Observacoes
Os clubes sdo identificados pelo nome abreviado. Se ndo estiver definido, pelo nome
completo.
Todas as identificagcdes de jogadores mostram:

. Nome: nome abreviado se existe, sendao primeiro e ultimo nome.

Todas as identificacbes de minutos sdo mostradas na forma “23’”. Na identificacdo de
tempos adicionais serdo mostradas na forma “45’+2"” (ver Figura 13. pag.24)

Em modo de insercdo de dados a informacdo é preenchida através de um wizard com os
seguintes passos:
1. Dados do jogo
Equipa visitada: jogadores
Equipa visitada: treinadores, delegados e staff médico
Equipa visitante: jogadores
Equipa visitante: treinadores, delegados e staff médico
Substituicdes
Disciplina
Golos
Observagdes.

LNV R WN
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Detalhando cada um dos passos e seguindo o preenchimento da ficha de jogo:

Passo 1 - “Dados do jogo”

©O O O © O O O O O O

Equipa visitada: Equipa visitada: Equipa Equipa Substituicbes Disciplina Golos Observagdes Resumo
jogadores treinadores, visitante; visitante:
delegados e jogadores treinadores,
staff médico delegados e
staff médico
Competicao:
petic Competicdo Teste ‘
Jornada:
8
Local do jogo: -
PAVILHAO DA A.D.R. BARREIROS
Dataehora: | _
30-06-2016 16:30
Numero aproximado de -
espectadores: 123

Resultado

Resultado:

Resultado apés -
prolongamento:

Resultado PMGP:

Fornecedor de resultado: R
eArbitro

Duragao do jogo

1° parte:

2% parte:

1*parte prolongamento:

2*parte prolongamento:

Fig. 4 — Dados de jogo

. Competicdo: preenchido automaticamente sem possibilidade de edicdo

. Jornada: preenchido automaticamente sem possibilidade de edicdo

. Local do jogo: preenchido automaticamente

. Data e hora: preenchido automaticamente

. Resultado: o resultado final do jogo, excluindo marcacdo de pontapés da
marca de grande penalidade (MPMGP), se aplicavel

. Tempo de jogo: 12 parte + 22 parte; 12 parte prolongamento + 22 parte
prolongamento (se aplicavel)
(Nota: O tempo de jogo, de momento, deverdo colocar conforme a

imagem)
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Passo 2 . Equipa visitada: jogadores

¥ Editar fichade jogo

O—0 O O 0 O 0 O O 0

Equipa visitada: Equipa Equipa Substituicdes Disciplina Golos Observacoes Resumo
treinadores, visitante: visitante:
delegados e jogadores treinadores,
staff médico delegados e

staff médico

Jogadores: Equipa A

Licenga Nome Foto # Titular Suplente utmfgdn Capitio Subcapitio
990018 Andre Jaques Gois ﬂ L4 Ld
1140929 Bruno Agostinho Alves g Ld L4
1138882 Diogo Baptista Francisco g bd
1068183 Diogo Filipe Santos Rodrigues q— |
Sy
1137187 Eduardo Jose Bernardino Gois ’ L4
1130402 Francisco Agostinho Ribeiro ? 4
1131757 Francisco Costa Silva ﬂ U4
1140935 Goncalo Bento Gois h |+
1164133 Helder Jose Ferreira Sousa 3
1130395 Joao Carlos Oliveira Fernandes

1068192 Lucas Gomes Dinis

1029388 Lucas Pedro Fiusa Clemente

» D o

Fig. 5 — Equipa visitada — escolha de jogadores

. Lista completa jogadores

. Colunas:
. Licenca: numero licenca desportiva
. Nome
. Foto: se existe, sendo mostra vazio
. #:Numero da camisola do atleta
. Titular: checkbox
. Suplente (utilizado): checkbox
. Nao utilizado: checkbox
. Capitdo: checkbox
. Sub capitdo: checkbox
. Ordenacdo pelo nome do jogador ascendente

. Titulares, suplentes, ndo utilizados, capitdo e sub capitdo

identificados através de checkbox
. Selecao de titular remove selecao de suplente e vice-versa
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. SO podem ser escolhidos como capitdo ou sub-capitdo se forem
titulares ou suplentes. A indicacdo do titular e sub-capitdo é de
preenchimento obrigatdrio.

. Caso o jogador ndo apareca na lista de jogadores poderd ser acrescentado

clicando em no canto superior direito. Ai, é possivel pesquisar os

jogadores por numero de licenga ou nome. Apenas jogadores inscritos na
época em questdo poderao ser seleccionados.

Jogadores: Equipa A

Licenca Procurar - Mome Procurar -
Fig. 6 — Adicionar jogador

Passo 3 - Equipa visitada: treinadores, delegados e staff médico

OO0 O O O O O O O

Equipa Equipa Substituicdes Disciplina Golos Observages Resumo
visitante: visitante:
jogadores treinadores,
delegados e
staff médico

Equipa técnica : CF OS BELENENSES

Tipoi i A Nam. i i =1 Nome Foto Fungio Banco suplementar Fungao banco suplementar

Bl 1 De . Treinador -

Fig. 7 — Equipa visitada — escolha de treinadores, delegados e staff médico

. Colunas
. Tipo ldentificacdo
. Numero ldentificacdo: niUmero cartdo cidadao
. Nome
. Foto
. Funcao :Treinador, treinador adjunto etc
. Banco Suplementar: checkbox
. Funcdo Banco Suplementar

. Ordenado por nome ascendente

. S0 uma das checkboxes pode estar selecionada para cada

Treinador
. Caso o treinador ou dirigente ndo apareca na lista este podera ser

acrescentado na ficha de jogos carregando em . Pode entdo adicionar
o nome e numero do documento de identificacdo do elemento que
pretende adicionar a lista.



FEDERAGCAO
PORTUGUESA
DE FUTEBOL

Nome teste

Tipo identificagdo: Num.identificaca
ipoidentificagao: NIC - jum. identificacao 12345678

Tipo identificacio Num. identificacio Nome Foto Fungio Banco suplementar Fungio banco suplementar

Néo foram encontrados resultados

Fig. 8 — Adicionar treinador ou dirigente

Passo 4 - Equipa visitante: jogadores
. Pagina é réplica da equipa visitada
Passo 5 - Equipa visitante: dirigentes e delegados
. Pagina é réplica de equipa visitada
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Passo 6 - Substituicdes
. N&o sdo contabilizadas as substituicdes

Passo 7 - Disciplina

0006 06 00 O O O

Golos Observagdes Resumo
Ocorréncias disciplinares: Jogadores
Equipa A Periodo de jogo: Selecione... -
Jogador  Selecione.., - Tempo dejogo: D[m) 'I:‘bl
Equipa B Tipo: | Cart3oamarelo i
Jogador Selecione... - Mativo: v
Descrigao:
Observagbes:
“
Clube Jogador Tipo: Parte Minuto Observagdes
Equipa A Bruno Agostinho Alves J 1° parte 122 8

Ocorreéncias disciplinares: Agentes desportivos

Equipa A Periodo de jogo: Selecione. -
Agente Selecione.. - Tempo de jogo: Dtm}—D(sJ
i Descrigdo:
Equipa B
Agente Selecione... -
“
Clube Agente Parte Minuto Observacdes

Fig. 9 — Disciplina

Neste passo sdo inseridas as ocorréncias disciplinares quer a jogadores quer a agentes
desportivos.
. Equipa visitada
. Lista de jogadores: inseridos nos passos anteriores
. Lista de treinadores: inseridos nos passos anteriores
. Lista de dirigentes: inseridos nos passos anteriores
. Equipa visitante
. Lista de jogadores: inseridos nos passos anteriores
. Lista de treinadores: inseridos nos passos anteriores
. Lista de dirigentes: inseridos nos passos anteriores
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. Periodo de jogo: este campo apenas deve ser preenchido quando a
ocorréncia acontece fora do tempo normal de jogo (ex: intervalo, apds o
jogo,...)

. Tempo de jogo: este campo apenas deve ser preenchido quando a
ocorréncia acontece no tempo de jogo
(Nota: Caso seja uma ocorréncia, por exemplo ao minuto 3 da 22 parte,
devera colocar no tempo de jogo o minuto 23)

. Tipo: cartdao mostrado; hipdteses: amarelo, duplo amarelo, vermelho

. Motivo: motivo do cartdo

. Descricdo da ocorréncia

. Observacoes: texto livre

. Botdo “Inserir” ocorréncia

. Lista de ocorréncias

. Colunas:
. Clube
. Jogador
. Tipo
. Parte
. Minuto

. Observacgodes: cligue mostra a descricdo e mostra o detalhe
da observacao;
. Ordenada por minuto crescente;
. No caso das ocorréncias a agentes desportivos, mantém-se a mesma légica
nao sendo no entanto necessdria a indicagdo do tipo e motivo.
Passo 8 — Golos

© 0 0 0 0 0 0 0 O O

Observagbes Resumo

Te de jogo: () - (s)
i eroodeios [ [
Jogador Selecione... - Tipo: Selecione... -
Equipa B
Jogador Selecione... -
Clube Jogador Parte Minuto
Fig. 10 — Golos

. Lista de jogadores equipa visitada: todos os que estiveram em jogo;
. Lista de jogadores equipa visitante: todos os que estiveram em jogo;
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. Tempo de jogo
(Nota: Caso seja uma ocorréncia, por exemplo ao minuto 3 da 22 parte,
deverd colocar no tempo de jogo o minuto 23)

. Tipo
- Golo
- Autogolo
- Golo de PMGP (pontapés da marca de grande penalidade)
o Falha de PMGP
o Penalidade

. Lista de golos

. Colunas
« Clube
. Jogador
. Parte (12 ou 22 parte)
. Minuto

. Tipo de Golo
. Remover
Passo 9 - Observacdes
. Observacbes: campo de texto para insercdo de qualquer informacdo
relevante relativa ao jogo
Passo 10 — Resumo
E apresentado um resumo da ficha introduzida e o botdo de submissdo da
mesma.

2.1.2.4 Validagao

A insergdo de um relatdrio ndo obriga a qualquer validagdo para que este seja considerado
oficial.

2.1.2.5 Envio PDF

O envio de PDF gera um PDF com os dados do jogo para que possa ser enviado para os
interessados num formato facilmente legivel.
O PDF é enviado como anexo a mensagem de email.

A acdo de inicio de envio manual mostra uma popup em que é possivel identificar os
destinatdrios do envio:
. Mensagem:
. Porfavor, insira os enderecos de email dos destinatarios.
. Para multiplos envios, por favor separe os enderecos de email por virgulas.
. Campos:
o Destinatarios: campo de texto multilinha para rececdao dos enderegos dos
destinatdrios separados por virgulas;
. Botdes:
o Cancelar;
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o Enviar.
ApOds a escolha de “Enviar” é mostrada a mensagem:
. Mensagem
[Envio | Envios] de [nimero de destinatérios] [copia | cdpias] do relatério em
PDF [com sucesso | falhou].
Por favor, tente novamente.
. Botdes: Ok

A mensagem de email que acompanhara o PDF serd a seguinte:
. Assunto: eArbitro: relatério de jogo [competicdo], [visitado — visitante]
. Mensagem:
Relatdrio do jogo: [visitado — visitante a bold]
Competicdo: [competicdo a bold]
Data e hora: [data e hora a bold]
Local: [local do jogo a bold]

Esta mensagem é enviada de forma automatica através do sistema de notificagao da FPF.
Por favor, ndo responda a esta mensagem. Esta caixa de correio eletrénico ndo é
consultada.

2.1.2.6 Historico

A consulta do histérico de envio permitird consultar o registo de todas operagdes de
insercdo, alteracdo e envio de dados de relatério de jogo.

Serdo registadas as operagdes que alteram o estado do resultado ou do relatdrio de jogo,
os responsaveis pelas alteragdes e as a¢oes realizadas.

Clique em qualquer linha da listagem filtrara os dados para o jogo respetivo, aplicando os
filtros de competicdo, jornada e competicdo. Sera também possivel navegar para a listagem
global através de um botdo “Voltar” a listagem global.

A mesma pagina serd usada para a consulta da informacdo global e de um jogo em
particular. A consulta de um jogo sera o resultado da aplicacdo de filtros sobre os dados
globais.

A pagina tera uma listagem com as colunas:

. Competigao;

. Jornada;

. Equipa visitada — Equipa visitante

. Resultado

. Estado;

. Operacgao;

. Dataehora;

. Responsavel.
Estado mostrara o estado da ficha de jogo apds a rececdo do relatdrio.
A lista estara ordenada por data e hora descendente.
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O campo estado e operacdo serdao pesquisaveis através de combobox.
Os valores possiveis para o campo operacgao sao:
. Nomeagdo: arbitro foi nomeado;
. Sincronizagado: sincronizacdo de dados concluida com sucesso;
. Resultado: envio resultado;
. Relatdrio: envio relatério.
Responsavel mostrard o nome do responsavel pela operagao.

Para cada um dos tipos de operacdo serao utilizados os detalhes:
. Tipo evento;
. Descrigao:
o Nomeacdo: Jogo “ [Equipa visitada] — [Equipa visitante] ” as [hora do jogo]
de [data do jogo], [nome da competicdo].
o Sincronizagdo: [numero de jogos sincronizados] jogos sincronizados.
o Resultado: “ [Equipa visitada] — [Equipa visitante] ”, [golos equipa casa] —
[golos equipa fora].
o Relatério: “ [Equipa visitada] — [Equipa visitante] ”, [golos equipa casa] —
[golos equipa fora].
. Datae hora.

Data e hora

Competicdo Jornada Jogo Resultado Estado Operacio operacio Responsével
CompeticioTeste 8 Equipa A- Equipa B 1-1 Relatdrio de jogo Envio de relatdrio 18-10-2016 10:10 pedro.cardoso
e e AL 5 Sl A ORI 1-1 Relatdrio dejogo Envio de relatdrio 17102016 18:13 | Aguiar
CRIUNENIS/FUTSAL : SENTRO CRTELHEIRO-C CRQSOBRADO 2.2 atério 171020161813 Aguiar
%155%‘5\}[:‘(? FUTSAL 8 gASLE‘\IE‘ ___!CE\JTC'SO' CCRQSOBRADO 1-1 17-10-2016 15:54 Aguiar

Primeira | Anterior | Pigina 1 del Proxima | Ultima
Figura 11: Histérico

Se o utilizador clicar num jogo ird ver o detalhe da ficha de jogo, igual ao passo 10 do
wizard.
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Se clicar no botdo “Versdes” vai ter acesso & informacao relacionada com o jogo e com o
responsdvel de introducao dos dados, data e hora do relatério e versao corrente.

¥ Histérico de relatérios

Competico: Competicio Teste

Jogo: ASS.D.R.BARREIROS - BENFICA DE LEIRIA
Fase: FASEUNICA

Jornada: 8

Data e hora: 30-06-2016 16:30

Utilizador de criagio Data e hora do relatério Versio corrente

ardoso 18-10-2016 10:10 Nio

pedro.cardoso

Figura 12: Histérico de relatério — Botéo “Versdes”

2.1.2.7 Validagao

A insercdo de um relatério ndo obrigara a qualquer validacdo para que este possa ser
considerado oficial.

2.1.2.8 Funcionalidades importantes

A aplicacéo foi dotada de algumas funcionalidades importantes.

Foi colocado um botao de “Gravar’ em cada passo da ficha de jogo, que permite que se vao
fazendo gravacdes dos dados a medida que se vai preenchendo a mesma.

Existe também a possibilidade de saltar para qualquer passo da ficha de jogo, bastando
para tal clicar no passo que se pretende ir.

Exemplo:

Se estiver no passo 1 e quisermos saltar para o passo 7 basta clicar em:
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¥ Editar ficha de jogo

© O O

Equipa visitada: Equipa visitada:
jogadores treinadores,
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O objetivo deste documento é explicar como os clubes devem proceder ao pré-preenchimento das
fichas de jogo e respetiva impressao dentro da aplicagao Score.

2. Pedido de acesso a plataforma

O pedido deverd ser efetuado através da ADR respetiva para ccs@fpf.pt, contendo as seguintes
informacgdes: nome completo do clube e email

3. Link de acesso

Recomendamos a utilizacdo do browser Chrome. O link de acesso ao Score, onde se inclui o
maodulo de Inscri¢cdes gestdo de cartdes, é:

https://score.fpf.pt

Aparece um ecra para colocar as credenciais de acesso:

€ 2 C |3 https:/scorefpf.pt/Account/Login

P
»
mn

FEDERACAO
PORTUGUESA
DE FUTEBOL

Score

8 Username

ﬁ Password

M Lembrar-me?

Precisa de ajuda?

4. Acesso ao SCORE

FEDERACAD PORTUGUESA DE FUTEBOL - FPF.PT
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No ecra de login, deve inserir o seu utilizador e a sua palavra-passe, e depois clicar no botdo verde
“Login”:

i FEDERACAO
d PORTUGUESA
\ DE FUTEBOL

8 utilizador teste

M Lembrar-me?

Precisa de ajuda?

Apds o primeiro login, o sistema ira solicitar de imediato que altere a password que |Ihe foi enviada
inicialmente com as suas credenciais de acesso:

¢ Alterar palavra-passe

Codigo de utilizador utilizador_teste

Nome UTILIZADOR DE TESTES
Palavra-passe actual

Palavra-passe

Confirmar palavra-passe

No campo da “Palavra-passe actual”, devera colocar a password que lhe foi enviada com as suas
credenciais de acesso e, nos campos “Palavra-passe” e “Confirmar palavra-passe”, deverd colocar
a nova password. Por fim, devera clicar no botdo “Submeter”. O botdo “Cancelar” ira cancelar a
operacao de alteragdo da password de acesso ao sistema.

De seguida, ird receber o cddigo de autenticacdo, que deverd copiar para o campo respetivo e
submeter.

FEDERACAD PORTUGUESA DE FUTEBOL - FPF.PT
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Para poder aceder 4 aplicacao devera introduzir o cédigo recebido via SMS.

pa

Caso no receba o cédigo nos préximos 3 minutos clique parz procedermaos 20 seU resnvio. ,
O reenvia do cédigo de autenticagdo inativa o cédiga anterior. Pelo que pedimos que aguarde.

Cédigo de autenticacdo:

Apos efectuar o login no sistema, aparece o seu nome no canto superior direito do ecra:

seorefipd pt

Ao clicar nos quadrados para abrir o menu com os médulos a que tem acesso, ndo ira aparecer
gualquer médulo.

o userteste O\E|

Para que fiquem disponiveis os seus médulos no menu, deve clicar no circulo em frente ao seu
nome, no canto superior direito e, de seguida, no campo “outras contas”.

not User teste. O E‘

Login:
user teste

Qutras contas

AF{

Alterar password

Suporte

FEDERACAD PORTUGUESA DE FUTEBOL - FPF.PT
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De seguida, ja irdo estar disponiveis os mddulos aos quais tem acesso no menu.

no: user teste, AF.

S

Inscrigiesdechubes  Inscrighesjogadores  Inscrides agentes
desportives

Pode alterar a sua palavra-passe de acesso ao sistema sempre que quiser. Para tal, deve clicar no
circulo que surge do lado direito do nome, onde deve surgir a sua fotografia (se a fotografia nao
estiver inserida no sistema, o circulo aparece com uma sombra):

Lgado come: UTILIZADOR DETESTES () (0]

Login:
UTILIZADOR DE TESTES

Outras contas

FPF

Alterar password

Su pnrte]

O sistema vai pedir para inserir a sua palavra-passe atual e, de seguida, que introduza a nova
palavra-passe e que a confirme, tal como sucedeu quando efetuou o login inicial.

Pode atualizar alguns dados associados ao seu utilizador, tais como a fotografia, o endereco de
email e o0 seu nome. Para tal, devera clicar no circulo no lado direito do nome e, de seguinda, clicar
no seu nome:

Ligado como: UTILIZADOR DETESTES (( )0

Login:
UTILIZADCR DE TESTES

Outras contas
%

Alterar password

Suporte
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Aqui aparece um ecra de atualizagdo dos seus dados de utilizador:

¥ Perfil do utilizador

Utilizador utilizador_teste

Nome utilizador UTILIZADOR DE TESTES
Email informatica@fpfpt

Foto '

. Portal da Arbitragem
Perfis

Pode editar os campos “Nome utilizador”, “Email” e “Foto”. Apds a edicao, devera clicar no botdo
“Confirmar”. Para cancelar, devera clicar no botdo “Voltar”.

5. Recuperagdo da Palavra-passe

Se se esqueceu da sua palavra-passe, podera recupera-la usando a funcionalidade do ecra de login
“Precisa de ajuda?”, que se encontra imediatamente abaixo do botdo de “Login”. Devera clicar em
“Precisa de ajuda?”.

g FEDERACAO
4 PORTUGUESA
' DE FUTEROL

Score

8 Username

|E| Password

M Lembrar-me?

Precisa de ajuda?

FEDERACAD PORTUGUESA DE FUTEBOL - FPF.PT
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¥ Recuperar conta

Paraobter os dados de autenticagdo devera introduzir um dos seguintes campos

Endereco de email
ou

Cédigo de utilizador

Aqui tem duas opg¢des, ou introduz o endereco de email associado ao seu utilizador, ou introduz o
seu utilizador, depois devera clicar no botdo “Continuar”. Clicar no botdo “Voltar” ira cancelar a
operacao de recuperacao de password. De seguida, aparece o seguinte ecrd, onde, se clicar no
botdo “Ok”, voltard ao ecra de login.

¥ Recuperar conta

O email para a recuperacéo da palavra-passe serd enviado para o email do utilizador. Por siga as instrugdes nele definidas.

Devera verificar o seu email, onde ird encontrar uma mensagem como a seguinte:

ter 06-09-2016 09:40
no.reply

FPF - Alteracao de palavra-passe

Para Informatica

Este email foi-lhe enviado porque fo1 feito o pedido de alteracio da palavra-passe no site da FPF.
Para alterar a palavra passe. por favor aceda ao seguinte enderego:

https://score.fpf.pt/Account/ChangePassword/7064423f-10f1-4034-8520-clble6d2ch9c.

Se ndo tiver efectuado este pedido de alteragdo. por favor ignore este email. Se persistir, por favor contacte o administrador do site.

Por favor ndo responda para esta caixa de correio poss € apenas utilizada para o envio de mensagens.
Please do not respond to this email address that is used solely for the purpose of message deplovment.

noreply

Federagdo Portuguesa de Futebol
Avenida das Selecbes

) 1495-433 Cruz Quebrada - Dafundo

) 3 Portugal

FEDERACAD  1ejefone | phone: +351 213 252 700
PORTUGUESA  rayx: 4351213 252 780

DE FUTEBOL
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Devera clicar no link que se encontra no email recebido, o que o levara ao ecra de alteragao de
password:

% Alterar palavra-passe

Cédigo de utilizador utilizador_teste

Nome UTILIZADOR DE TESTES

Palavra-passe

Confirmar palavra-passe

Depois de inserir a password nos campos “Palavra-passe” e “Confirmar palavra-passe”, devera
clicar no botdo “Submeter”. Se clicar no botdo “Cancelar”, toda a operacdo de alteracdo de
password sera cancelada. Depois de clicar no botdo “Submeter”, aparece o ecra:

¥ Palavra-passe alterada

A palavra-passe foi alterada com sucesso. Por favor, faca login na aplicagao.

Ao clicar no botao “Ok”, ird para o ecra de login.

6. Usar o eArbitro

Apds efetuar o login na aplicacdo, para ter acesso aos menus que estao associados ao seu perfil de
utilizador, deverd passar com o rato no canto superior direito por cima dos quadrados que
aparecem na barra cinzenta:

Depois é so clicar na opcao “eArbitro”.
6.1. Pré-preenchimento da ficha de jogo
Nesta opcdo de menu, é possivel consultar todos os préximos jogos que vao ser realizados pelo

clube (72 horas antes) e, se clicar nos mesmos, acedera ao pré-preenchimento da ficha de jogo e,
se clicar no botdo “Editar”, acedera a ficha.

FEDERACAD PORTUGUESA DE FUTEBOL - FPF.PT
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¥ Prdximos jogos

¥ Relatérios enviados jo)

Epoca 2016-2019 ~  Modalidade 5elecions. ~  Género Selecione... -

Categoria | Selecione ~  Competigio Procurar - Fase Selecione -

Grupo Selecione - Jornada Selecione. - Local

- g

No passo 1, pode escolher os Jogadores convocados e inserir o n2 das camisolas (#), os titulares,
suplentes, guarda-redes, capitdo e subcapitdo. Apenas é obrigatdria a escolha dos convocados e
0s n2s das camisolas.

Caso algum jogador ndo apareca na lista, pode clicar no “mais” (+) para o pesquisar por n2 de
licenca ou nome e para o inserir.

+r [Editar ficha de jogo

Agentes Resumo
desportivos

Convocado Licenca Titular Suplente Guarda-redes Capitao Subcapitio

a 1 Jo

9 1 Jc

E-S

[l 1 A

AN

n "

-

ﬁ 1 M

g - H

No passo 2, pode escolher os agentes desportivos que estardo no banco de suplentes e/ou banco
suplementar. Caso um agente desportivo ndo apareca na lista, pode pesquisar pelo nome, n2 de
identificagdo ou licenga.

FEDERACAD PORTUGUESA DE FUTEBOL - FPF.PT
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7 Editar ficha de jogo

Resumo

Equipa técnica :

Critério pesquisa: Nome -

Pesquisa Procurar - D

Tipo identificagio Num. identificacio Nome Foto Banco suplementar Fungao / Fungio banco suplementar
B 2

P . Selecione... -

b
! —

No passo 3, pode verificar a informacdo inserida nos passos anteriores e submeter o pré-
preenchimento da ficha de jogo.

¥ Editar ficha de jogo

O O O

Convocados

Licenga # Nome

Equipa técnica

Funcio Num. identificacdo Nome
Treinador BIZ A
Dirigentes
Funcio Num. identificacdo Nome
Banco suplementar
Fungao MNum. identificagio MNome

6.2. Imprimir a ficha de jogo pré-preenchida

Para imprimir a ficha de jogo, deve clicar no jogo e depois clicar em “ver relatério”.

11
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A ficha deve ser impressa em duplicado e entregue a equipa de arbitragem.

¥ Proximos jogos

-

Cada ficha técnica impressa tera uma folha extra em branco para, no caso de no dia de jogo ser
necessario substituir algum jogador, nos termos das Leis do Jogo e do Regulamento da Prova, o
possa fazer manualmente.

Ndo serd obrigatdria a assinatura de trés dirigente e carimbo do clube.

Mantém-se a obrigatoriedade da assinatura da ficha técnica pelo delegado do Clube.

7. Protestos dos jogos

Nos termos do artigo 62.2, n.2 4 do Regimento do Conselho de Justica, o protesto de jogo deve ser

declarado mediante envio de e-mail para competicoes@fpf.pt, no prazo de 24 horas a contar do
termo do jogo em causa.

ALGUMA DUVIDA CONTACTAR CCS@FPF.PT.

12
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Anexo | Exemplo de Ficha técnica

Federagio FUTEBOL
Portuguesa de
Futebol

Prowa Liga Fhe'.'elagiu Sub-23 Jogon®  000.00.165.0 JornJElim. n® 24
Clube Visitado ESTORIL PRALA SAD Clube Visitante  MARITIMO MADEIRA, SAD
Data 08-40E-2018 11:00 Campo ESTADIO ANTONIO COIMBRA MOTA Lecalidade MONTE ESTORIL
Clube ESTORIL PRAIA SAD Codigo Lidl
N 3 Licenga n® 227568 PP N* Licenga n® oo
E b Home Faul Esteves L ]:l':'“ Mome L
E Thua s mn ]:‘ Thusar aos__
HEEES INEES
| Licengan® 1012242 PR N Licenga n® e i.
D aR Nome Afonso Pedrosa - ]:"Z'Fl Home = i
E Thular & min D Thukar ans N 5"
HEEES INEEES 2
=
w2 Licenga n® 778345 P N* Licenga n® peio
e Nome Paulo Nogueira - [ e Home -
E Thula & min ]:‘ Thsr ans i
HEEES IHEESS
W Licengan® P N Licenga n® oo 4
I:l o Nome = ]:l':":l Mome "'
I:‘ Thular A min ]:‘ Thuiar a0z min ®
£
N Licengan® PP N* Licenga n® oo E
[]e= Mome " []e= Mome "' E
I:‘ Thua s min ]:‘ Thutar s min §‘
[ sumense IEE=E E
i
w
L Licengan® _— N Licenga n® i
E Nome = []= Home ~
|:| Thula _min ]:l Thuiar ans____min
[ susier [ sapieree
s Licengan® P N Licenga n® peio - ‘
I:l o Nome - DE’H HNome ”
I:l Thula ars ___min ]:l Thuiar Az min EE-
W Licengan® P N* Licenga n® - E
-
I:l o Nome - ]:lm HNome ™ o
D Thiar A min D Thuiar st min i
[ susiere [ zapiene E
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Federagio FUTEBOL

Portuguesa de

Futebal
W Licenga n® Subsifuldo peio N Licenga n” EubsStuido peio
|:| aR Nome - ]:| oR N -
D Thuiar ans _ min D Thuksr a0z min
[]eumiere INEESS
W Licenga n® Subsifuldo peio N Licenga n” EubsStuido peio
|:| aRl Nome - ]:| oR N =
D Thuar a0 min D Thukar a0s ____ min
[]eumiere INEESS
W Licenga n® Subsifuldo peio N Licenga n” EubsStuido peio
E aRl Nome - E oR N =

Thuiar ans _ min Thuksr a0z min

I:I Eupisrts ]:I i
W Licenga n® nustmddopee | N Licenga n” EubsStuido peio
|:| aRl Nome - ]:| oR N =
D Thuar a0 min D Thukar a0s ____ min
I:I Eupisrts ]:I i
W Licenga n® Subsifuldo peio N Licenga n” EubsStuido peio
|:| aRl Nome - ]:| oR N =
D Thuar a0 min D Thukar a0s ____ min
I:I Eupisrts ]:‘ i
W Licenga n® Subsifuldo peio N Licenga n” EubsStuido peio
|:| aRl Nome - ]:| oR N =
D Thuar a0 min D Thukar a0s ____ min
I:I Eupisrts ]:I i
W Licenga n® Subsifuldo peio N Licenga n” EubsStuido peio
|:| aRl Nome - ]:| oR N =
D Thuar a0 min D Thukar a0s ____ min
I:I Eupisrts ]:I i
W Licenga n® Subsifuldo peio N Licenga n” EubsStuido peio
|:| aRl Nome - ]:| oR N =
D Thuiar & min D Thuksr A0S N,

FEDERACAD PORTUGLESA DE FUTEBOL - FPF.PT
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Banco de Supelentes (outros agentes desportivos)

- .
W docurmento de ldentficagio NF documento: de identficacio NF documentn de idenificagio
Home Home MNome
W& docurmento de Identficagio W documento de ldertficagio W documento de identficagio
Mome Home Home
WE docurmento de identficacio NE docuamenin de Iderificacio NF documenio de idenificacio
Home Home HNome
Banco Suplementar
W& docurmento de Identficagio W documento de idertficagio W documento de identficagio
Morme Mome Home
WE docurmento de identficacio NE docuamenin de Iderificacio NF documenio de idenificacio
Home Home MNome

FEDERACAD PORTUGLESA DE FUTEBOL - FPF.PT
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Federagio FUTEB{L
Portuguesa de
Futebaol
[Letras)  (N®oocumento de 0emmcacan)
Diefegado ao controle antidopagem
Forarm advertidos (3s) o5 (3s) jogadores (as) n's:
N® da camisola
Minuto e parte do jogo
Foram expulsos (as) por acumulaco de fatas leves (F° cartdo amarelo) o5 (as) jogadores (as) n°s:
N da camisola
Minuto e parte do jogo
Foram expulsos (a5) ou considerados (as) expulosos (as) os (as) jogadores (as) n's:
N® da camisola
Minuto e parte do jogo
Golos:
N® da camisola
Minuto e parte do jogo
Auto-golos:
M® da camisola
Minuto e parte do jogo
Grandes penalidades durante o tempo regulamentar
N® da camisola
Minuto e parte do jogo
Decisdo através da marcagio de pontapss da marca da grande penalidade:
N® da camisocla
Minuto e parte do jogo
Foram advertidos seguintes agentes desportivos:
Minutos Mome Completo Letras WP documenioe de idantificago
Foram expulscs o5 seguintes agentes desportivos:
Minutos MNome Completo Letras  W° documenios de dentificagao

FEDERACAD PORTUGLESA DE FUTEBOL - FPF.PT
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Federagio FUTEBOL
Portuguesa de
Futebaol
Observagies doja) arbitrofa) Resultado Final Visitado ! Visitante

N® de espetadores:

Ohservagdes do(a) delegadola) a0 jogor

Tomei conhecimento

ofa) delegado(a)

Mota: Este modeln deva ser entregue 3o(3) rbimia), devidaments preenchicd & em dupilicasio, SSm rasUres ou abreviaturss, [untaments com a restante documentagio,
sessenta minuios antes do icko do jogo.

17
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DIRECAO DE TECNOLOGIA

1. Objetivo

O objetivo deste documento é explicar como usar as funcionalidades do novo Portal da
Arbitragem dentro da aplicacdo Score, com o perfil de utilizador Departamento de
Arbitragem.

2.Link de acesso

Recomendamos a utilizacdo do navegador de internet Google Chrome. O endereco de
acesso ao Score, onde se inclui o Portal da Arbitragem é:

https://score.fpf.pt

Aparece um ecra para se colocar as credenciais de acesso a plataforma:

allol@| ®

EEEEE <iJJio
PORTUGUESA
DE FUTEBOL

Score

Precisa deajuda?

3.Acesso ao SCORE

No ecra de login deve inserir o seu nome de utilizador (Username) e a respetiva palavra-
passe (Password). Posteriormente deve clicar no botao verde Login:
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Ssai FEDERACAQ
A4 PORTUGUESA
\' DE FUTEBOL

Score

8 Username

|E| Password

Precisa de gjuda?

Ap06s o primeiro login, o sistema ira solicitar de imediato que a palavra-passe seja alterada:

% Alterar palavra-passe

Cédigo de utilizador utilizador_teste

Nome UTILIZADOR DE TESTES
Palavra-passe actual

Palavra-passe

Confirmar palavra-passe

No campo Palavra-passe actual deve colocar a palavra-passe que lhe foi enviada
inicialmente, nos campos Palavra-passe € Confirmar palavra-passe deve colocar a
palavra-passe pretendida. Por fim, deve clicar no botdo Submeter caso queira confirmar
a nova palavra-passe ou clicar em Cancelar caso queira anular o processo de alteracao.

Apés efetuar o login no sistema, aparece o seu nome no canto superior direito do ecra:



FEDERACAO
PORTUGUESA
DE FUTEBOL

DIRECAO DE TECNOLOGIA

Pode alterar a sua palavra-passe de acesso ao sistema sempre que queira. Para tal, basta
clicar no circulo que surge do lado direito do nome, onde surge uma silhueta ou a fotografia
do utilizador (caso esta tenha sido inserida):

o UTILIZADOR DETESTES () (0]

Login:
UTILIZADOR DE TESTES

Outras contas

FPF

Alterar password

Supo rteI

O sistema vai pedir para inserir a sua palavra-passe atual e depois que coloque a nova
palavra-passe e depois volte a confirmar a nova palavra-passe, tal como aconteceu da
primeira vez que efetuou o login.

Pode atualizar alguns dados associados ao seu utilizador, tais como a fotografia, o
endereco de email e o seu nome. Para tal, devera clicar no circulo que fica do lado direito
do nome, depois clicar no seu nome:

ro: UTILIZADOR DETESTES () (o]

Login:
UTILIZADOR DE TESTES

Outras cgntas
2 -

Alterar password

Suporte
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Aqui aparece um ecra de atualizacdo dos seus dados de utilizador:

% Perfil do utilizador

Utilizador utilizador_teste

Nome utilizador UTILIZADOR DE TESTES

Email informatica@fpf.pt

Portal da Arbitragem
Técnico de imagens

Para editar os campos Nome utilizador, Email e Foto. Ap6s a edi¢ao, deve clicar no
botao Confirmar no canto inferior direito. Para cancelar, deve clicar no botdo Voltar,
também no canto inferior direito.

4. Recuperacao da Palavra-passe

Se ndo se lembrar da sua palavra-passe, podera efetuar a recuperacado do acesso ao
Score, usando a funcionalidade do ecra de login Precisa de ajuda?, que se encontra
imediatamente abaixo do botdo Login, bastando para isso clicar sobre o texto.

S FEDERA(aio
d PoRTUGUESA
' DE FUTEBOL

Score

B Username

Precisa de gjuda?

Ira ser redirecionado para um novo ecra onde tem duas opgdes. Ou introduz o enderecgo
de email associado ao seu utilizador Score, ou introduz o seu nome de utilizador.
Seguidamente deve clicar no botdo Continuar. Clicar no botdo Voltar vai cancelar a
operacao de recuperacao da palavra-passe.
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¥ Recuperar conta

Para cbter os dados de autenticag3o devers introduzir um dos seguintes campos

Endereco de email

ou

Cédigo de utilizador

De seguida, aparece o seguinte ecra, onde deve clicar no botdo Ok de modo a voltar ao
ecra inicial de login.

% Recuperar conta

O email para a recuperaco da palavra-passe sera enviado para o email do utilizador. Por siga as instrucdes nele definidas.

Uma vez realizado este processo, deve aceder ao seu email e verificar se recebeu a
seguinte mensagem:

ter 06.0 9:40
no.reply
FPF - Alteragdo de palavra-passe

Para Informatica

Este email foi-lhe enviado porque foi feito o pedido de alteragdo da palavra-passe no site da FPF.
Para alterar a palavra passe, por favor aceda ao seguinte enderego:

https://score.fpf.pt/Account/ChangePassword/7064423f-10f1-4034-8520-c1ble6d2ch9c.

Se ndo tiver efectuado este pedido de alteragao, por favor ignore este email. Se persistir, por favor contacte o administrador do site
Por favor ndo responda para esta caixa de correio pois € apenas utilizada para o envio de mensagens.

Please do not respond to this email address that is used solely for the purpose of message deployment.

noreply
FEDERACAO +351 213 252 700
PORTUGUESA 1 35 52780

DE FUTEBOL ¢ ail- info@fpfpt

http://www.fof.pt

Deve clicar no link que se encontra nesse email de modo a ser redirecionado ao Score,
mais propriamente ao seguinte ecra de alteracéo de palavra-passe:
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¥r Alterar palavra-passe

Codigo de utilizador tilizador_teste

Nome UTILIZADOR DE TESTES

Palavra-passe

Confirmar palavra-passe

Depois de inserir a palavra-passe pretendida nos campos Palavra-passe e Confirmar
palavra-passe, deve clicar no botdo Submeter. Em alternativa, pode clicar em Cancelar,
de modo a anular o processo de alteragdo de palavra-passe. Ao clicar em Submeter,
surge o seguinte ecra:

¥ Palavra-passe alterada

A palavra-passe foi alterada com sucesso. Por favor, faca login na aplicagio.

Ao clicar no botao Ok, vai ser redirecionado ao ecra principal de login do Score.

5. Perfis de Utilizador

O seu utilizador esta associado a uma entidade, pelo que antes de comecar devera
selecionar a entidade cujos dados quer aceder:

Ligado como: UTILIZADOR DETESTES () (0]

Login:
UTILIZADOR DE TESTES

Outras contas

FPF

@ AF.LEIRIA

Alterar password I

Suporte
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Ao selecionar um perfil de utilizador, ele seré indicado no ecra, logo a seguir ao seu home
de utilizador:

6. Usar o Portal da Arbitragem

Apos efetuar o login na aplicacao, para ter acesso aos menus que estdao associados ao
seu perfil de utilizador, devera passar com o rato no canto superior direito por cima dos
quadrados que aparecem na barra cinzenta:

mo: Departamento de Arbitragem - Testes, FPF O (o]

Depois é so6 clicar na opcao “Portal da Arbitragem”.

7.Menu Arbitros

Este menu tem disponiveis trés submenus que irdo ser detalhados nos préximos pontos.

Arbitros
% Arbitros
Equipas érbitros

Dispensas

7.1. Sub-opcio Arbitros

O perfil de utilizador Departamento de Arbitragem tem varias op¢cdes de menu disponiveis,
mas inicia sempre na opcdo Arbitros.
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pl

Associagdo:  Selecione.. - Arbitro: Tipoident:  Selecione.. -

Identificagéo: gsgftru: Email:

Foto Arbitro Data Nasc. Contactos Associagio Céd. Arbitro Identificacio

Neste menu vao aparecer todos os arbitros cuja associacdo é a entidade que esta
relacionada com o perfil de utilizador. A lista aparece sempre inicialmente vazia. Clicando
no botdo Pesquisar aparecem todos os arbitros cuja associagao é a entidade do utilizador,
nao s6 os arbitros da época atual, mas também os arbitros de todas as outras épocas
passadas.

Existem alguns parametros de pesquisa, para 0 caso de ser necessario encontrar um
arbitro (ou varios) em particular.

e Associacao — € uma caixa de sele¢ao onde apenas estao disponiveis as entidades
associadas ao utilizador.

e Arbitro — neste campo de texto pode colocar o nome do arbitro ou apenas alguns

dos nomes, por exemplo: “Nuno”, “Nuno Silva”, “Nuno Pereira Silva”.

¢ Tipo ident — é uma caixa de selecao onde deve selecionar o tipo de documento de
identificacdo do arbitro (cartdo de cidadao, passaporte, nimero de segurancga
social, etc).
Tipo ident: Selecione... -

[
Email: Niimero De Identificagao Civil (NIC)

N7 It Fiscal (NIF)

e I|dentificacdo — € um campo de texto onde deve ser introduzido o numero do
documento de identificacdo (selecionado anteriormente na caixa de selecéo Tipo
ident) do arbitro. Pode colocar o nimero completo ou apenas alguns digitos. Se
optar por colocar apenas alguns digitos, o sistema vai procura-los dentro do
documento de identificacdo de todos os arbitros, quer seja no inicio, no meio ou no
fim.

e Cod. Arbitro — é um campo de texto, que corresponde ao cédigo numérico do
arbitro que é atribuido pela associagao na qual esta inscrito.

10
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e Email — é um campo de texto onde deve ser introduzido o endere¢o de email do
arbitro.

Depois de preenchidos os campos desejados, deve clicar no botdo Pesquisar para obter
os resultados de pesquisa. Caso queira fazer a mesma pesquisa utilizando critérios
diferentes ou fazer uma nova pesquisa, deve clicar no botdo Limpar para apagar os
campos e pode preenché-los novamente. O resultado da pesquisa terd o seguinte

aspecto:
Foto Arbitro Data Nasc. Contactos Associacio Céd. Arbitro Identificagdo

@ e (3 4] (5 (6] i@
1. Foto — Miniatura da fotografia de perfil do arbitro.
2. Arbitro — Nome completo do arbitro.
3. Data Nasc. — Data de nascimento do arbitro.
4. Contactos — Contactos do arbitro - email(s) e numero(s) telefonico(s).
5. Associacao — Nome da associagao na qual o arbitro se encontra registado.
6. Cod. Arbitro — Cédigo numérico atribuido ao arbitro pela associacao.
7. ldentificacao — Tipo de documento de identificagcdo do arbitro e respectivo nimero.

Na ultima coluna existe um icone onde pode clicar e aceder a todos os dados do
arbitro correspondente, como informacbes pessoais, contactos, exames médicos e
dispensas, por exemplo. Esta seccao sera detalhada mais a frente.

Também na ultima coluna existe um icone * no topo onde, ao clicar, acede a uma nova
janela onde pode criar um novo registo de um arbitro. A janela em questao tera o seguinte
aspecto:

Neme completo:

Tipo de identificagio: Nuamero De Identificagao Civil (NIC -

Identificago:

11
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Nesta janela deve introduzir as informacdes basicas do arbitro cujo perfil deseja criar.
Deve, assim, introduzir o nome completo, o tipo de documento de identificacdo e o
respectivo numero e, por fim, a data de nascimento. Quando todas as informacdes
estiverem inseridas deve clicar em Submeter para avancar. Caso tenha informagcdes em
falta ou n&o queira prosseguir com um novo registo, deve clicar em Voltar para sair.

Caso a pessoa que se esta a inserir como novo arbitro ja tenha outro perfil no sistema,
por exemplo, como jogador ou como dirigente, surge o seguinte ecra:

¥ Adicionar novo arbitro

Nome completo: tiago
Tipo de identificacéio: Nimero De ldentificagdo Civil (NIC) «
Identificagio: 13

e
DataNasc:  05-05-19 i3]

Pessoas existentes no sistema

Foto Nome abrev.: Nome completo: Data Nasc. Identificagdo Identificagdo Agdes

] Tiago TIAGO 05-05-19 NIC-13 Jogador 9 e

No campo (1) esta indicado que o arbitro que se esta a inserir no sistema ja existe com
outro perfil. No campo (2), o Score indica qual o perfil ja existente para essa pessoa. Para

avancar, devera clicar em (3), no icone ™ e o sistema agrega o novo perfil de arbitro a
pessoa.

Uma vez feito o novo registo do arbitro, tera acesso a pagina de perfil do mesmo que tem
0 seguinte aspecto:

12



FEDERACAO
PORTUGUESA
DE FUTEBOL

DIRECAO DE TECNOLOGIA

Género: Associago do arbitro:
DataNasc: 26-10-1997 Inicio de carreiraFS: Data registoassoc.:
Identificagdes: NIC- Cod. arbitro:
¥ Dadosdorbitro

Informagdes pessoais ~
Informagso profissiona ~
Moradas ~
Contactos v
Dados ba ~
Mensagens SMS v
Disponibilidade do arbitro ~

Incompatibilidades v

Dispensas ~
Equipa de arbitragem ~
Nomeac v
1 il -
Nicleos ~

A informacao do arbitro esta dividida por varios separadores, como € visivel na imagem
anterior. Para consultar a informacéo de cada um dos separadores, basta clicar na barra
cinzenta desejada para expandir a janela e visualizar o seu conteudo.

Informacio profissional

Profisséo: Empregador:

Telefone: Telemével: Fax:

Email: Qutro:

Morada: Localidade: Céd. Postal: -
Freguesia: Concelho: Cidade:
Distrito: Pais:

No caso de um novo arbitro, apenas a informacéo introduzida inicialmente (nome, tipo de
documento de identificacdo, numero de documento de identificacdo e data de nascimento)
esta disponivel.

Para adicionar informacao, deve clicar no botdo Editar (que se encontra no fundo da
pagina) e adicionar informacao nos campos desejados.
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Moradas
Morada:  Rua do Futebol
Localidade: | |
Céd. Postal: Procurar h
Freguesia:  Procurar e
Concelho:  Procurar M

Distrito:

Cidade:  Procurar -
Pais: | Selecione. -
Longitude:

Latitude:

Uma vez que todas as informagdes estejam introduzidas, deve clicar em Submeter para
as gravar. Pode também clicar em Voltar para cancelar as alteracdes e voltar ao perfil do
arbitro. Uma vez que esteja novamente no perfil do arbitro, pode carregar em Voltar para
retornar ao menu de pesquisa de arbitro. Em alternativa, basta clicar no separador
Arbitros no topo da pagina.

7.2. Sub-opcao Equipas arbitros

Nesta opc¢ao é possivel definir equipas de arbitragem em qualquer uma das modalidades.
Ao clicar na opgao de menu, o utilizador é direcionado para um ecrd onde pode fazer a
gestao das equipas de arbitragem, por época.

¥ Equipasde arbitragem

Epoca: 2016-2017 % - Modalidade: Selecione - Associagio:  Selecione.. -
Funcéo: Selecione... - Arbitro: Procurar - Nuicleo: Selecione... -
N° equipa:

Epoca Associagio Madalidade N° equipa Arb. Chefe Arbitros

Inicialmente, o ecra surge sem informacao, tendo o utilizador varios critérios de pesquisa
disponiveis:

e Epoca — nesta lista de selecdo é possivel colocar a época para a qual se quer
visualizar/editar equipas de arbitragem.

14
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e Modalidade — nesta lista de selecao surgem os varios tipos de futebol disponiveis
no sistema.

e Associacdo — nesta lista de selecdo surgem as entidades as quais esta associado
o perfil de utilizador.

e Funcao — nesta lista de selegao surgem as fungdes que o arbitro pode assumir na
equipa de arbitragem.

e Arbitro — caixa de texto onde se pode pesquisar pelo nome de um arbitro. O
utilizador pode colocar o nome do arbitro ou apenas alguns dos nomes, por
exemplo: “Nuno”, “Nuno Silva”, “Nuno Pereira Silva”.

e Nucleo' — nesta lista de selecdo surgem os nucleos de arbitros existentes no
sistema que estdo associados a entidade do utilizador, podendo o utilizador
pesquisar pelas equipas de determinado nucleo.

e N?equipa— caixa de texto onde se pode pesquisar pelo nimero da equipa.

Apoés efetuar a pesquisa, surgem as equipas que correspondem aos critérios indicados e
que estao inseridas no sistema:

¥ Equipas de arbitragem

Epoca: 2017-2018 * - Medalidade:  Selecione... - Associagdo:  Selecione... -
Fungéo: Selecione. - Arbitro: Procurar - Nicleo: Selecione... -

N°equipa:

Epoca Associagio Modalidade N° equipa Arb.Chefe Arbitros o

2017-2018 FPF FUTEROL 11 6 o 9 e - , 336

1. Arb. Chefe - Aqui surge o nome do arbitro que foi indicado como sendo o chefe da
equipa — nao é obrigatério indicar um chefe de equipa em futsal.

2. Arbitros - Aqui surgem os nomes e funcdes dos restantes membros da equipa.

3. O icone permite criar uma nova equipa de arbitragem, funcionalidade que sera
explicada de seguida.

4. Oicone Z permite editar os dados de uma equipa de arbitragem.

' Para ter a lista de nlcleos da sua associagao disponiveis no sistema, basta enviar a mesma
para ccs@fpf.pt e solicitar a sua insergdo no Score. Apenas tem de enviar os nomes dos
nucleos.
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5. Oicone * elimina a equipa de arbitragem do sistema.

N¢ Equipa - Aqui surge o n® equipa correspondente — ndo é de preenchimento
obrigatério.

Para criar uma nova equipa de arbitragem, o utilizador deve clicar no icone **, que surge
no cabecalho da tabela, do lado direito:

¥ Equipas de arbitragem

Epoca: 2017-2018 g Modalidade:  Selecione.. - Associacio:  Selecione... -

Fungo: Selecione... - Arbitro: Procurar - Ncleo: Selecione... -

N° equipa:

Epoca Associagio Modalidade Ne equipa Arb. Chefe Arbitros q

Aqui é direcionado para o ecra de criagao/edicao de equipas:

Epoca:  2017-2018 * v
Associagio: Selecione.. -
Modalidade: Selecione... -

Nimero:
Elementos: Foto Arbitro Fungdo Categoria Chefe

e (O campo época esta pré-selecionado com a época atual.

e (O campo associacao é uma lista de selecdo com as entidades a que o utilizador
esta associado.

e O campo modalidade ¢ uma lista de selecao com todos os tipos de futebol
disponiveis no sistema.

e O campo numero é uma caixa de texto onde pode ser introduzido o nimero da
equipa de arbitragem.
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e Atabela elementos é usada para introduzir os elementos da equipa de arbitragem.

Para introduzir cada elemento, é necessario clicar no icone ', que se encontra no
cabecalho da tabela, do lado direito. Ao clicar, adiciona uma nova linha:

Epoca: 2017-2018 * -
Associagio: Selecione... -
Modalidade: Selecione. -

Nimero:

Foto Arbitro Fungio Categoria Chefe

) - Selecione.. - %

Elementos:

e No campo arbitro deve escrever o nome ou o cédigo do arbitro que quer adicionar
a equipa. Este campo tem pesquisa inteligente, pelo que ao escrever as primeiras
letras do nome, ele vai dar logo sugestdes. Ao selecionar um arbitro, aparecera a
sua fotografia na coluna foto e a categoria na coluna categoria.

e No campo funcao, deve selecionar a funcdo deste arbitro dentro da equipa de
arbitragem. Dentro da mesma equipa é possivel haver varios arbitros com a mesma
funcéo.

e A caixa de selecao chefe, serve para indicar se este arbitro é o chefe da equipa.
Apenas é possivel indicar um chefe por equipa. No futsal ndo é obrigatério indicar
um chefe de equipa.

e No campo categoria, aparece indicada a categoria do arbitro na presente época
na entidade do utilizador e na modalidade selecionada para a equipa.

e Por fim, ao clicar no simbolo * , este elemento € eliminado da equipa.

Quando toda a equipa estiver inserida, o utilizador deve clicar no botao Submeter.
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Epoca: 2016-2017 L

Associagio: Selecione... -
Modalidade: Selecione... v
Namero:
Foto Arbitro Fungdo Categoria Chefe
Elementos: . Arbitrotestes 1 - ARBITRO - L4 7]
] Arbitro testes2 - ARBITROASSISTENTEL  + Ed

i

Ao carregar em Submeter, o sistema fornece a seguinte informacgao:

Os dados da equipa de arbitragem foram guardados com sucesso

7.3. Sub-opcao Dispensas

O Score permite fazer a gestao dos pedidos de dispensa dos arbitros. Nesta opcao de
menu, o utilizador pode visualizar todos os pedidos de dispensa que tem no sistema. Esta
funcionalidade permite que a arbitragem insira o pedido de dispensa, mas também permite
ao arbitro/observador efetuar o pedido de dispensa na sua prépria area de acesso
(funcionalidade ainda em desenvolvimento). A arbitragem recebe esse pedido e aprova
ou ndo. Quando o arbitro efetua o pedido, a arbitragem recebe um alerta por email e esse
pedido surge neste ecra, que permite filtrar a informacéao através dos seus parametros de

Y Dispensas de srbitros jol I
Arbitro: Procurar - Modalidade:  Selecione.. - Categoria: Selecione... -
i siin
o e | Selecione.. v Estado: | Selecione. +  Datainicio: i
e
Data fim: HEH Motivo: Selecione... -
Associagio Categoria Arbitro Data inicio Data fim Tipo dispensa Motivo Estado
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e Arbitro — caixa de texto onde se pode pesquisar pelo nome ou pelo cédigo de um
arbitro. Este campo tem pesquisa inteligente, pelo que ao escrever as primeiras
letras do nome, ele vai dar logo sugestoes.

e Modalidade — Tipo de futebol para o qual a dispensa esta a ser pedida.
e (Categoria — Categoria do arbitro/observador que pede a dispensa.

e Tipo de dispensa — lista de selegdo com todos os tipos de dispensa disponiveis
no sistema.

e Estado - lista de selegcdo com os possiveis estados de uma dispensa:

Estado: Selecione... -
Confirmado
Aprovado

Pedido de correcgio

Tinn dienanea Eefadn

e Data de inicio e data de fim — campos onde o utilizador pode introduzir intervalos
de datas para fazer a pesquisa de dispensas.

e Motivo — lista de selegcdo onde pode indicar se 0 motivo de dispensa se prende
com motivos pessoais ou profissionais.

Uma vez preenchidos os critérios de pesquisa pretendidos, deve clicar em Pesquisar e a
tabela sera preenchida com os resultados como no exemplo a seguir:

pl

Arbitro: Procurar - Modalidade: Futebol 11 - Categoria: -

o s | Selecionz.. - Estado: Selecione.. +  Datainicio:  01-12-2017 i

Datafim: | 15-12-2017 B Mot Selecione -

Associacio Categoria Arbitro Datainicio Datafim Tipodispensa Motivo Estado

- ispen Aprovado P
FPF & B
FPF &
FPF -
FPF ispel otivos Pe Apro &
== Profi ]
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Pode transferir a tabela directamente para o Excel, utilizando o botdo Exportar para
Excel. Pode também clicar em Limpar para apagar os campos de pesquisa e iniciar uma
nova pesquisa.

Na ultima coluna tem disponiveis trés opcoes para cada pedido (cada linha). Ao clicar em
pode ver em mais detalhe as informagdes do pedido correspondente a essa linha. Ao

clicar em “ pode editar as informagdes desse mesmo pedido. E ao clicar em * pode
eliminar esse pedido*.

*(nota: esta opgao elimina permanentemente o pedido do sistema e n&o apenas da
tabela).

Como pode ser verificado pela imagem anterior, cada linha da tabela corresponde a um
arbitro/observador e por coluna tem as seguintes informacgdes:

1. Associacao— Nome da associagao na qual o arbitro/observador se encontra
inscrito

2. Categoria — Categoria do arbitro/observador na presente época

Arbitro — Nome completo do arbitro/observador

4. Data inicio e Data fim — periodo para o qual o arbitro/observador requisita
dispensa

5. Tipo de dispensa — indica a natureza do pedido de dispensa (por exemplo:
Dispensa ou Férias)

6. Motivo — indica se o pedido de dispensa se deve a motivos profissionais ou
pessoais

7. Estado — indica se o pedido de dispensa se encontra aprovado, rejeitado, a
aguardar correccao ou resposta

bt

Na ultima coluna existem mais opcoes:

Ao clicar no simbolo sera redirecionado para um novo ecra onde tera o formulario a
ser preenchido para fazer um novo pedido de dispensa:
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pedido de dispensa do drbitro

Arbitro:  Procurar -

Categoria: Selecione... -

Tipo dispensa: Selecione... -

Motivo: Selecione. -

i

Datapedido:  13-12-2017 00:00

i

Datainicio:  13-12-2017 00:00

B

Datafim:  13-12-2017 23:59

Observages:

Anexos:

Neste ecra devem ser introduzidos todos os dados anteriormente descritos, de modo a
que o pedido seja registado.

e No campo arbitro deve escrever o nome ou 0 codigo do arbitro/observador a que
quer adicionar a dispensa. Este campo tem pesquisa inteligente, pelo que ao
escrever as primeiras letras do nome, ele vai dar logo sugestoes.

e No campo categoria, surgem todas as categorias que o arbitro/observador
selecionado tem na época em questdo. Deve selecionar a categoria para a qual
pretende inserir a dispensa. Se o arbitro/observador tiver mais do que uma
categoria e pretender dispensa para todas, tera de inserir uma dispensa por
categoria.

e No campo tipo de dispensa, surge uma lista para selecionar.

e No campo data do pedido, o utilizador deve colocar a data e hora em que o
arbitro/observador pediu dispensa.

e No campo data de inicio, o utilizador deve colocar a data e hora do inicio da
dispensa.

¢ No campo data de fim, o utilizador deve colocar a data e hora do fim da dispensa.

e No campo observacoes, o utilizador pode colocar texto livre com informacao que
considere pertinente para este pedido de dispensa.
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e No campo anexos, o utilizador pode colocar documentos que justifiguem o seu
pedido de dispensa.

e No campo motivos, o utilizador pode definir se a dispensa se deve a motivos
pessoais ou profissionais.

8.0p¢ao de menu Inscri¢cdoes

Nesta opcao de menu, é possivel gerir as categorias que os arbitros e observadores tém
na época, permitindo inserir, editar e eliminar uma inscricdo na época destes agentes
desportivos. Para ser possivel fazer esta gestao, o utilizador com perfil Departamento de
Arbitragem tem de ter no seu perfil a entidade/associacao a qual pertence o arbitro.

¥ Inscricbes de arbitros jeo, I

Epoca: 2016-2017 * - Associagdio:  Selecione. - Categoria: Selecione... -
Arbitro: Procurar - Tipo ident: Selecione. - Identificagdo:

Cod. 5 . Selecione
ithitro: Género: Selecione -

Epoca Associacdo Categoria rbitro Modalidade Arbitro Cod. drbitro Data inscricio Estado

Inicialmente, o ecra surge sem informacao, tendo o utilizador varios critérios de pesquisa
disponiveis:

e Epoca — nesta lista de selecdo é possivel colocar a época para a qual se quer

visualizar/editar inscri¢oes.

e Associacdo — nesta lista de selegao surgem as entidades as quais esta associado
o perfil de utilizador.

e Categoria — lista de selecao com a lista de categorias existentes no sistema.

e Arbitro — caixa de texto onde se pode pesquisar pelo nome ou pelo cédigo de um
arbitro/observador. Este campo tem pesquisa inteligente, pelo que ao escrever as
primeiras letras do nome, ele vai dar logo sugestoes.

e Tipo ident— é uma lista de selecao onde deve selecionar o tipo de documento de
identificacado do arbitro/observador:
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Tipo ident: Selecione... -
Nimero de Identificagio Civil {NIC)
NP

ntificagdo fiscal (NIF)

N
NG
naassociagd p...

e Identificacdo — é um campo de texto onde deve ser introduzido o numero do
documento de identificacao do arbitro/observador. Pode colocar o nimero completo
ou apenas alguns digitos. Se optar por colocar apenas alguns digitos, o sistema vai
procura-los dentro do documento de identificacdo de todos os arbitros, quer seja
no inicio, no meio ou no fim.

e Cod arbitro — é um campo de texto, que corresponde ao codigo do
arbitro/observador que é atribuido na associacao.

e Género — é uma lista de selegcdao onde o utilizador deve escolher o género do
arbitro/observador.

Uma vez preenchidos todos os critérios de pesquisa desejados, deve clicar em Pesquisar.
Surge, entdo, uma tabela na qual constam todos os resultados que obedecam aos
parametros de pesquisa utilizados. A tabela resultante da pesquisa tem o seguinte
aspecto:

¥ Inscrices de arbitros 0 I

Epoca: 2017-2018 X - Associagdo:  Selecione... - Categoria: * -

Arbitro: Procurar - Tipoident:  Selecione.. - Identificacdo:
eci:rubditro: Género: Selecione... -
Epoca Associacdo Categoria drbitro Modalidade Arbitro Cod. érbitro Data inscrigdo Estado
2017-2018 FPF FUTEBOL 11 01-07-2017 14:22 Em actividade =
2017-2018 FPF FUTEBOL 11 01-07-2017 15:53 Em actividade =

Esta tabela tem os seguintes campos:
e Epoca - identifica a época desportiva para a qual a inscricdo se encontra véalida
e Associacdo — identifica a associacao na qual o arbitro/observador se encontra

inscrito
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e Categoria arbitro — identifica a categoria do arbitro/observador

e Modalidade — tipo de futebol para o qual a inscricao é valida

e Arbitro — nome completo do arbitro/observador

e Cod. Arbitro — cédigo de identificacdo do arbitro/observador

e Data inscricao — data e hora em que o pedido de inscrigcao foi feito
e Estado — identifica o estado da inscricao

Para descarregar a tabela para o computador em formato excel, basta clicar no botao
Exportar. Caso os resultados da pesquisa ndo sejam os pretendidos, pode clicar em
Limpar para apagar os campos de pesquisa, preenché-los novamente e clicar em
Pesquisar para obter uma nova tabela.

Em cada linha da tabela, na coluna Acgoées existe a opcao de aceder aos detalhes da
inscricdo, bastando para isso clicar no icone = para aceder ao seguinte submenu:

o Mmoo ms O

Também é possivel aceder a informagdes mais detalhadas relativas ao arbitro. Acedendo
a cada uma das opcgdes, sera dirigido a sec¢do correspondente, onde pode ndo sé
consultar as informagdes em causa mas também modificar e acrescentar dados. Todos
0s ecras associados a estes itens de detalhe encontram-se divididos em duas partes,
sendo que em comum tém a seccao de informacgdes gerais do arbitro:

Género: MASCULINO Associagdo do arbitro:  AF. HORTA
DataMNasc: 25-12-1987 Inicio de carreira F5: Data registo assoc.:
Identificacdes: Cod. arbitro:

Distinguindo-se entre elas através da segunda parte dos ecras, onde é possivel
acrescentar, modificar e eliminar as informacdées mais especificas de cada uma das
seccoes. As seccoes de detalhe terdo os seguintes aspectos:
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e Contacto para SMS

% MensagensSMS

Associagio N° telemével Ced. 4rbitro sms Cod. associagio sms

AF.SANTAREM X = 351910000000 8

Na coluna Associacdo identifica-se a associacdo na qual o arbitro/observador se
encontra inscrito e para a qual se quer associar o contacto SMS. Nesta caixa de selecédo
apenas aparecem disponiveis as entidades as quais o utilizador Score que esta a fazer
esta edicao se encontra associado.

A coluna N? telemovel identifica o nUmero de telémovel para o qual deve ser feito o envio
de SMS e de onde o sistema podera receber SMS (por exemplo, de confirmagao de
nomeacao). O numero de telemdével introduzido tem de ter sempre o prefixo 351 (tal como
se pode ver na imagem acima).

A coluna Cod. Arbitro sms identifica o cédigo de seguranca numérico que o arbitro deve
colocar nos seus SMS’s enviados, de modo a validar o conteudo dos mesmos (este codigo
€ opcional).

A coluna Cod. Associacdo sms identifica o cédigo de seguranga utilizado pela
associacgao (este cddigo é opcional).

Um pormenor muito importante € que o sistema s6 deixa introduzir este contacto para
SMS quando o arbitro/observador tem um utilizador Score criado, caso contrario o sistema
da este erro:

I ° O utilizador do drbitro na aplicagdo ndo foi encontrado

Se o sistema der este erro, deve ser enviado um email para ccs@fpf.pt a solicitar a criagcdo
do utilizador Score para o arbitro/observador em questéo.

Para sair deste ecra basta clicar em Voltar. Para criar um novo registo, basta clicar no
simbolo , preencher os campos anteriormente descritos e no fim clicar em Submeter.
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e Disponibilidade

¥ Disponibilidade do drbitro: FPF - 2016-2017

Indisp. jogos s/
policiamentao:

Indisp. p/ jogos Fut 7:
N° max. jogos semana:

N° max. jogos fim de
semana:

Indisponibilidades: Modalidade Diasemana Parte dodia

Observagdes:

4

S—
¢ Indisp. Jogos s/policiamento — caso esteja seleccionado ( 4 ) indica que
o arbitro nao tem disponibilidade para arbitrar jogos onde a presenca de
agentes de seguranca nao esteja garantida.
¢ Indisp. p/jogos Fut 7 — caso esteja seleccionado ( 4 ) indica que o arbitro
nao tem disponibilidade em arbitrar jogos de modalidade futebol 7.

¢ N2 max. jogos semana — indica o nimero maximo de jogos que o arbitro se
predispde a arbitrar por semana.

¢ N2 max. jogos fim de semana — indica 0 nUmero maximo de jogos que o
arbitro/observador se predispde a arbitrar por fim-de-semana.

¢ Indisponibilidades — indica indisponilidades especificas do
arbitro/observador, seja por modalidade, por dia de semana ou por periodos
do(s) dia(s). Neste topico podem ser acrescentados tantos casos de
indisponibilidade quanto os necessarios atraves do icone

e Observacoes — € uma caixa de texto onde podem ser adicionadas todas e
quaisquer informacdes que se considerem relevantes para esta secgao, por
exemplo, o motivo das indisponibilidades criadas no ponto anterior.

No final deste ecra existe a possiblidade de retornar ao ecra anterior através do botao
Voltar ou de guardar as informac6es que possam ter sido entretanto adicionadas ou
modificadas através do botdo Submeter.
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¢ Incompatibilidades

¥ Incompatibilidades: 2016-2017

Entidade

Clubes:

Entidade
Arbitros:

Entidade

Campos:

E neste ecrd onde deve identificar eventuais incompatibilidades que o arbitro possa ter
com clubes, outros arbitros ou recintos de jogo. Para adicionar um item, clique no icone

da seccéo correspondente. Para apagar um item, clique no icone # . Para gravar as
alteracoes efetuadas basta clicar em Submeter.

e Exames médicos

Data exame Data validade Resultado Entidade Observagbes Anexo

e e
i) i) Selecione... - Ed

e Data exame — Data em que o exame foi realizado

e Data validade — Data até quando o exame é valido (normalmente sera de
um ano menos um dia a partir da data em que o exame foi realizado)

e Resultado — Caixa de seleccao que contém as opcdes Aprovado e Nao
Aprovado

e Entidade — instituicdo na qual o exame foi realizado

e Observacoes — campo no qual devem ser adicionadas quaisquer
informacgdes relevantes relativamente ao exame médico

e Anexo — campo no qual pode ser adicionado o exame meédico (ou outro

documento relevante) com o resultado através do icone
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Na coluna final existe a possibilidade de apagar cada registo de exame médico

individualmente clicando no icone ¥ ou criar um novo registo clicando no icone . Para
gravar as alteracoes efetuadas basta clicar em Submeter.

e Dispensas

Neste ecra, o utilizador pode introduzir ou gerir as dispensas relativas ao
arbitro/observador. Se ainda nao tiver nenhuma dispensa introduzida no sistema, o ecra
aparece sem informacao:

Associagio Categoria Tipodispensa Data pedido Data inicio Data fim Estado

Para introduzir uma dispensa, devera clicar no icone e o sistema mostra o ecra de
introducédo de dados da dispensa:

¥ Adicionar pedido de dispensa do drbitro

Arbitro:  Procurar T
Categoria: Selecione. -
Tipo dispensa: Selecione... v

Motivo: Selecione... -

R

Datapedido: ~ 13-12-201700:00

e

Datainicio:  13-12-201700:00

3

Datafim:  13-12-2017 23:59

Observagdes:

Anexos:

Neste ecrd devem ser introduzidos todos os dados, de modo a que o pedido seja
registado.
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e No campo arbitro deve escrever 0 nome ou o codigo do arbitro/observador que
quer adicionar a dispensa. Este campo tem pesquisa inteligente, pelo que ao
escrever as primeiras letras do nome, ele vai dar logo sugestoes.

e No campo categoria, surgem todas as categorias que o arbitro/observador
selecionado tem na época em questdo. Deve selecionar a categoria para a qual
pretende inserir a dispensa. Se o arbitro/observador tiver mais do que uma
categoria e pretender dispensa para todas, tera de inserir uma dispensa por
categoria.

e No campo tipo de dispensa, surge uma lista para selecionar.

No campo data do pedido, o utilizador deve colocar a data e hora em que o
arbitro/observador pediu dispensa.

e No campo data de inicio, o utilizador deve colocar a data e hora do inicio da
dispensa.

No campo data de fim, o utilizador deve colocar a data e hora do fim da dispensa.

¢ No campo observacoes, o utilizador pode colocar texto livre com informacao que
considere pertinente para este pedido de dispensa.

No campo anexos, o utilizador pode colocar documentos que justifiguem o seu
pedido de dispensa.

e No campo motivos, o utilizador pode definir se a dispensa se deve a motivos
pessoais ou profissionais.

Equipa de arbitragem

¥ Equipade arbitragem

Epoca:  2016-2017 v
Associagdo: Selecione... -

Modalidade: Futebol 11 * v

Arbitro: Funcio

Elementos:
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Esta seccao contém as informacdes da equipa de arbitragem a qual o arbitro pertence. O
campo Epoca indica a época para a qual a equipa é valida, o campo Associag¢ao indica
0 nome da associacdo na qual a equipa se encontra inscrita. Modalidade ¢ o tipo de
futebol para a qual a equipa estéa inscrita e Numero é o numero de identificacdo da equipa
de arbitragem.

Na tabela Elementos tem disponivel a informacdo dos elementos da equipa de
arbitragem, sendo que cada linha corresponde a um elemento. Na coluna Arbitro
encontra-se 0 nome completo do arbitro, na coluna Funcao identifica-se o papel que o
arbitro desempenha nessa equipa (arbitro, arbitro assistente, 2° arbitro, etc). No canto
superior direito desta tabela, pode adicionar um novo elemento a equipa, através do icone

ou eliminar um elemento através do icone # da respectiva linha. Para gravar as
alteracoes efetuadas basta clicar em Submeter.

e Detalhe do arbitro

Clicando nesta opcao, sera reencaminhado para o seguinte ecra:

Género:  MASCULING Associagiodosrbitro:  AF HORTA
DataMasc: 15-12-1%87 Inicio de carreira F5: Dataregisto assoc:
IdentificagGes: Cod. &rbitro:
¥ Dados doarbitro

Informagdes pessoais

Alcunha Nome abrev.: Arbitrode Testss Nome completo: AREITRO DE TESTES

DataMasc: 23-12-1957 Idade 30 Junha: 30 Género:  MASCULIND

Estado civil. Pais da nasc: Maturalidade:

Habilitagdes: 129ANO Mome do pai: MNome da mas:

Associaciodo drbitro; AR HORTA Cod. drbitro: Data registo assoc.:

Inicio de carreira F3: Transp. prépric: N

Informago profissicnal "
Moradas -
Contactos -
Dados bancdrios -
Mensagens SMS -
Disponibilidade do drbitro -
Incompatibilidades -
Exames médicos -
Dispensas -
Equipa de arbitragem -
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Neste ecrd tem acesso a todas as informacdes até aqui descritas e editaveis nas
diferentes seccdes ja referidas. Este ecra foi anteriormente abordado na seccao Arbitros.

Para além de todas as seccbes de informacdes do arbitro abordadas, este submenu
(apresentado no ponto 7.1 do presente documento) também da a possibilidade de
#

modificar os conteddos da inscricdo através do icone e eliminar a inscricdo por

completo usando o icone # .

Voltando ao ecra principal de pesquisa:

% Inscricbes de arbitros 0 I

Epoca: 2017-2018 * - Associagdo:  Selecione - Categoria: Selecione... -
Arbitro: Procurar - Tipoident:  Selecione.. - Identificagéo:

Cod.

arbitro: Género: Selecione... .

Epoca Associagio Categoria arbitro Modalidade Arbitro Cod. &rbitro Datainscrigio Estado

Para além de tudo o que foi dito até agora em relacao as possibilidades de pesquisa deste
ecra, tem também a hip6tese de adicionar uma nova inscri¢ao, utilizando o icone no
canto superior direito da tabela, sendo redirecionado para o seguinte ecra:

Observagges:

Dados do 4rbitro no sistema
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e Epoca - caixa de selecdo que identifica a época desportiva para a qual a inscricao
é valida

e Associacdo — caixa de selecao que identifica a associacdo na qual o arbitro esta
registado

e Arbitro — caixa de selecdo que identifica 0 nome completo do arbitro

e Estado — caixa de selecao que identifica a situacao atual do arbitro (em actividade,
transferido, jubilado, etc)

e Data inscricdo — data na qual a inscri¢cdo foi submetida

e Internacional — identifica se o arbitro é internacional ou ndo

e Data admissao — data na qual a inscricao foi aprovada

e Observacoes — informacdes que possam ser consideradas relevantes para a
inscricdo em curso

No caso do arbitro ter utilizador no Score:
e Utilizador — nome de utilizador Score do arbitro
e Email — email do arbitro associado ao login do Score. Este campo pode ser
editado no caso do arbitro mudar de endereco de email.

Deve preencher os dados necessarios e clicar em Submeter para finalizar a inscrigao ou
em Cancelar para abandonar a criagdo de um novo registo.

9. Nomeacgoes
Este menu tem disponiveis trés submenus que irdo ser detalhados nos préximos pontos.

9.1 Nomeacoes de arbitros

Ao aceder a este submenu, ird ser reencaminhado para o seguinte ecra de pesquisa de
jogos a nomear:

pl

Epoca: 2017-2018 * - Modalidade: Selecione. - Prova: Procurar -

Data de

Fase/Grupo:  Selecione... - Jornada: Selecione... v inicio:

B

Clube Procur Clube
Visitado: ocurar v visitante:

&

Data de fim:

Céd. AOL: Nomeagdo?:  Selecione. -

Epoca Competicio Céd. AOL Jornada Visitado Visitante Data Eq. arbitragem Agdes
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Como pode ser visto na imagem anterior, existem diferentes campos de pesquisa que
podem ser utilizados:

e Epoca - época do jogo para o qual se quer criar/editar a nomeacéo

¢ Modalidade — tipo de futebol do jogo para o qual se quer criar/editar a nomeacéao

e Prova - nome da prova em causa

e Fase/Grupo — designacao da fase de prova ou nome do grupo (este campo sé fica
disponivel caso se preencha a prova)

e Jornada — numero da jornada (este campo s6 fica disponivel caso se preencha a
fase/grupo)

e Data de inicio — inicio do intervalo de datas dos jogos para os quais se quer
criar/editar a nomeacao

e Data de fim — fim do intervalo de datas dos jogos para os quais se quer criar/editar
a nomeacao

e Clube visitado — nome do clube visitado

e Clube visitante — nome do clube visitante

e Cod. AOL - cdédigo numérico do jogo no AOL, os trés primeiros digitos
correspondem a prova, os dois seguintes correspondem a sub-prova, os trés
seguintes ao numero de jogo e o ultimo digito corresponde ao nimero de ordem

e Nomeacao — caixa de selecdo que permite filtrar a pesquisa por jogos com e sem
arbitros nomeados

Uma vez preenchidos os campos de pesquisa pretendidos, surge uma tabela com o
seguinte aspecto:

/OI

Epoca: 2016-2017 * - Modalidade:  Selecione... - Prova: Procurar -

Datade
inicio:

&l

Fase/Grupo:  Selecione... - Jornada:

Clube Srocurar Clube

| -
Data de fim: B isitado: visitante:

Céd. AOL: Nomeagdo?: Selecione -

Epoca Competicio Céd. AOL Jornada Visitado Visitante Data Eq.arbitragem AgBes

Teste Santare;

Teste Santare;

Cada linha desta tabela corresponde a um jogo agendado no ambito da entidade
correspondente. Em coluna dispde da informacéo da Epoca para a qual o jogo conta, da
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Competicdo na qual se insere, o Cod. AOL correspondente, a Jornada na qual o jogo se
realiza, o clube Visitante, o clube Visitado, a Data marcada para a realizagao do jogo e
a Eq. Arbitragem nomeada.

E aconselhado que a pesquisa seja feita com o maximo de campos preenchidos possivel,
de modo a restringir os resultados e a diminuir o tempo de pesquisa. Os resultados da
pesquisa podem ser transferidos directamente para Excel através do botdo Exportar.

Na coluna Agdes existe o icone , ao clicar no mesmo sera redirecionado para o
seguinte ecra:

Epoca: 20162017 Modalidade: FUTEBOL 11 Género: MASCULINO
Categoria: SENIOR Associagdo: A.F.SANTAREM Jogo: CENTRO DESP FATIMA - CENTRO CENICO CELA
Prova: Teste Santarem Fase/Grupo: Nova fase/Novo grupo N°Jornada: 2
C6d.AOL: Date: 24-05-201717:00 Recinto: CAMPO JOAO PAULOI
L I
Funcéo: Rel +  Catego - At
Tema
Kms fim ‘compet v
N min.d .
provas ube:
N eauip
B Datafim: | o
Foto Abitro Associagio Categoria Kms(ida e volta) Eq.Arb2? Acdes
Detalhe da nomeacio
Foto Fungio Asbits
[ ] Re - Procurar )
Equipa arbitragem:
[ ] - p Jow
] - prourar I

Este ecra esta dividido em trés seccdes.

1) Informacoées gerais sobre o jogo

Epoca: 2014-2017 Modalidade: FUTEBOL 11 Género: MASCULINO

Categoria: SENIOR Associacdo: AF SANTAREM Jogo: CENTRO DESP FATIMA - CENTRO CENICO CELA
Prova: Teste Santarem Fase/Grupo: Novafase/Novo grupo N*® Jornada: 2

Céd. AOL: Data:  24-05-2017 17:00 Recinto: CAMPO JOAQ PAULO I

Esta seccao € apenas para consulta e dispde de todas as informacodes gerais do jogo para
o qual se pretende efetuar a nomeacéo.
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2) Nomeacao de jogo

pl

Fungéo: ARBITRO - Categoria: Selecione... - Arbitro:

Tema

Kms inicio: Kms fim: competéncia:  ~'™

N° min. dias N° min. dias N° min. dias
recinto: prova: clube:

Max. jogos . .
Madeira: N° equipa:

Incompatibilidade temporal:

e res
Data inicio:  23-05-2017 B Data fim: 25-05-2017 B =

Foto Arbitro Associacio Categoria Kms(ida e volta) Eq.Arb.? AcBes

Esta seccao tem os seguintes campos de pesquisa de arbitro:

e Funcao — papel que se pretende que o arbitro nomeado desempenhe no jogo
(arbitro principal, arbitro assistente, etc)

e Categoria — categoria de arbitro que se pretende nomear

e Arbitro — nome do arbitro a ser pesquisado, pode colocar o nome completo ou
apenas parte do mesmo (“josé”, “josé carlos”, “josé carlos santos”, etc), quanto
mais completa a pesquisa mais exatos sao os resultados

e Kms inicio — distancia minima que o arbitro tem de percorrer de casa até ao
local de jogo (este valor pressupde ida e volta, assim, caso queira um arbitro
que more no minimo a 10 Kms do campo, deve escrever “20”)

e Kms fim — distAncia maxima que o arbitro tem de precorrer de casa ao local de
jogo (este valor pressupde ida e volta, assim, caso queira um arbitro que more
no maximo a 20 Kms do campo, deve escrever “40”)

e Tem a competéncia — caixa de seleccao onde deve colocar “sim” no caso de
querer obrigatoriamente um arbitro com a competéncia para o jogo/competicao
para a qual quer fazer a nomeagdo, ou “ndo” caso nao seja um critério
imperativo. A competéncia esta pré-parametrizada no sistema e, basicamente,
indica quais as categorias que podem apitar quais competicoes.

e N2 min. dias recinto — numero minimo de dias que deve ser tido em conta para
que o arbitro possa voltar ao recinto de jogo em questao.

¢ N2 min. dias prova — nimero minimo de dias que deve ser tido em conta para
que o arbitro possa voltar a se nomeado para um jogo da prova em questao.

e N2 min. dias clube — numero minimo de dias que deve ser tido em conta para
que o arbitro possa voltar a arbitrar um jogo com qualquer uma das duas
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equipas participantes do jogo (este parametro serve tanto para equipa visitada
como para a equipa visitante)

e Max. Jogos Madeira — nimero maximo de jogos que o arbitro pode atuar em
jogos disputados na Madeira na presente época

e N2equipa— numero da equipa de arbitragem, deve colocar o numero da equipa
neste campo para que os resultados da pesquisa sejam sé arbitros os inseridos
nessa equipa

¢ Incompatibilidade temporal — neste campo deve preencher os dois campos
(Data Inicio e Data fim) para obter um intervalo temporal e dessa forma excluir
dos resultados da pesquisa todos os arbitros que ja estejam nomeados para um
jogo nessas datas. Caso nao queira ter em conta a incompatibilidade temporal,

deve clicar no icone # .

Uma vez preenchidos todos os campos de pesquisa desejados, deve clicar em Pesquisar
para submeter e ver todos os arbitros que correspondem aos parametros pesquisados.
Caso se tenha enganado em algum dos dados ou pretenda fazer uma nova pesquisa,
deve clicar no botao Limpar. Os resultados da pesquisa surgirdo imediatamente abaixo
desta seccao numa tabela com o seguinte aspecto:

IIII%IIiHHHIHHH%HIiHHH%HIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII .

Fungio: ARBITRO - Categoria:  Selecione... - Arbitro:

P . Tema i
Kms inicio: Kms fim: competéncia:  °
N® min. dias N° min. dias N°®min.dias
recinto: prova: clube: -

Max. jogos .
Madeira: N® equipa:

Incompatibilidade temporal:

e
Data inicio: ~ 29-12-201 Data fim: 31-12-2017 B o=

i3

Foto Arbitro Associagio Categoria Kmsfida e volta) Eq. Arb.? Agbes
1158
1154

1130

Cada linha da tabela corresponde a um arbitro que se enquadra nos parametros da
pesquisa efetuada. E preciso ter em atencédo que, se o arbitro tiver um pedido de dispensa
para o periodo em questao ou se nao tiver exame médico valido, ele ndo vai aparecer nos
resultados desta pesquisa.

Em coluna temos os seguintes dados:
e Foto — fotografia do arbitro
e Arbitro — nome completo do arbitro

36



FEDERACAO
PORTUGUESA
DE FUTEBOL

DIRECAO DE TECNOLOGIA

e Associacao — nome da associagao na qual o arbitro esta inscrito

e Categoria — designacao da categoria do arbitro na presente época

e Km (ida e volta) — numero total de kms que o arbitro tem de percorrer no percurso
de ida e volta entre a sua casa e o recinto de jogo

e Eq. Arb? — indica se o arbitro pertence a uma equipa de arbitragem ou nio, caso

pertenga surge o simbolo  , caso contrario surge o simbolo — .
e Acoées — nesta coluna temos duas opgodes:
a) onde pode clicar para ser direcionado para uma tabela detalhada com
todos os jogos para o qual o arbitro foi nomeado na presente época

b) onde pode nomear o arbitro para o jogo, clicando no simbolo surge a
seguinte janela:

Adicionar o drbitro 3 nomeagdo? ARBITRO : HUMEBERTO

Deve clicar em Confirmar para prosseguir com a nomeacao. Para cancelar, deve clicar
no simbolo &% ou no botdo Cancelar para ndo avancar com a nomeacao e voltar atras.

Caso o arbitro pertenca a uma equipa de arbitragem, ao clicar em . A aplicacao abre
uma janela com a informacédo dos membros da equipa € com duas opc¢oes:

Altere as funcdes dos elementos da equipa e remova os arbitros que ndo interessam na nomeacao. Nao repita arbitros na mesmafuncio.

Foto Arbitro Fungdo Incompatibilidade Agbes

ARBITRO * - O érbitro ndo tem competéncia definida para este jogo 8

ARBITROASSISTENTE1 * «

ARBITROASSISTENTE2  * ~

a) Adicionar apenas o arbitro

b) Adicionar toda a equipa (neste caso, ter em atencdo que, apesar do arbitro
obedecer aos parametros da pesquisa feita anteriormente, um ou mais
membros da equipa podem nao estar aptos para arbitrar o jogo em causa, esta
informacao é disponibilizada na coluna Incompatibilidade)
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3) Detalhe da nomeacao

Detalhe da nomeagao

Foto Funcio Arbitro

Equipa arbitragem:

Nesta seccdo pode definir directamente a equipa de arbitragem para o jogo escolhido
anteriormente. Na coluna Funcédo deve escolher o papel a ser desempenhado nesta
equipa de arbitragem para este jogo. Na coluna Arbitro deve introduzir o nome ou o
cédigo do arbitro a desempenhar o papel anteriormente escolhido, basta escrever uma
parte do nome para o préprio sistema procurar o arbitro pretendido (nota: ao escrever
“losé”, aparecerao todos os arbitro inscritos na entidade que tenham “josé” no nome, pelo

que deve ser restringida a pesquisa com a utilizacado de mais palavras).

Na coluna final, pode eliminar a linha através do icone * e pode aceder a todas as

nomeacdes para jogos deste arbitro na associacao através do icone . Pode também

utilizar o icone para nomear um novo arbitro com um papel diferente dos ja nomeados
(4° arbitro, por exemplo).

Uma vez finalizado o processo de nomeacédo da equipa de arbitragem, deve clicar em
Submeter para gravar e sair. No caso de ter apenas uma linha preenchida (exemplo:
Arbitro) e as restantes nao estarem preenchidas ou incompletas, deve eliminar todas as
linhas que nao estejam preenchidas de modo a poder Submeter ou o sistema ira retornar
uma mensagem de erro:

I o O campo arbitro & obrigatsrio

9.2. Notificacoes

Esta sub-opcdo de Nomeagdes diz respeito as notificagdes e tem o seguinte aspecto:
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¥ Notificacio de arbitros jol I

Epoca: 2017-2018 X - Modalidade:  Selecione. - Competicdo:  Procurar -

i

Fase/Grupo:  Selecione.. - Jornada: Selecione. - Data inicio:

Visitado: Procurar - Visitante: Procurar -

B

Data fim:
Arbitro: Fungfio: ARBITRO * - Estado: Selecione... -

Cod. AOL: Contacto:

Cod. AOL Visitado Visitante Data jogo Arbitro Contacto Data envio Confirmagio Acdes

i

Neste ecra de pesquisa temos 0s seguintes campos:

e Epoca - lista de selecdo onde pode escolher a época pela qual quer efetuar a
pesquisa

¢ Modalidade — lista de selecdao onde pode escolher o tipo de futebol pelo qual quer
efetuar a pesquisa

e Competicao — lista de selegdo onde pode introduzir o nome da competicao pela
qual quer efetuar a pesquisa, a medida que escreve o nome da competicao vai
sendo visivel uma lista com todos os resultados que correspondem ou incluem a(s)
palavra(s) que escreveu

e Fase/Grupo — lista de selecao onde deve introduzir o nome da fase ou do grupo
pelo qual quer efetuar a pesquisa, a medida que escreve o nome da fase/grupo vai
sendo visivel uma lista com todos os resultados que correspondem ou incluem a(s)
palavra(s) que escreveu. SO é possivel selecionar este campo se a competicao ja
tiver sido selecionada.

e Jornada - lista de selegéo onde deve introduzir o nome ou nimero da jornada pela
qual quer efetuar a pesquisa, a medida que escreve 0 nhome da jornada vai sendo
visivel uma lista com todos os resultados que correspondem ou incluem a(s)
palavra(s) que escreveu. SO é possivel selecionar este campo se a fase/grupo ja
tiver sido selecionada.

e Data inicio — data a partir da qual o(s) jogo(s) a ser(em) pesquisado(s) devem
ocorrer, deve clicar no simbolo i para surgir um calendario no qual deve escolher
o dia, més e ano pretendidos

e Data fim — data até a qual o(s) jogo(s) a ser(em) pesquisados decorre(m), deve
clicar no simbolo & para surgir um calendario no qual deve escolher o dia, més e
ano pretendidos

39



FEDERACAO
PORTUGUESA
DE FUTEBOL

DIRECAO DE TECNOLOGIA

e Visitado — campo onde deve escrever o nome do clube visitado, basta escrever
uma parte do nome para a caixa ir apresentando todas as opcoes validas

e Visitante — campo onde deve escrever o nome do clube visitante, basta escrever
uma parte do nome para a caixa ir apresentando todas as opcdes validas

e Arbitro — campo onde deve escrever o nome do arbitro pelo qual quer efetuar a
pesquisa, pode escrever 0 nome completo ou apenas parte (os resultados serao
tanto mais exatos consoante mais nomes coloque), basta escrever uma parte do
nome para a caixa ir apresentando todas as opgoes validas

e Funcao - lista de sele¢ao onde deve selecionar a func¢ao pela qual quer efetuar a
pesquisa (arbitro, arbitro assistente 1, etc)

e Estado - lista de selecdo onde deve escolher uma das opg¢des disponiveis (“sem
notificacao”, “notificado”, “confirmado” e “nao confirmado”), consoante a escolha, a
pesquisa sera feita s6 por arbitros que ja tenham sido notificados ou arbitros que
ainda nao tenham confirmado, por exemplo.

e Cod. AOL — campo onde escrever o codigo numérico do jogo no AOL, os trés
primeiros digitos correspondem a prova, 0os dois seguintes correspondem a sub-
prova, os trés seguintes ao numero de jogo e o ultimo digito corresponde ao numero
de ordem

e Contacto — campo onde deve escrever o nimero de contacto do arbitro para o qual
as notificacdes sdo enviadas

Depois de ter preenchido todos os campos pelos quais deseja efetuar a pesquisa, deve
clicar em Pesquisar para que a tabela de resultados seja preenchida. Caso queira apagar
0s parametros de pesquisa e efetuar uma nova, clique em Limpar.

O resultado da pesquisa tera o seguinte aspecto:
Registos por pagina o 150 -

9 N°deSMS: 447 N°de SMS enviados: 447 ° de SMS confirmados: 447

Data

et Confirmagio Acgbes

Cod. AOL Visitado Visitante Data jogo Arbitro Contacto Email

&

Antes da tabela com os resultados da pesquisa, o ecrd mostra alguma informacao

importante:

1. Numero de registos que o utilizador pretende ver numa sé pagina. E preciso ter em
atencdo que, quanto mais registos selecionar, mais pesado fica o carregamento da
pagina.

2. Numero de linhas resultantes da pesquisa, o que se traduz em numero de SMS.
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3. Numero de SMS’s enviados
4. Numero de SMS’s confirmados pelos arbitros.

Cada linha da tabela corresponde a um jogo, por coluna dispde das seguintes
informagdes:

e Cod. AOL - cdodigo do jogo da aplicacdo AOL, os trés primeiros digitos
correspondem a prova, os dois seguintes correspondem a sub-prova, os trés
seguintes ao numero de jogo e o ultimo digito corresponde ao numero de ordem

e Visitado — nome do clube que joga ou jogou em casa neste encontro

e Visitante — nome do clube que joga ou jogou fora neste encontro

e Data de jogo — data e hora previstas para o jogo ser disputado

e Arbitro — arbitro nomeado para o jogo

e Contacto — numero de telemével para onde as notificacées sao enviadas

e Data de envio — dia e hora em que foi enviada a notificacdo para o arbitro (esta
coluna s6 apresenta informacgéo caso a notificacao ja tenha sido enviada)

e Confirmacao — dia e hora em que o arbitro enviou a confirmagao de recegao de
SMS (esta coluna s6 apresenta informagéao caso o arbitro ja tenha respondido a
SMS)

e Acoes — duas opgdes disponiveis:

o onde deve clicar para consultar o histérico de comunicag¢ao por SMS com
o arbitro no ambito do jogo em causa, através de um ecra como o seguinte:

% Detalhe da notificio da nomeacio de jogo

Epoca: 2017-2018 Modalidade: FUTEBOL 11 Género:
Categoria: SENIOR Associagio: Competigdo:
Fase/Grupo: Jornada: Visitado:
Visitante: Datajogo: 17-12-2017 19:30 Cod. AOL:

Arbitro: Fungdio: AREITRO

SMs
Contacto Mensagem Data envio Estado Tipe Acgbes
35191 13-12-2017 16:33

35191 13

35191 Nomeacao Confirmada 13-12-2017 16:39

Neste ecra tem as informacdes gerais sobre o encontro e uma tabela onde
pode consultar as informacdes sobre as mensagens enviadas ao arbitro
sobre o encontro em causa. Na coluna Ag¢des tem a opg¢ao de reenviar a
SMS com a nomeacéo para o arbitro, clicando no icone . Para voltar ao
menu de pesquisa, basta clicar no botdo Voltar.
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4 . . - . .
o © onde deve clicar para editar as op¢des de envio de SMS através de um
ecra como o seguinte:

Género: Associagio do drbitro:  AF. BRAGA
Data Nasc.: Inicio de carreira F5: Data registo assoc.:

Identificacbes: Cod. &rbitro:

7% Mensagens SMS

bl Cod. arbitro sms Cod. associacdo sms

Neste ecra, tem acesso as informagdes gerais do arbitro e na seccao Mensagens SMS
pode modificar o nimero de telemdvel para o qual deve ser enviado o SMS e os cédigos
de seguranca do arbitro e da associacao (estes cédigos sado opcionais).

Pode também acrescentar uma nova linha de contacto através do icone e eliminar

uma linha existente através do icone ¥ .

Para guardar qualquer alteracéo que tenha sido efetuada basta clicar em Submeter. Caso
nao queira alterar nada ou tenha alterado alguma informacao sem intengéo, basta clicar
em Voltar para regressar ao ecra de pesquisa inicial.

E neste ecra que é feito o envio de SMS, na coluna mais & direita tem um icone que

. , v . . .
ao clicar passa a ser o icone . Quando todas as linhas pretendidas estiverem

selecionadas (pode também clicar no simbolo na primeira linha da tabela para
selecionar todas as linhas em simultaneo) clique no botdo Enviar SMS para que a
mensagem com as informacdes do encontro seja enviada ao arbitro nomeado.

9.3. Envio de SMS

Neste ultimo moédulo da seccdo Nomeacoes tem acesso ao seguinte ecra:
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/OI

Epoca: 2017-2018 * - Associacdo:  Selecione. - I"‘ggsaggm: Selecione... -

e e
Datainicio: B Datafim: ]

Epoca Associacio Tipo mensagem Mensagem N°mens. Data de criagio

Onde temos os seguintes campos de pesquisa:

e Epoca - lista de selecdo onde deve escolher a época
e Associacao — lista de selecdo onde deve escolher a associacado de futebol.
Aqui s6 aparecem disponiveis as associa¢des as quais o utilizador esta ligado.

U
e Data inicio — deve clicar no icone & de modo a ter acesso ao calendario e
poder escolher a data a partir da qual a pesquisa deve ser feita

e Data fim — deve clicar no icone G de modo a ter acesso ao calendario e poder
escolher a data até a qual a pesquisa deve ser feita

¢ Tipo mensagem — caixa de selecdo onde deve escolher o tema da mensagem
a ser pesquisado (para ja, apenas esta disponivel “minuto de siléncio”)

Uma vez preenchidos os campos pretendidos, deve clicar no botdo Pesquisar para que
a tabela seja preenchida com os resultados. Pode também fazer uma nova pesquisa,
apagando os campos preenchidos, clicando no botdo Limpar.

A tabela de resultados da pesquisa tem, em colunas, as seguintes informagdes:

e Epoca — época para a qual a mensagem é valida

e Associacao — associacao para a qual a mensagem é valida

e Tipo mensagem — tema da mensagem em questdo (como visto anteriormente,
para ja apenas “minuto de siléncio” esta disponivel

¢ N2 mens. - indica quantas mensagens foram enviadas

e Data de criacao — data na qual a mensagem foi criada em sistema

Existe também a possibilidade de criar uma nova mensagem. Ao clicar no icone sera
reencaminhado para o seguinte ecra:
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‘OI

Tipo de mensagem:

email * -
Tipo mensagem:
-
Assunto:
Mensagem: =Y

Tags a substituir no email: #NOME#

Pesquisa de nomeacdes para envio de sms

Epoca: 2017-2018 - Associacho: - Modalidade:  Selecione... -
Género: Selecione... - Categoria:  Selecione... - Competigdo:  Procurar -

e
Fase/Grupo:  Selecione... v Jornada: Selecione... - Datainicio:  07-11-2017 EH

Cod. AOL:

i3

Data fim: 14-11-2017

Faca uma pesquisa para listar nesta zona os jogos com nomeagéo existentes

Este ecra divide-se em varias seccoes:

pl

Tipo de mensagem: i
email * -

Tipo mensagem:
-

Assunto:

Mensagem: B I Uax x T-thH-Tg T

[l
111
e
L]
1]
[0
]
[
(]
i
E]
5
o
=)

Tags a substituir no email: #NOME#

Nesta secgdo pode criar uma nova mensagem.

e Tipo de mensagem — é uma lista de selecdo onde deve escolher se pretende que
a mensagem seja enviada por email ou por SMS
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e Tipo mensagem — é uma caixa de selecido onde deve escolher qual o tipo de
mensagem a ser enviado (por agora apenas estdo disponiveis mensagens
referentes a realizacdo de um minuto de siléncio antes do inicio de jogo), ao
selecionar o tipo de mensagem, um texto padrao (que pode ser modificado) sera
adicionado ao campo Mensagem

e Assunto — € um campo onde deve escrever uma descricdo do conteudo da
mensagem (este campo desaparece caso escolha “sms” em tipo de mensagem)

e Mensagem — é um campo onde deve escrever o conteudo da mensagem a ser
enviada, no topo da caixa disp6e de uma barra com diversas opc¢des de formatacao
de texto (tipo e cor de letra, tamanho, alinhamento, etc) e também a possibilidade
de anexar imagens ou links, por exemplo. Estas opc¢des de formatacao deixam de
estar disponiveis caso selecione “sms” em tipo de mensagem

Junto ao canto inferior esquerdo do campo Mensagem pode ler-se a indicacdo “Tags a
substituir no email: #NOME#". Esta mensagem indica que caso queira enviar a mensagem
para varios destinatarios, sempre que escrever #NOME#, o sistema substitui essa
informacdo pelo nome do destinatario que esteja registado em sistema. Esta
funcionalidade permite enviar multiplas mensagens personalizadas simultaneamente.
(nota: esta funcionalidade sé é aplicavel a email).

Uma vez criada a mensagem, pode pesquisar os destinatarios através da segunda secgao
deste ecra:

Pesquisa de nomeages para envio de sms

Epoca: 2017-2018 - Associagio:  AF.BEIA - Modalidade:  Selecione. -

Género: Selecione.. - Categoria: - Competigo:  Procurar -

Eft

Fase/Grupo:  Selecione.. - Jornada: - Datainicio:  07-11-2017

Datafim: | 14-11-2017 B codhoL

Pode fazer a pesquisa pelos seguintes campos:

e Epoca - lista de selecdo onde pode escolher a época para a qual o jogo é referente

e Associacao - lista de selecido onde pode escolher o nome da associagao
responsavel pelo jogo. Aqui sé aparecem disponiveis as associagdes as quais o
utilizador esta ligado.

e Modalidade — lista de selecao onde pode escolher o tipo de futebol no qual o jogo
sera disputado

e Género - lista de selecao onde pode escolher futebol masculino ou feminino
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e Categoria — lista de selecao onde pode escolher o escaldo de futebol

e Competicao — caixa de preenchimento automatico, basta introduzir dois caracteres
para surgir uma lista de opgdes onde pode escolher a competicao na qual se insere
0 jogo a ser pesquisado

e Fase/Grupo — caixa de selecdo onde deve escolher a designacao da fase ou grupo
da prova (nota: apenas tera opgdes de selecao caso tenha preenchido os campos
anteriores)

e Jornada — caixa de sele¢cdo onde deve escolher o nimero da jornada da prova
(nota: apenas tera opcoes de selecdo caso tenha preenchido os campos
anteriores)

bl
e Data inicio — deve clicar no icone B de modo a ter acesso ao calendario onde
pode escolher a data a partir da qual pretende os resultados da pesquisa

e Data fim — deve clicar no icone i de modo a ter acesso ao calendario onde pode
escolher a data a partir da qual pretende os resultados da pesquisa

e Cod. AOL — caixa de escrita onde deve colocar o cédigo de jogo da aplicacao AOL,
os trés primeiros digitos correspondem a prova, os dois seguintes correspondem a
sub-prova, os trés seguintes ao numero de jogo e o ultimo digito corresponde ao
namero de ordem

Finalizado o processo de preenchimento dos critérios de pesquisa, deve clicar no botao
Pesquisar para que os resultados surjam. A tabela de resultados tera o seguinte aspeto:

CAMP. DIST. 1* DIVISAO - 55 Jogols) v
CAMP. DIST. INFANTIS - 33 Jogo(s) v
CAMP. DIST. JUVENIS - 30 Jogo(s) v
LIGA FORMAGAQ - BENJAMINS - 52 Jogol(s) v
TACA HONRA 22DIVISAQ DIST - 64 Jogo(s) v
TACA MELO GARRIDO - 42 Jogo(s) v
TOR.ABERT.FUTSAL SEN.FEM. - 4 Jogo(s) v

TOR.ABERT.FUTSAL SEN.MASC - 12 Jogols) v

Os jogos encontram-se agrupados por competicao. Ao clicar em cada uma das barras
cinzentas, surge uma tabela com todos os jogos dessa competicdo que correspondem
aos critérios de pesquisa anteriormente definidos.
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CAMP. DIST. 22 DIVISAO - 55 Jogo(s)

Phase/Grupo Jorn. Data jogo Jogo Cod. AOL Arbitro Contacto Email d

Cada linha desta tabela corresponde a um jogo. Em coluna tem as seguintes informacgdes:
e Fase/Grupo
e Numero da Jornada
e Data e hora para as quais 0 jogo esta agendado
e Nomes das equipas participantes
e (Cdbdigo AOL do jogo
e Nome do arbitro
e Contacto telefénico do arbitro para o qual sera enviado o SMS
e Email do arbitro para o qual sera enviado o email

Na ultima coluna pode selecionar o jogo (ou 0s jogos) para 0s quais pretende enviar a
mensagem. Pode selecionar cada linha individualmente ou selecionar todas as linhas
através do botao que se encontra no topo. A mensagem sera enviada para todas as linhas

que se encontrem selecionadas ( .4 ) € ndo sera enviada para as linhas que nao estejam

selecionadas (“).

Para confirmar o envio de mensagens, deve clicar no botdo Enviar mensagens.

10.Listagens

Nesta seccdo, pode criar automaticamente ficheiros PDF com as informacbes que
pretender.

10.1. Nota informativa

Data de
inicio

i o

Data fim 07-11-2017

i ¥

Assaciagio 31-10-2017

Tipo de L Mostrar

N° nota nota Néo profissiona v observador

Sim * -

Mostrar ) Mostrar . Mostrar )
assistentes 1M * v Gatafhora  Nio e el Nao % o
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Nesta seccdo pode emitir um documento onde constam as equipas de arbitragem
nomeadas por jogo. Nos parametros de pesquisa tem as seguintes opg¢des:

e Associacao — nome da associagao responsavel pelas nomeagdes

e Data inicio — data a partir da qual o(s) jogo(s) a ser(em) pesquisado(s) devem
ocorrer, deve clicar no simbolo i para surgir um calendario no qual deve escolher
o dia, més e ano pretendidos

e Data fim — data até a qual o(s) jogo(s) a ser(em) pesquisados decorre(m), deve

clicar no simbolo & para surgir um calendario no qual deve escolher o dia, més e
ano pretendidos

e N2 nota — deve introduzir nesta caixa o0 niumero com o qual quer que a nota
informativa seja emitida

e Tipo de nota — lista de selegcdo onde deve escolher se se trata de uma nota
informativa profissional ou nao profissional. A opcéao profissional sé esta disponivel
para utilizadores com a entidade FPF associada ao seu perfil.

e Mostrar observador — lista de selecdo onde deve escolher sim caso queira que o
nome do observador apareca no documento a ser emitido e ndo caso queira omitir
o nome do observador

e Mostrar assistentes — lista de selecao onde deve escolher sim caso queira que
o(s) nome(s) do(s) assistentes apareca(m) no documento a ser emitido e ndo caso
queira omitir o(s) nome(s) do(s) observador(es)

e Mostrar data/hora — lista de selecao onde deve escolher sim caso queira que a
data e hora para as quais o jogo estd marcado aparecam no documento a ser
emitido e ndo caso queira omitir esta informacao

e Mostrar cod. AOL - lista de selecdo onde deve escolher sim caso queira que o
cédigo de jogo da aplicagdo AOL apareca no documento a ser emitido e ndo para
que esta informacao seja omitida

Depois de ter selecionado toda a informagéo a constar no documento, deve clicar no botao

Emitir para criar o documento. O navegador de internet ira fazer o download do
documento em formato PDF com toda a informagéo que selecionou.
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10.2. Mapas de jogos

&

ey
o€ 31-10-2017 B Datafm 07112017

Para emitir o documento, basta definir as datas de inicio e de fim do periodo para o qual

quer emitir o documento, para tal basta clicar no simbolo E# em ambos e escolher no
calendario as datas pretendidas. Para criar o documento, clique no botao Relatdrio.

De referir que o documento inclui:

e Data

e Hora

e Campo e cddigo do campo

e Equipa visitada e visitante

e (Cddigo AOL do jogo

e Nome do arbitro e respetivo cédigo

¢ Nomes dos assistentes e respetivos codigos

No documento constardo todos os jogos marcados para o periodo compreendido entre as
datas definidas no ecra inicial desta sec¢ao, organizados por modalidade e escalao.

10.3. Mapa de ocupacao de campos

Datade . e 07-11 < e ol .
Dt 3110-2017 [ Detafim 07112017 ] omeagio | I tr

Esta seccao permite obter uma listagem da ocupacdo dos campos. Tem a opc¢ao de
escolher se pretende que o documento sé contenha jogos que ja tenham arbitro nomeado
(escolhendo sim na caixa Com nomeac¢ao) ou jogos que nao tenham arbitro nomeado
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(escolhendo ndo na caixa Com nomeacdo). Para criar o documento, clique no botao
Relatorio.

Para além do nome do arbitro nomeado para cada jogo (que pode constar no documento
ou nao, conforme visto anteriormente), no documento constam as seguintes informacoes:
e Recinto de jogo

e Prova
e Clubes
e Hora

e Data

e (Cdbdigo AOL do jogo

No documento constarao todos os jogos marcados para o periodo compreendido entre as
datas definidas no ecra inicial desta sec¢ao, organizados por campo.

10.4. Quadro de nomeacoes de arbitro

¥ Quadrode nomeacBes de rbitros

Categoria ., .
arbitro Selecione... -

Epoca 2017-2018 * - Modalidade  Selecione..

Tipode

o Selecione 5 Selecione. é Selecione.
fungio Selecione... - Fungiio Selecione... - Género Selecione... -

Datade
inicio

Categoria

comp Selecione... - Competicdo  Procurar -

R

e
Dastafim  31-10-2017 iz ]

Nesta seccao, pode criar automaticamente uma tabela em formato Excel onde constam
os arbitros em linha e os escalées em coluna. A informacédo que consta na tabela é o
namero de vezes que o arbitro ja atuou em cada escalao e o papel que desempenhou.
Como podemos observar neste exemplo:

A B C D E F G H | J
CAMP. DIST. 1° DIVISAQ CAMP. DIST. INFANTIS CAMP. DIST. JUVENIS
ARBITRO ASSISTENTE 1

ARBITROS

ARBITRO ARBITRO ASSISTENTE 2 ARBITRO ARBITRO ARBITRO ASSISTENTE 1 ARBITRO ASSISTENTE 2

E possivel ver que o arbitro ja foi atuou seis vezes como arbitro assistente 1 na 12 divisao
do campeonato distrital; duas como arbitro no campeonato distrital de infantis e uma vez
como arbitro assistente 1 no campeonato distrital de juvenis. Na ultima coluna do ficheiro
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€ apresentado o total de atuagdes deste arbitro na época em causa, independentemente
da competicao, do escalédo e da funcgéao.

Para facilitar o tratamento dos dados, esta seccéo permite restringir a informacao a constar
na tabela através das seguintes opgoes:

e Epoca - lista de selecdo onde escolhe a época para a qual pretende a informacéo
(se deixar em branco, aparece a informacao de todas as épocas disponiveis no
sistema)

¢ Modalidade — lista de selecdo onde escolhe o tipo de futebol para o qual pretende
a informagéo (se deixar em branco, aparece a informacao de todas as modalidades
disponiveis em sistema)

e Categoria arbitro — lista de selecao onde escolhe a categoria do arbitro para a qual
pretende a informacao (se deixar em branco, aparece a informacao de todas as
categorias disponiveis em sistema)

e Tipo de funcao — tipo de funcdo que o arbitro desempenha na equipa de
arbitragem

e Funcao - lista de selecdo onde escolhe a fungdo de arbitragem para a qual
pretende a informacéo (se deixar em branco, aparece a informacéo de todas as
fungdes disponiveis em sistema)

e Género - lista de selecao onde escolhe o género do arbitro (se deixar em branco,
aparece a informacgao tanto de arbitros masculinos como de arbitros femininos)

e Categoria comp. — lista de selecdo onde escolhe o escaldo de futebol sobre o qual
pretende informacédo (se deixar em branco, aparece informacdo de todos os
escaldes disponiveis em sistema)

e Competicao — caixa de selecao onde escolhe a competicao para a qual pretende
informacéo (se deixar em branco, aparece informacao de todas as competices
disponiveis em sistema)

e Data de inicio — clicando no icone Ei terd acesso a um calendario onde deve
escolher o dia a partir do qual pretende informacao

e Data fim — clicando no icone Ei tera acesso a um calendario onde deve escolher
o dia até ao qual pretende informacao

Depois de ter aplicado todos os filtros que pretende, devera clicar no botdo Relatorio para
criar e descarregar o ficheiro Excel com a tabela com todas as informagdes pretendidas.
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10.5. Ocupacao de arbitro

% Ocupaciode arbitros

Associagio  AF.BEJA - Periodo: 30-10-2017 - 06-11-2017 -

Nesta ultima seccdo, tem a possibilidade transferir um ficheiro PDF que contém a
informacao das datas em que os arbitros inscritos na associacao estdo nomeados para
arbitrar jogos nacionais. Na caixa de selecao Periodo deve escolher para que semana
pretende a informacéao, bastando clicar em Relatorio para gerar o ficheiro. De referir que
por “semana” se entende o periodo compreendido entre uma segunda-feira e a segunda-
feira imediatamente a seguir. A informacédo € disponibilizada na sexta-feira anterior a
segunda-feira de inicio.

No ficheiro consta 0 nome do arbitro, a categoria do mesmao, o tipo de futebol do jogo para

o qual estd nomeado (ndo aparece, no entanto, a informagao do jogo em si), e o(s) dia(s)
para o(s) qual(ais) o arbitro se encontra nomeado.
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1. Objetivo
O objetivo deste documento é explicar todo o processo de como os responsaveis pelo

processamento dos pagamentos aos arbitros podem realizar os mesmos dentro da aplicagao
Score.

2. Link de acesso

Recomendamos a utilizagdo do browser Chrome. O link de acesso ao Score, onde se inclui o
modulo de Inscrigdes gestao de cartdes é:

https://score.fpf.pt

Aparece um ecra para colocar as credenciais de acesso:

| Score - Autenticagio x

bty
»
L[]

€« = C | https://score.fpf.pt/Account/Login

FEDERACAO
PORTUGUESA
DE FUTEBOL

Score

M Lembrar-me?

Precisa de ajuda?
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3. Acesso ao SCORE

No ecra de login deve inserir o seu utilizador e a sua palavra-passe, e depois clicar no botao verde
“Login”:

S FEDERACAO
d PORTUGUESA
' DE FUTEBOL

Score

8 utilizador teste

M Lembrar-me?

Precisa de ajuda?

Apds o primeiro login, o sistema ira solicitar de imediato que altere a password que Ihe foi enviada
inicialmente com as suas credenciais de acesso:

¥ Alterar palavra-passe

Codigo de utilizador utilizador_teste

Nome UTILIZADOR DE TESTES
Palavra-passe actual

Palavra-passe

Confirmar palavra-passe

I”

No campo da “Palavra-passe actual” devera colocar a password que lhe foi enviada com as suas
credenciais de acesso e nos campos “Palavra-passe” e “Confirmar palavra-passe” devera colocar a
nova password. Por fim, devera clicar no botdo “Submeter”. O botdo “Cancelar” ird cancelar a
operacdo de alteracdo da password de acesso ao sistema.
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De seguida ird receber codigo de autenticacdo que devera copiar para o campo respetivo e
submeter.

% Autenticacio

Para poder aceder 4 aplicacao devera introduzir o cédigo recebido via SMS.

Caso n&o receba o cadigo nos praximos 5 minutos clique para procedermaos 20 seU resnvio. ’

O reenvio do codigo de autenticagdo inativa o codigo anterior. Pelo gue pedimos que aguarde.

Cadigo de autenticacdo:

Apds efectuar o login no sistema, aparece o seu nome no canto superior direito do ecra:

soorefpipt

—
LFTILLEAL O e TESTES | 1:] [

=

Ao clicar nos quadrados para abrir o menu com os moédulos a que tem acesso ndo ird aparecer
nada.

o userteste O\E|
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Para que fiquem disponiveis os seus médulos no menu deve clicar na bola em frente ao seu nome
no canto superior direito e em seguida onde na sua conta abaixo de onde diz outras contas.

mo:  user teste O B

Login:
user teste

Alterar password

Suporte

De seguida jd irdo estar disponiveis os mddulos aos quais tem acesso no menu.

user teste, AF.

Pode alterar a sua palavra-passe de acesso ao sistema, sempre que quiser. Para tal, tem de clicar
no circulo que surge do lado direito do nome, onde deve surgir a sua fotografia (se a fotografia
nao estiver inserida no sistema, o circulo aparece com uma sombra):

o UTILIZADOR DE TESTES O @

Login:
UTILIZADOR DE TESTES

Qutras contas

F

Alterar password

SuporteI
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O sistema vai pedir para inserir a sua palavra-passe atual e depois que coloque a nova palavra-
passe e depois volte a confirmar a nova palavra-passe, tal como aconteceu da primeira vez que
efetuou o login.

Pode atualizar alguns dados associados ao seu utilizador, tais como a fotografia, o endereco de
email e o seu nome. Para tal, deverad clicar no circulo que fica do lado direito do nome e depois
clicar no seu nome:

ocome: UTILIZADOR DETESTES () (0]

Login:
UTILIZADOR DE TESTES

Qutras contas
| | F

Alterar password

Suporte

Aqui aparece um ecra de atualizacdo dos seus dados de utilizador:

% Perfil do utilizador

Utilizador utilizador_teste
Nome utilizador UTILIZADOR DE TESTES
Email informatica@fpfpt

Foto l

; Portal da Arbitragem
Perfis

Pode editar os campos “Nome utilizador”, “Email” e “Foto”. Apds a edicdo, devera clicar no botdo
“Confrmar”. Para cancelar, devera clicar no botdo “Voltar”.
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4. Recuperacao da Palavra-passe

Se esqueceu a sua palavra-passe, podera efetuar a recuperagao usando a funcionalidade do ecra
de login “Precisa de ajuda?”, que se encontra imediatamente abaixo do botdo de “Login”. Devera
clicar em cima de “Precisa de ajuda?”.

S FEDERACAO
PORTUGUESA
\' DE FUTEBOL

Score

M Lembrar-me?

Precisa de ajuda?

¥ Recuperar conta

Para obter os dados de autenticado deverd introduzir um dos seguintes campos

Endereco de email

ou

Cadigo de utilizador

Aqui tem duas opg¢des, ou introduz o enderego de email associado ao seu utilizador ou introduz o
seu utilizador, depois devera clicar no botdo “Continuar”. Clicar no botao “Voltar” ird cancelar a
operacao de recuperacao de password. De seguida, aparece o seguinte ecra, onde clicando no
botdo “Ok” ira levar de volta ao ecra de login.

¥r Recuperar conta

0O email para a recuperacio da palavra-passe serd enviado para o email do utilizador. Por siga as instrugdes nele definidas.
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Devera verificar o seu email, onde ird encontrar uma mensagem como a seguinte:

ter 06-09-2016 09:40
no.reply
FPF - Alteracdo de palavra-passe

Para Informatica

Este email foi-lhe enviado porque foi feito o pedido de alteracio da palavra-passe no site da FPF_
Para alterar a palavra passe, por favor aceda ao seguinte enderego:

https://score.fpf.pt//Account/ChangePassword/7064423f-10f1-4034-8520-clble6d2ch9c.

Se nfio tiver efectuado este pedido de alteraciio, por favor ignore este email Se persistir, por favor contacte o administrador do site.

Por favor ndo responda para esta caixa de correio pois € apenas utilizada para o envio de mensagens.
Please do not respond to this email address that is used solely for the purpose of message deployment.

noreply

Federagdo Portuguesa de Futebol
Avenida das Selecdes

1495-433 Cruz Quebrada - Dafundo
Portugal

FEDERACAD  rcicione | phone: +351 213 252 700
PORTUGUESA  ray: +351 213 252 780

DE FUTEBOL

Devera clicar no link que se encontra no email recebido, o que o levard ao ecra de alteracdo de
password:

¥ Alterar palavra-passe

Cédigo de utilizador utilizador_teste

Nome UTILIZADOR DE TESTES

Palavra-passe

Confirmar palavra-passe

Depois de inserir a password nos campos “Palavra-passe” e “Confirmar palavra-passe”, deverd
clicar no botdo “Submeter”. Se clicar no botdo “Cancelar”, toda a operacdo de alteracdo de
password sera cancelada. Depois de clicar no botdo “Submeter” aparece o ecra:

¥ Palavra-passe alterada

A palavra-passe foi alterada com sucesso. Por favor, faca login na aplicagao.

Ao clicar no botdo “Ok” ird para o ecra de login.
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5. Usar o Portal da Arbitragem - Pagamentos

Apds efetuar o login na aplicagao, para ter acesso aos menus que estdo associados ao seu perfil de
utilizador, devera passar com o rato no canto superior direito por cima dos quadrados que
aparecem na barra cinzenta:

Depois é so clicar na opcdo “Portal da Arbitragem”.

5.1. Pagamento arbitro -> Recibos

Nesta opcdo de menu é possivel consultar todos os recibos associados ao utilizador (ADR). E
possivel pesquisar pelo estado do recibo, pela data do recibo, pelo n2 do recibo, pelo cédigo do
jogo e pelo tipo de pagamento. Existem dois separadores, o separador Recibos onde constam os
Recibos criados que ndo sdo do Tipo de pagamento Jogo e o separador Recibos de Jogo onde
constam os recibos criados pelo processamento dos pagamentos que sdo todos do Tipo de
pagamento Jogo.

Processamento
Recibos

o : . Tipode .
N Céd. AOL: pagamento: Selecione... -
bk
Estado: Selecione... - Data recibo: B
Recibos de Jogo
Ndmero Data recibo Arbitro Tipo de pagamento Criado por Estado Acdes
7t 24-09-2018 Curso Aguarda Aprovagio F
7é 17-09-2018 Aguarda Aprovagio F
7t 17-09-2018 Curso Aguarda Aprovagio F
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E possivel ao utilizador criar recibos para que os mesmos sejam incluidos no processamento
associado a data do recibo. Para criar um recibo deve clicar no mais gue se encontra no canto
superior direito da lista de recibos.

Processamento
Recibos

st
Estado: Selecione.. - Data recibo: i
Recibos de Jogo
Ndmero Data recibo Arbitro Tipo de pagamento Criado por Estado Agdes
T8¢ 17-09-2018 Aguarda Aprovagio V4
T8¢ 17-09-2018 Curso Aguarda Aprovagio #F

Na criacdo dos recibos o utilizador deve preencher o Tipo de pagamento (1 — Curso, Exame médico,
etc.), aARA caso o tipo de pagamento seja Curso (2), o Arbitro (3), o Jogo caso o tipo de pagamento
seja Jogo (4), pode colocar Observagdes (5 — texto livre), pode Anexar documentos (6 — anexar um
ou mais documentos e gravar), e por fim inserir as Despesas a serem pagas (7 — Refeicbes, Kms,

N°: Data recibo: 23-04-2019 ﬁ Arbitro: Procurar 3 -
Tipo de . . "
pagamento: Curso 1 - ARA: Selecione... 2 - Joga: 4 8
Organizagdo:  Federagio Portuguesa de Futebol Categoria: o Fungéo:
Despesa Qtd Valor unitério Valor total Acoes
Selecione... - 0.00 "]
Total: 0.00
Observacées: 5
p
[ W
A
% Documentos
Tipo de documento Nome doficheiro Acbes Pré-visualizar

Documento genérico 6 .

11
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Nas despesas pode adicionar uma ou mais linhas (7) consoante os tipos de Despesa (8) que
pretenda que lhe sejam pagas nesse recibo. Para cada Despesa deve indicar a Quantidade (9) e o
Valor unitdrio (10).

7
Despesa Qtd Valor unitério Valor total Agdes
Refeictes " 1 15 15.00 %
e g : 9 s 10
\
Total: 15.00

Apds ter preenchido todas as despesas deve clicar em Submeter (12) para que o recibo seja
Validado.

Caso deseje s6 guardar o recibo para verificar mais tarde se a informacdo que inseriu esta correta
basta clicar em Guardar (11), o Estado do recibo fica como Pendente.

e
N°: Data recibo: 23-04-2019 EH Arbitro: -
;Ia:;sneenm: Curso - ARA: Selecione.. - Jogo: 8]
Organizagio: Federagdo Portuguesade Futebol Categoria: Fungdo:

Despesa Qtd Valor unitério Valor total Agbes
Refeiches - 1 15 15.00 b3
Total: 15.00
teste 123
Observacdes:
11 12 7
—

12



FEDERACAO
PORTUGUESA
DE FUTEBOL

DIRECAO DE TECNOLOGIA

5.2.  Pagamento arbitro -> Processamento -> Processamento provisorio

Nesta op¢dao de menu é possivel consultar os Processamentos provisérios.

E também possivel criar um novo Processamento provisério, para isso deve clicar no (1) e
preencher o intervalo de datas que pretende abranger no processamento (datas dos recibos).

Erisein Uiekon  Momesgens Fesseliosis o dcbfem Andeecdevidees Lhlagr fslibndebensie P e

[ T ree— [ P A e h
P Procousments de recboy

Earrbat Frocaclime rng St

 poecr = Dagaeizagh »  Dtade b iz
Dhatis che e m e Eitsdec -
Dista de ki Ciata do e [E Aghen

Deve preencher a Data de inicio (2) e a Data de fim (3) do processamento. Caso pretenda que

sejam criados os recibos do dia do arbitro neste processamento deve clicar L4 (4) Incluir recibos
AAA e indicar a data para esses recibos em Data de recibos AAA (5), esta data deve ser dentro do

intervalo de data a processar.

Epoca: "
2018-2019 v
Organizagdo:
FPF v
Data de inicio: o]
2 ]
Data de fim: e
3 iEi
N°:
17
Incluir recibos AAA: v i
Data de recibos AAA: ]
5 =

No fim deve clicar em Adicionar (6) e o processamento ficara no estado Em Curso.

13
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N° Data de inicio Data de fim Estado Acbes
1 ASS0CIACAQ DE 2019 2019 =

O que o Processamento provisoério vai fazer é agregar todos os recibos que se encontrem no estado
Valido cuja data do recibo esteja no intervalo do processamento.

Vai também criar os recibos para os elementos com nomeacdes no intervalo do processamento
com os valores dos prémios e outros que estejam parametrizados.

Quando terminar o processamento receberd uma notificacdo via email e o estado passar é para
Pendente.

Neste momento ficardo disponiveis vdrias opg¢bes nas Ag¢des (7), a opcdao Detalhe do
processamento (8) a qual iremos descrever de seguida, varias listagens provisérias (9,10,11,12,13),
e a opcao de Apagar o processamento (14) que sé deve ser utilizada quando ndo houver outra
alternativa pois apagara todos os recibos pendentes existentes no processamento.

N° Data de inicio Datade fim Estado Acdes

ASSOCIACAD 2018 -2018

~

Para visualizar os recibos do Processamento provisdrio deve clicar nos trés tracos (7) em baixo de
AcGes em frente ao processamento que quer ver e depois em Detalhe do processamento (8).

% Detalhe de processamento de recibo - 5 jo) I

Arbitro: Procurar «  Inconsisténcias: Nerecibo:
C6d.AOLjogo: 11101 Cod. AOL Data de infcio: i
Data de fim: B g Selecione.. v Estado: Selecione... -
Outros recibos
N® Cﬁj’l"g’;“e Competicio Visitado Visitante D?;;: ° Avrbitro Fungio Estado Ages
7666 111011 CAMPDIST 03-02-2019 Silva ARBITRO Pendente 9/33
7666 111014 CAMPDIST sc - 03022019 Sitva ARBITROASSISTENTE | pengente ;
7666 111014 CAMPDIST sc o 03-02-2019 Silva ARBITROASSISTENTE | pengente ;
7666 111.01.1 CAMP DIST sc o 03-02-2019 Silva OBSERVADOR A Pendente 9/&

14
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Ao entrar no detalhe do processamento, caso o no mesmo existam algumas inconsisténcias a
aplicagdo apresentara um popup com as mesmas e pode imprimir uma listagem onde constam
todas as inconsisténcias, mas com maior detalhe.

O processamento apresenta inconsisténcias. Verifique se pretende confirmar o processamento ou cancelar para alterar os dados

Dados Pagamento
- Telmo - Dados de pagamento por preencher

¥r Detalhe de processamento de recibo - 5 jo |

Arbitro: Procurar 1 - Inconsisténcias: 2 N°recibo: 76( 3
. . Cod. AOL P iin
Céd. AOL jogo: 4 Arbitro: 5 Data de inicio: 6 @
prey :
Data de fim: 7 53] g:‘a;éZSneento: Selecione.. 8 - Estado: Selecione... 9 -
10 11
Qutros recibos
Ne Céji;ggde Competicio Visitado Visitante Dia:: :D Arbitro Funcio Estado Acbes
7666 111014 CAMPDIST 5C - 03-02-2019 Silva ARBITRO Pendente 4
C Q =
12 13 14 15

No detalhe do Processamento provisorio pode pesquisar os recibos utilizando e conjugando os
varios critérios de pesquisa disponiveis, Arbitro (1 - nome), Inconsisténcias (2 — quando clicado
apresenta so os recibos com inconsisténcias), N2 recibo (3), Cddigo AOL do jogo (4), Cédigo AOL do
drbitro (5), Data de inicio (6), Data de fim (7), Tipo de pagamento (8), Estado (9).

Existem dois separadores, Recibo de jogo (10) onde sé aparecem os recibos cujo Tipo de
pagamento é Jogo e Outros recibos (11), onde aparecem os restantes recibos (Cursos, AAA, etc.).
Tem ainda a possibilidade de Imprimir inconsisténcias (12), listagem igual a que imprime no popup.
Pode Imprimir extrato excel (14) que gera uma listagem em excel com todos os recibos do
processamento com informacdo detalhada.
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Pode também Imprimir extrato (15), que gera uma listagem em pdf com os extratos por arbitro
conforme irdo aparecer aos arbitros.

Existe a possibilidade de Reprocessar recibos (13) que serve para reprocessar os recibos sempre
que sejam corrigidas as inconsisténcias e/ou alterados os recibos afim de atualizar o
processamento e os extratos.

Depois de corrigidas todas as inconsisténcias e de reprocessados os recibos fica disponivel no
detalhe do processamento um novo botdo, Enviar para drbitros (16) que ira enviar um email para
os arbitros com extratos no processamento provisério e indicar que se encontra disponivel para
consulta no Score o extrato provisério para conferéncia.

Outros recibos

N® Caodigo de Jogo Competicio Visitado Visitante Data do jogo Arbitro Funcio Estado Acbes

N&o foram encontrados resultados

16

Exemplo do template do email enviado para os arbitros:

Assunto: Informacdo para pagamento

Texto:
Exmo(a). Senhor{a) #NOME#,

Na Plataforma SCORE ja se encontra disponivel para consulta o extrato provisério n.2 #NUMERO_PROCESSO# que reflete os pagamentos que a Associagdo de Futebol
pretende efetuar.

Agradecemos que, no prazo maximo de N dias utels, proceda  conferéncia da informacg3o nele constante.

Caso queira efetuar alguma sugestdo de alteragio relativamente aos valores a liguidar devera utilizar o campo “OBSERVACOES” existente em cada um dos recibos, e solicitar de
seguida a respetiva aprovagdo.

Nesse momento o processamento provisorio fica no estado Em Validagdo.

N® Data de inicio Data de fim Estado Acdes

-
r:

ASSOCIACAD 2018

Os drbitros tém a partir de entdo N dias (a definir pelas ADRs, por defeito sdo 3 dias Uteis) para
validar os recibos ou colocar reclamag¢des em forma de texto no campo observacdes e pedir
aprovacdao a ADR, passado esse periodo todos os recibos que ndo forem validados nem feito
pedido de correcdo passardao automaticamente para Validados e o processamento provisério
passara para o estado Processado.

N Data de inicio Data de fim Estado Acbes

12 ASSOCIACAD 2018 -2019
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A ADR tem que tratar os recibos nos quais os arbitros tenham colocado observagdes e pedido
aprovagao.

Pode obter na listagem Recibos por aprovar (13) todos os recibos neste estado.

Esses recibos encontram-se no detalhe do processamento provisério com o Estado do recibo (17)
Aguarda Aprovagdo e ao editar os mesmos podem com base no que o arbitro escreveu no campo
Observagoes (19) alterar as despesas (18) ou manter conforme estava, podem inclusive escrever a
justificagdo no campo Observagdes (19), as quais o arbitro podera ler.

No final devem clicar no botdo Aprovar (20) para o recibo passar ao estado Vdlido.

Tipo de pagamento:  Jogo Epoca: 2018-201% Modalidade: FUTEBOL11
Género: MASCULINO Categoria: JUNIOR-BUJUVENIL) Organizagio:

Jogo: Prova: CAMPEONATO DISTRITAL JUVENIS Fase/Grupo: FASE UNICA,
N°Jornaga: Lo Cod. AOL jogo: 1088.0 Data: 30-03-2019 15:00

Recinto: CAMPO

Arbitro: Joao Funcdo: ARBITRO ASSISTENTE 1 Categoria: CategoriaC3

¥ Detalhe de recibo

Estadoderecibo] Aguarda Aprovacio - ! 17
)
18
Despesa Qtd Valor unitario Valor total Agdes
Prémic de jogo v 1 14.5 1450 8]
Total: 14.50
Falta o valor dos quilometros do trajeto
Observacoes: 1 9

20 P
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5.3.  Pagamento arbitro -> Processamento -> Processamento definitivo

Nesta op¢dao de menu é possivel consultar os Processamentos definitivos.

E também possivel criar um novo Processamento definitivo, para isso deve clicar no (1) e
preencher o intervalo de datas que pretende abranger no processamento (datas dos recibos).

Nesta opgdo de menu é possivel consultar o Processamento definitivo, o extrato de conta corrente
e todos os recibos nele incluidos que foram pagos.

Eristekn Yoekiy Memesgen Feseciiosmis bmrgies b Asdecdovidos Lblmgen Hliehodcbegeos Pagseedo e

i L h e et ! o B
% Proconsments de recibou
Excibo Procemamanns debsitv H

£ s 1 " ow O i 2 a3 - et chi i e E
fata e fim Mm Ftader »
5 Bt e bk Blata de e [arers At

Deve preencher a Data de inicio (2) e a Data de fim (3) do processamento.

Epoca:
2018-2019

4

Data de inicio: 2

i &

Data de fim:
3

i3

N

No fim deve clicar em Adicionar (4) e o processamento ficara no estado Em Curso.

N° Data de inicio Data de im Estado Acbes
1 ASSOCIACAOQ DE 2019 2019 =
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O que o Processamento fazer vai fazer é agregar todos os recibos que se encontrem no estado
Valido cuja data do recibo esteja no intervalo do processamento.

Quando terminar o processamento recebera uma notificacdo via email e o estado passar é para
Pendente.

Neste momento ficardo disponiveis varias opg¢des nas A¢bes (5), a opcdao Detalhe do
processamento (8) a qual iremos descrever de seguida, varias listagens definitivas (6,7,8,9,10), e a
opcao de Apagar o processamento (11).

N° Datade inicio Data de fim Estado Agbes

183 ASSOCIACAO DE FUTEBOL 201% -201%

Para visualizar os recibos do Processamento definitivo deve clicar nos trés tragos (5) em baixo de
Acles em frente ao processamento que quer ver e depois em Detalhe do processamento (6).

Ao entrar no detalhe do processamento, caso o0 no mesmo existam algumas inconsisténcias a
aplicacdo apresentard um popup com as mesmas e pode imprimir uma listagem onde constam
todas as inconsisténcias, mas com maior detalhe.

O processamento apresenta inconsisténcias. Verifigue se pretende confirmar o processamento cu cancelar para alterar os dados

Dados Pagamento
- Telmo - Dados de pagamento por preencher
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¥ Detalhe de processamento definitivo de recibo - 183 jo) I

Arbitro: Procurar 1 - N°recibo: 2 Céd.AOL jogo: 3
Céd. AOL Tipo de selecione. 5 Estado: T 6
arbitro: 4 pagamento: SEledone. - stado: “Elecione.. v
Outros recibos
N® Céji;guode Competigio Visitado Visitante Djiﬂot::" Arbitro Fungio Estado Agbes
1788 1480 DISAG DF sc GD 3-02-2019 Ce AREITRO Validado #
178 a¢ GD 3-02:2019  Antonio s Validado #
178 45 GD 3-02-201 Alexar e Validado #

No detalhe do Processamento definitivo pode pesquisar os recibos utilizando e conjugando os
varios critérios de pesquisa disponiveis, Arbitro (1 - nome), N2 recibo (2), Cédigo AOL do jogo (3),
Codigo AOL do drbitro (4), Tipo de pagamento (5), Estado (6).

Existem dois separadores, Recibo de jogo (7) onde s6 aparecem os recibos cujo Tipo de pagamento
é Jogo e Outros recibos (8), onde aparecem os restantes recibos (Cursos, AAA, etc.).

Tem ainda a possibilidade de Gerar ficheiro banco SEPA (9), ficheiro que é aceite por todos os
bancos para processar transferéncias bancdrias.

Pode Imprimir extrato excel (12) que gera uma listagem em excel com todos os recibos do
processamento com informacado detalhada.

Pode também Imprimir extrato (13), que gera uma listagem em pdf com os extratos por arbitro
conforme irdo aparecer aos arbitros.

Existe a possibilidade de Reprocessar recibos (11) que serve para reprocessar os recibos sempre
que sejam corrigidas as inconsisténcias e/ou alterados os recibos afim de atualizar o
processamento e os extratos.

Depois de corrigidas todas as inconsisténcias e de reprocessados os recibos fica disponivel no
detalhe do processamento um novo botao, Enviar para drbitros (10) que ira enviar um email para
os arbitros com extratos no processamento definitivo e indicar que se encontra disponivel para
consulta no Score o extrato definitivo.
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Exemplo do template do email enviado para os arbitros:

Assunto: Extracto Conta Corrente de Arbitro

Texto:
Exmof{a). Senhor(a) #NOME#,

Na Plataforma SCORE ja se encontra disponivel para consulta o extrato definitivo n.2 #NUMERO_PROCESSO# que detalha os pagamentos que |he foram efetuados pela Associagdo
de Futebol

Solicitamos a emiss3o do correspondente recibo eletrénico e envio do comprovativo para este mesmo enderego de email.

Obrigado.

Nesse momento o processamento provisorio fica no estado Fechado e todos os recibos passam ao
estado Pago.

Ne® Data de inicio Datade fim

657 ASSOCIACAO DE -2018 -2019
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